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  مقدمة عن الدورة وأهدافها
   المدفوعاتإدارة 

 

 <������ ��������� 
������ =��� �5 
����� >15�������� ������� 
���*+��� 
���� ���� Government 

Financial Management Information System (GFMIS)   ����� 8�� 
����� >15 4�.��
 �.���� ���� ���?�� 
���.��� ������ �� ��������� 4�@�� 
������  � ���+���)0*�� ��� �/  �.�*	

����&����� �����' �/ �������� �A����&� ����)�� �����/ ���� �' (��:  
•  B�' /������ �2�� 
�	�'���� 
��' 0?D�. 

•  �*����� �.*�@�&�� �����&�� 
����� ��2��) ������ E���?�� F������� EG������ E��&����� ���
 �����7� ��*���� ����� 
����� ����2 ��� �����������,�.�� (������ �'. 

•  �.�� �:���� ������� 
H����� 
�@�/ �+:���)������� ������� I�' <�����.( 

•  �	���� 1�&��4�@�� 
������ ����)����. 

•  8*	 ��������$� 
�)'������ 
�����	$� ��@�2����&���. 

• �����&�� B��@� �	�'���� ��D. 

• 
�'�)�$� ���@� 
�������� 8*	/  ����&�����
���J�� ��	. 

• �����&�� %�-��. 

•  
������ 0�'��)
���+� �/ 0"�K� (L ��������� �����&��  �. 

•  8��� �� �5� ������ �?2 �� 
����&��  '�)������ 1�&��.( 

• �����/ ���)��� 
�+'��� �����)4*���.( 

• ������ �?2 �� �����&�� ���� %�-��. 

• �������� ����� �� ���� ���M ���)�� %�,�N� ����$ ��+�� 1���$� ����� �.*)� �K ��� ������� �2
����7� ��� �� ��H� ����� ��*�	.  



 

   

ii 

 تعليمات هامة قبل بدأ الدورة

  
�����&�� �:��+� 
��*�+� �@�2��� ���.�� 
���*+���� ��"�( �*� ���' / 4�@�� 
������ 
�	�'�����.  

1.  �� �*��� 
�)&��� ����� /
����7�  / ���)��� 
�+'��� 
����� / 
�����H� �� �/�2�� 
 A�� ���� �2�� �' 
����&��GFMIS  ������ 
����' O�?��� ��:�� . 8�� 3�:��� 8:��INV-

01.  
2. 
����&�� �)���� �� 0)���� ���� ;�1 �+� / 4�@�� �����  
�@@2�  � �������� . ��2�� ��


����&��  / 4�@�� ����� :�� ������ 8�� ���	� �' �	��� ������ 
����' �?��� ��   ��2��
 �+(����� ������� ��+(��� �(� �K�/ 
��@�.  

3.   8*	 ������ �+(����� ������� ��2�� �������&��� ����&��� %��,�� ����/ / 4�@�� 
������ 
 �:� ���� �.�� �� �'  �' ������ ���2���  
���� ���� �)��� .  8:�� ��@�&��� �� ����*�

 
���� ���� �' ;�1� �@�2�� 
��*�+�� 8�� 3�:���  �)���.  
4.  ���.,�� ������� ��2�� �� �.��  ��+�� 1���7� �'.  8�� 3�:��� 8:�� ��@�&��� �� ����*�

� ���	N� �@�2�� 
��*�+��  ������ ���2���   
5.  ������� 
H����� 
��*� ��FTR's ��+�� 1���7� �' �5���@� �:�.  8:�� ��@�&��� �� ����*�

 �@�2�� 
��*�+�� 8�� 3�:��� 1�&��� ��������.  
 ���@� �:�  ������ 4)��� ��&@ ���� ��� *������ 
����� 
�)&��� 
����� �� 4�@� ���� �� .


���� ���� �' ;�1� �@�2�� 
��*�+�� 8�� 3�:��� 8:�� ��@�&��� �� ����� � �)��.  
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 وتصفحها الرئيسية التطبيق واجهة إلى الدخول:  ا)ول الدرس
Application Login & Navigation  

  
  ا)هداف

���� 4�� P���� �1.� ;����� �+�:  
• !����( �� 8*	����"��� 0������ �.:�� 8�� ��2�. 

• !����( ����"��� 0������ �.:�� 
����2� 
������ B&@� 8*	. 

  
 


	 و������ �
�
 & Application Loginا����ل إ�� وا��	 ا����
� ا�

Navigation  

 ����"��� 0������ �.:�� 8�� ��2��� ��&�� �*+�� 4�� P���� �15 �'Oracle applications   ��&���
 ����"��� ��&@�� B&@�.  

  
.:�� 8�� ��2�*�����2�� %��:N� �( ����"��� 0������ �������� 
:  

�� B�� 8*	 ;���/ 
�5���� O���)�/ 8*	 Q������ �)���� <������� ��-,�� �( �,�,�� ;���/ �.��� ����
�������:  

  

  
  

 ������� 
�%��:$�� �(:  
1.  ��2�N� �(��2����� ���  ��K��� ���� 8*	� E" User1 ".  
2. �2�/ ���� ��*� �� ;���/ 
�5���� ������ ��*� ���2 �' �-�@�� >1.� �.��� ���******** 

��2��� ��� ���� �.�/ T�� . ��*�� ��2����� ��� %��	� ��2���*� ��:� H� O� �@�2�� ����
�2M ��2��� �7.  

3. �� 8*	 �-J� ������ ��	
� ������ 8�� ;��2�� ���� E;� �@�2�� ���2��H� 
���?@ 0'�. 
 

4.  �1� 8*	 �-J� U��2 ��2�� �V� 
�( ��2�$� 
��	�� ���: �� %��*�. 
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5.  �� ����� ����� ��2���*� ����"��� ��&@�� ;���/ �.��3 ����"� 0����. 

  

  
  

  قائمة العمل:  أولاً

��� W+� �� 
������� 
�.������ 
�5�,� E�)����� >15 �' ��2���*� ���� � W+�� =�27� �����/ 
�)�
 
��*�+���.� 
��( ���� �.:��
 �.��@� F����� �'�JH��.  

��K��� ���� 8*+' : �*� ��2����� ���� ����	4�@�� ����� ����	H  ��	 ��"�( �' �.��� �*��� ��'
����	H�� ��)� 4�� �1�� I2,��.  

 
  قائمة المفضلة: ثانياً 

Q1����� �'�J� �.�' ��2���*� ���� ���� �)����� �5�/ � ���� 4"����� ���	  �.���2���  8*	  ����
�.��� ��@���  �*����� ������	H� B&@��� 0��� ����*� �:�� ��� �	���L �����/ �5 =�2/ 
���+�� E

 
���@�2� %�,�����+��H� 
��K� Q1����� W+��  
�	�'���� �,�,� �����*� �����&�� �,�,�)4�@�� (
0���@�� ���7.   

8*	 �N' 
����� >15 8*	 ��@�*��  �*J&� �,�,� �5����� ������ �,�,�� 8*	 
�V&��� �,X� �/ ��2�����
 ���7� �' �.��� 8*	 �-J�� �K ��� ���2��Y�)����	 ��2��� �-� 
��� �� ( �	 �2�� �.��� �5��	


�,��� ���+��� �,�,�� B�' �.�?2 �� ���� ����� �,�,�� ���)��.  
  

  
 

  المستكشف: ثالثاً 
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 �)����� >15 �'�Z%��� �� ��2����  ������� 
����X����� 
���?@�� �.��  4*� 8*	���7� 4��+� 
 O� I�2��(Security Profile)   ��2��� �� 4*�2� 
���?@��� 
����X���� >15 �/ ��1��� ���:���

�2[.  
  

6.  8*	 �-���  ��2������ ������� 
����X���� �� ����X�� ��� 4"������ Q1����� ��"�( 
�5�,��
������� >15 =��� B�&� ��)� �/ ��2�����.  8*	 %��� 4*����7� 4��+�  �� ��2������ I�2��

� �( ����� 
���� 4"���� Q1��� �.� ����� ����X�� ���� 8*	� E�27 ��2��� �� 4*�2
 ���� B&@��  ��K��� ��2���
�	�'���� ����  8*	 �-J��� �( �����
������� ����  �5����

;���/.  
  
  

  
  

7. ��� 8*	 �-J�� ��:�����  ����5 �)���� ����� 4"������ Q1������ ��"�( ;���/ �.�� >?	/
 8�����"�( .
��	 )�� ������"��  Q1��� 8*	/�  4"���/� �"��(  =�2/)��	�' �"��(.(  

  

 �
��ذج ا����� Selfوص���ت ا��ی$ ذا�
	 ا�#� 	  Application Formا��"� !  � 

Services Pages    
  

� 
�,�, �� ��	�� ;��5��5� �.���2���� �����/ 
�)���� ��)� ���� 
������ :  
1.  0������ Q1���Application Forms 

2. �����2�� ����1 
��&@ ) 
��&@�����( Self Services Pages (Web Pages)   
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 نماذج التطبيق

 ������ ��K����BJ�  �)��� ���2���0������ Q1���:   
1.  8*	 �)�� �����&�� ��	 
�J�� ���� ������ ��,�� �' ���  :  

  
  

  
  

2.  Q1����� 8	�� ��K��� �15 �'"��������� ��� ����". 

3.  ��4,������  �)��� ���� �� 8�� O�,� ������ >15 �'4,������ ��&@ �' ��2����� 
����"��� .�"��)*� ���.�� %����� P&� 8*	 ����� T��4"������ Q1����� E. /� ��� � ���
�

������� ������  �)���� ���� �� 8�� �.��,��������  ��&@ �' ��2����� ����� ����"���
 �K�/ ����2� �.�?2 �� ��2���*� ����10  
�,+�� ��"�)� �.�'�J$ !����2��� 4"���� Q1���

�*J&���. 

4. 7� ��V� ���)�� H� ;�*	 ��' O�&� 0������ �� �/ ������ Q1����� �� Q��2*���	������� ��:  
•  9��&� �-J�F4.   
•  �-J�ALT + F4.  
• �� �)�� 
1'���� 0?DN� �( )X (
1'��*� 8*	7� ����� �'.  
•  ��"�( �����  ��2�����. 

5.  �� �)�������. 

  
  

  )صفحات الويب(الصفحات ذاتية الخدمة 

 ������ ��K����BJ�  �)������2��� 
�)����*� ����� ��&@:  
1.  ���� 8*	 �)�� �
�� � ���– ����� ���
�. 
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2.  ��&@�� 8	�� ��K��� �15 �'����� ���
�. 

3. =�2/ 
��&@� ����� 8*	 =���� ����	 ��� ��&@ �5 ��&@�� >15 . ��&@�� 8�� 
��+*��
 ���� 8*	 �-J�� ��2����� 8*	 �-��� �)�������
����� �"�#�� . ��2����� ��D� ���� �'�
 ���� 8*	 �)��� O�*	 �:���' Q��2�� ��:���������.  

  

2��� /��� ���@&+���� B�W ����� �*2*4  :ملاحظة هامة��� ��	 �������� ��Back 
 ���7��Forward �/ ������� �� O�7 E0����*� �*�,�� 4�@��� �15 ����� .  
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���?� : �/ ��2���*� ���� 
�-�*���� 3���/ 4*�2� B&@��)���	7�/ ����&���/ �*+*�/ 
���@��/ 

�-�*���� �� (>?	/ �.��� �' �.�� ��� W�+�� ��	�� ����2� �?2 ��.  
  
4.  ���� �)����
����� �"�#��. 
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  إغلاق فترة المدفوعات / فتح :  ثانيالدرس ال
  ا)هداف

  

����� �+�!����( ���� 4�� P���� �1.� ; 8*	 :  
•  B�' /������ �2�� 
�	�'���� 
��' 0?D�.  

  

  إ/.ق (�
ة ا���(�+�ت / (�) 
 

B�' ��&�� P���� �15 �' �*+�� 4�� ������ �?2 �� 
�	�'���� 
��' 0?D��.  ��(� �:� ;�1� ���)��
�*� ��� 0)����: 

  

  :المتطلبات
• �� 4��+� �:���+�� 1���7� �' �������� ���)�. 

• ?D$ ���*���� 
��&�� 0?D� 
����  ��: ���51�&�� �� �( 
�	�'���� 
��' 0. 
 


: المسؤولية�)&��� �����.  
  


 >� ��������: التوجيه�	�'���� 
���' ��(���.  
  

B�&� ���)*�� /0?D� ������ 
���2��  ��� 
�	�'���� 
��'� :  
1. !��)� �)�� !�:����  8*	�
������� ����� �$���� �� ��"�)��.  

  
  

  
  

2.  �� �)�������� ���� .  
3.  ���)�� ��2�"B�' " ������ 
��&*�E�.��'  ���)�� ��2� �/"0?D� "�.(?D� ������ 
��&*�.  
4.  ����&� �-J�[Ctrl+S]  �&��
?��+���. 

    



 

   

8 

  الدرس الثاني المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 


���?�: ]  
1(  �.)��� ���� 
��&�� �/ ��� �' ������� 
��' ��/ 0?D�  ��A� �V� ������ 8*	 ��@�2 �'�J� ��

����&�. 

2( �5 ��������� 
���&�� 
H��: 

i. ����&� :�.�*	 
���� ��2�� ����. 

ii. �)*-� :�.�*	 
���� ��2�� ���� H. 

iii. ��"�.� �)*-� : H�.��' 
��	� ���� H� �.�*	 
���� ��2�� ����.  
3( �� 
���2�� �� �*�*� ��J�� 
��&�� 0?D� 
����  ���� ���2��� ���� �' �.� 3�:��� ����

E1���$� ������ ��7� �*��� ;�1�0  ���� 
�	�'���� 
��' 0?D� �/ T�� 
�������  ��: ���
!���� 
�������  ��:� 
���� 8*	 
��&�� 0?D� ��	 O�7 ;�1/   ��:*� 0?D$� ���� ���+� 
�"��

L �AA+�.  
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 تكوين مورد جديد   :لثالدرس الثا

 
  ا)هداف

���� 4�� P���� �1.� ;����� �+�:  

• ������ �?2 �� ���: ���� ����� 8*	 ����(. 

• ������ �?2 �� �.��)� ���� ���2�� 3�� ���.'� 4��@� 8*	 ����(. 

• ������ ��	 0��� ����� 8*	 ����(.  
  

 ��3ی2  �رد ��ی� 

 

  ��� ;�1 ��+�� E���*���� 
���*+��� �'�� �'�J�� ���: ���� %�,�N� ��)� 4�� P���� �15 �'

������� 
���2��:  
  

!�)��� 
�*+� ��� <������� ��-,�� �( E ��,�� �' ��� 0������ �.:�� �� ����"��� ��&@�� ;���/ �.��

>���/:  
  

  
  

������� 
���2��  ��� E���: ���� �������:  

1. ���� �)�� %�������E ������� �,�,�� ;���/ �.�� :  
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2. �� �)�� ���� %��&�������� �,�,�� ;���/ �.�� E:  

        
  

  
  
 

3.  ��2�N� �(�)� �' ���*���� 
���*+��� '�(���� '
�E  �K� ����@ ���( �2�/"����7� ������."  

�*� �� ��H :  

•  
��,N� �(������ ��)��� " * " ��2�� ���� 
������� �&� �� ����� ��� �����:� ��)� �5

��)��� >15 �' ��(. 

•   ������ ��� �5 ������� ���  ) ��&����� ���– 0�)���H� ���@ ���(. 

• ���2 �' ���*���� 
���*+��� �2�/ ������ �(� �K� ����@ ���( �2�/ E

"1122334455."  

!����� ���� �/ ������ �(�� ���� �*� ���:  

• ���,*� ������ �(��� :  ��+&��� ���� ) ���, ������ ��� �1�(. 
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• �������� �(� �����*� :  ��+&��� ���� ���*���� ������*�)���'7� �/  ������ ����� �1�

 ����:��.( 

• �&��� ���: �(� : ��+&��� ����  ���:7� ������*�)����� �1� ���'�!�.( 

•  ����J�� �(��� : �� �:� O��2�� ��������� ��� �� ��� �'  �	 
���	���,. 


���*+� �'��� ��� �'  �.��2�� ��2���*� ����' ��'�J��,�,�� �' 
�5���� =�27� ��)��� �' �����, 

�������.  

  

���5 ���?� :  ��� �����/ ���� ������� ���� ������ ��� �/ �(� ��� �' ��2�� V�2� ����� �.��� E

 �(��� �/�/ L �)��� �2�� ��$�. 

4. �� �)�� 
������� �&��� ��$)�.  

   

5. �)�� �( �)����� 
���2�� ����� �+�  ����'�(���� ������� �,�,�� ;���/ �.���: 

  

  

  
 

6. ���2 �' ���*���� 
���*+��� �2�/ ���:��� �:��� �(� �2�/ E "123123123  "!?K�.  

7.  ���2 �' ���*���� 
���*+��� �2�� �(����� W�&���E  �2�/"��J� "!?K� .  

8. ���2 �' ���*���� 
���*+��� �2�/ �.��� �@2��2�/ E  "122201220 "!?K�.  

9.  ���2 �' ���*���� 
���*+��� �2�/ ���� 0���@ !?K� �2�/ E"119087 ."  

10. �� �-J� (�". 

  



 

   

12 

  الدرس الثالث المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

11. �)��  ����%��
���� ���� ����	 ��2�� ��2����� 8*	 �:���� ������ �����	 ��2�$ ;�1� E

������� �,�,�� ;���/ �.�� O���2��� �� ����� 8�� ����*� �(7� 8*	 ����: 

  
  

  
12. �� �)�� %��&� ������� �,�,�� ;���/ �.���: 

  
  

 
 

13. �( �!H��� ������ ��� ��2�N ' ����� ��H� ��2�� ��N ��� �	 T���� ��@�2 ;� �'�� ������ �

8*	 �)���� �( ;�1 %��:$� ������  T���� ��  ;���/ �.��  ��	 ���?�  � >���/ �,�,��

��)��� �� ����@� ��"�)�� >15 �'. 
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14.   ���1�� �(����� 8��� �� ���2��� ��2���*� ����Wildcard  (%) ��� T��� T���� 0� �'

T���� �-�@ �' 4����� W+� ����.  
  :مثال

������� 
H���� �� 
���� ���2��� ��2���*� ����:  

• P�� % 

 4��V� /��� ���� �����  ��: T���� �:��� ��J�� "P��  "�.���:  

-  ����+���  

-  �������  

-  ������  

• %�� 

 �'��� �.��� �.��� ���� ����� �'�� T���� �:��� ��J��" :�� "�K�:  

- �����  

- �����  

- ����@  

• %��% 

�K� �����:�� ��'���� ��15 8*	 �.��� ����� ���� ����� �'�� T���� �:��� ��J�� :  

-  
�����  

-  �-����� 
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15.  �� �-J� 0�� �� 1�&�����
*���.  

  
16.  �� �-J�  ����� ����2?�� ��� ����2�������� �,�,�� ;���� �.�� E:  

  
  

  
 

17.  ����+�� ��� ���2 �' ���*���� 
���*+��� �2�/1�K� ����@ ���( ��2�N� �( E" : E ���	

����	 ."  

18.  �2�/ ��K��� ���� 8*+' ������� ���2 �' ���*���� 
���*+��� ��2�� ;���� E!�����2� " ���	".  

19.  �2�/ �K� ����@ ���( �2�/ ����+�� ��� ���2 �' ���*���� 
���*+���"���	."  

2���O ��.��� '�  :ملاحظة -��� ��2���*� ���� T��� !���@( ���� �/ �:� ����+�� ���

������ .  

20.  ���2 ��2��
�������. 
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- ( ���� �*' ���2�� �15 ��2� �� �1�� �/ �' O���2� �1�� ����+�� ���2��� 8*	 !��� Q1���

!?�)��� 
����,�.  

21.  ���2 ��2����
��. 

  
-  ���2�� �15 ��2� �� �1����( ���� �*' ���� Q1��� �/ �' O���2� �1�� ����+�� ���2��� 8*	 �

!?�)���.  

22.  �� 8*	 �-J��� �(�����
�  
���� ����2� �.�?2 �� ;���� ����� >���/ �,�,�� 8*	 �@���

��-,���. 

  

  
  

23.   
������ �K�� 
������ >15 ��� !��*	 ������ ��	 0��� �'  )� ���� ��-,��� 
���� ����2�� �(


�"���� �/.  

���! 	*8  :ملاحظة هامة -�( ���� �� O�N' �"��� �/ 
����� %���/ ����2�� ��2����� �)� �� �1�

!?�)���  '� �/ %��, Q1��� �/ �' ����+�� �15 ���2���.  

 ����2�� �(������� 
����� �@�2�� ��-,��� 
���  

  
24.   �-J� 0�� �� �� ��+&�� � ��0����.  
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إضافة خاصية الاقتطاعات للمورد لكي تتمكن من ادخال سطر أو سطور 
        ::::    الاقتطاعات في سطور الفاتورة

  

1.  
�� ������ ��)����� (& ا���)'� ��
 �'�& ا�%�$�) "!� �� ا�

  
  

� ا������ "0/� ا�%�$� ا�+�����.- ا,+��ر � �!"  
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 ��2ر ا�%�$� و آ:�9 (& (7ا�8 ا�'7رد�& أس!� ا�%�$�) ا�2'�ح �������� ا�'2+�1.�( �� ��,+��ر ,� �� ��.  

  

  ان�� زر <!=


 د�� ����رد ��� ���� ���� ا���ا�� �� ��و��
 ا�����رة���� 
  :إ���

  

 
  ا�'7B7دة ��
 �'�& ا�%�$�) "!� �� ا�2-اد(�� ������ ��

  

� اF+�اضD) $�9(�� ��,+��ر . �.- ذا�9 "0/� ا�%�$� ا�+���� G%� �/0" DG� ق ا�2-اد�I &)  
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  ان�� زر <!= 
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  البحث عن موردين :  الدرس الرابع
  

  ا)هداف
4�� P���� �1.� ;����� �+� ����:  

• ������ �2�� �������� %���/ �	 T���� 8*	 !����(. 

• ������ �2�� �������� 
����� T���� 8*	 !����(.  
  

  ا���4 +2  �ردی2 

  

 �)��� �*+� �� P���� �15 �' ����� 4�� ���: ���� ����� ��&�� �)����� P����� �' 
�*+� �/ �+�

������� 
���2��� �( ;�1 ����$� �.������ T����� ������ �2�� �������� �	 T���� :   

  

  
  

1. ���� �)�� %������� ������� �,�,�� 8*	 �@���:  

   

  



 

   

20 

  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

  
  

2.  ��)��� =��� �' T���� I��2 �� �(7� 8*	 
���� ��@�2 ��2�� ��2����� 8*	 �-���

 ���1�� �(����� ���2��� ��2����� ����N�� O���/ 
�5����Wildcard (%)  ����� T���� ���2 �'

T���� �-�@ �' 4����� W+� ������� O���� �.�:���.  

���2 �' ���*���� 
���*+��� ��2�N� �( ���� ����� �K� ��)�)� ���( �2�� E"%".  

3.  �� �)��+
,- %��� ���� �	 T����.  

  
4. ������� �,�,�� ;���/ �.�� EOK����� ������ �:� B�&� ;�1� ET���� �� �)��: 

    
  

  
  

5.  ���� �)��%��
���� ���� ������� �,�,�� ;���/ �.���: 
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6.  T���� �[� ;����N� �����	 ���2��� �� =�27� 
������� ������ ;�1� �������� 
�����

 �' �����+�� >15 ���2��� 8*	 !����( =�27� 
������� �' ��2����� B�@� ������ >1.�� ������

!�)�H ������� %��,�� 
��*�.  

8  ���2��7
 ��  :مثال��10  8*	 ������( ���@�� �������� ������� ������ �� !?� ����� ��&�� �K��

�������� �����	 P&� ���2���.  

  
7. � I�2�� ���� 8*	 �-J� �������� �����	 ���2��� �� 
���� ������ %��*� 
���N����� (.  

  
8. �� �)�� %��&� �� �K�/ ����� �� ;���� ����2H� �15� E  (���� �K��� ����+�� P&��  (��


��+�� 
����� �' ������ �:���.  
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9. �)�� ��*+���� ������� 
����� ������� 
����� �@�2�� ��-,��� 
��� ����2�� ����2H ;�1� E

���+��� 
�������.  

  

10. � �)�� ���$)�. 
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دفع النفقات عن طريق الدائرة المالكة : الموضوع ا)ول
   أمر شراء بدون -  والمراكز المالية

  

 �:� ;�1� ���)�� ��(� ������ �?2 �� %��, ��/ ���� 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��
�*� ��� 0)����   

  

  : ا���#�"�ت

•  ���)�� �:��2��  ��:� E (���� E�������� ���	� �K� 
�	�'���� ���� ���	N� �)*+���� 
��
 '��� ���, E�.&��+� �� �( ��&@��� ������ ��)��� E4�@�� 
������ ��*��.  

•  �:����� �/  
�	�'���� 
��'AP  ��+�� 1���7��GL  ����&�. 

•  ������� 
H����� 
��*�� ������� 
�@@2��� �/ �� ��V��� �:�FTR  ���� �' �5���	� �� �(

�)&���. 

  


  ا�7زارة ا�'.��� - (�MسL ا��!��ت  :ا���%و�$

   .7Fا"��>  اد,�ل: 7Fا"�� :ا���'$&


����&�� �,�, �' ��)��� 3���/:  
 _�&@H� ����� ��)��� : ��2�� �:� � �����:� ��)��� >15�.�' ���*���� ��)��  
 _W��H� ��*��� ��)��� :;�1� �:���� ��	 �.�' ��)�� ��2�� �:�� ������2� ��)��� >15  

  

  
  

1.  3���� �� �)��.   
2.  ��� 
����&�� 3�� ��2��*�:   

• 
�)&���  '�: "����(." 
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3. ������� �"' ��� �� �)��)��[� ��(���� ���M( .  
4.  ������� �"' ��2�) ��(���� ���M��[� (  

5.  �� �)������
��� .  
6. ������ ��� ��2�)��&�����( �1�� ��+��� O�*	 Z%��� 
����&�� ��2�� ����. 

 ���1�� �(����� 8��� �� ���2��� ��2���*� ����Wildcard  (%) ���� ��� T��� T���� 0� �'

T���� �-�@ �' 4����� W+�.  
  :م(�ل

 
H���� �� 
���� ���2��� ��2���*� �����������:  

• P�� % 

 4��V� �."���/ /��� ��1�� �������� �'�� T���� �:��� ��J�� "P�� "  

  

• %�� 

�."���/ �.��� ��1�� �������� �'�� T���� �:��� ��J��  �'���" :�� "�K�:  

  

• %��% 

 �����:�� ��'���� ��15 8*	 �."���� ����� ��1�� �������� �'�� T���� �:��� ��J�� 
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7.  ��� �� �)�� /�������
��� .  
8. !��)� �)�� �����  (�� 8*	 �:�����)��&�����( ;���/ ���� ��"�)�� �� ��*����. 

  
9.  �� �)������
��� 0��
� . 

10. ������ 
����' F���� ��2�)��&�����(. 
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11. / �2�
����' �(� ������ )��&�����(  �)� �'����
��� '��. 

  
12.  �)� �' 
����&�� ���( �2�/ ��������
���. 

  
13.  �� �)������
��� ����.  
14.  ��2��./ )JOD (*�+�� 3��� ����7� ��������  '�*�=�27� 
?�+���  '�*� ������� �. 

 

  
15.  �)� �)�� ����7� ������� ��D �*�+�  '��� ��� �1�� �+��� 3���2�� �)��2����� (���)�  
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������ �' ������� �*�+�� ��+�/ �� 3���/ �K?K ;��5 �5�:  
1( ��2��� :��2�$� ��	 O��2�V� ��2����� ��)� �/.  
2(  ����);��,� :(4�@�� �+� 
����	� 4*� �� 4�@�� �+� /�)�� ������ �/ �/. 

3( ���' :O��2��� 4�@�� �+� ���� 8*	 ��@��� ����.  
  

16.  ����7� ������� ��D �*�+�  '��� ��� �1��/ �2�4�@�� �+�  �������� ����:7� �*�+�� ���
 �)� �' ����7���#�� ��
. 

  
17.  �� �)��)�����  ��2
����&*� ��������  '��� ���, ��. 
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18.  �� �)�������. 

   
19. �� �)�� /���� �*��). 

20.  ��2���"�)�� �� ��������  '��� �)���: 

•  ;�,CHECK � ������  '�*�
���,�. 
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21.  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
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22. ������� ������� I�':  

    E����)�� 
�	�'��*� �����/ ���� 8*	 
������ I"�@2�� �� �5 ������� ������� I�' ���2 ��
 ���� �� O��2�� ��� �� 8*	 �5 
�������� �/ 
�@@2��� �'�� �� 0)��*� �����)�� ���[� �/ T��

����� ����� �N' ��*+� �5 ���� ����� E������� �/ 
����&�� 
�+���� �,�, �' ������ �����*� ��
 ������ 3�� 8*	 ���� ������� ����� P&� �5 �������)2( <����� ����� �� ��7� 8J�(� ;�1� E

�AA������� ���A�*� ������� ������� ��@� �� �:���� 0)����� I�&� I�2.  
  

   ������� ���,�� �'�� �*��� ������� ������� I�' ��*�	 �/ ��1�� ��:�:  
- ����� ����� ���� �/  J�2 
����&�� ���� �' ��
�))�� 
����� ��������  ��:� H ����

4�@*� 4�� ��@� �'��� H� �.�� 4�@�� )��� 
�'��@�/ ?K� 
�)&�.(  
- 
����&�� 3�� ���� �// ���AA�( 4�@�� �����.  
 


����&�� �,�, �'/  ���-�� >1.� ��� �)� �'��� 4�@�� �������5 �����2��:  
]  �+� :����/ ��� �' ������� ������� I�' ��*�	 %��:� )  '��� ���� ���� 
�@@2��� 
��� �1�

 �������� �' 
��@�� 
�@@2� �.��(  
����&�� >1.�)4�@�� �����(  
]   H : 
����&�� ��2�� ����/ ��� �')4�@�� ����� (�)�H ������� I�' ��*�	 %��:� � �)'  �/

������ ������� ��� �1�  
����� 8*	� ����?K� ( 

 

  
23.  �)��]  ����� �&@���  �)��� ��  � I�2��1����� ����
��� 2��.  
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��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	
�:�/ ���� �+'���  3�� �/ ��*�+.  
0'��� �-J� 

24. 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

1(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �'  �������� 4��+� �'. 

2( =�2/ :��D �����  '��� 4�+�  / ���@ ��� �	 ��&����� ��� ���+� �' ��D��� =��
 
1'���� 
�+��,��� %�J �' �*+&�� 0�)���H� 

3( 4��� :4����  '��� ��� �' 

���?� : ����2� ���� �')=�2/ ( �/)4��� ( 0����� �)� 
�� ���: �)� B�&� 4��
4����� ��� �/ 4�+��� ��D ������ ��� ��2�$ 
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25. �� �)�� �����.  
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26. ����� �-J� 2 ��)
��: 

  �' ��:���� ����� �&@��� �)��� �' 4�@�� ������ �)*+���� 
������� W+� � 
������� ��2�$
������  

  
27.  �� �)��3���� .  
28.  4�@� ����� 3�� ��2�  

 ���/ ��2�� �:
�	���(H� ��2�  3�������: "�+�)����� ����J��".  

  
29. ����&�� ���( ��� �2��
  �)� �'4�$���. 
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         ��2�$�3���(H� �:�  ����� ���)�� 
��,� ���� �/"]".  
30. �� �)��  +

"���� /�5)1$

"�� 5����( .  
31.  �2��������� �����  B��@��������� ������ �@�2��  ��)� �,+�� �'. 

  
32.  �� �)������.  

  
  
33.  �)���� �)� �&@��� �����DFF  [ ]. 

  
34.   ����7� �������� ����  '��� ���� ����:/ �*�+� 
�'��@���� 4��� �&�� 
����&�� 
��� �1�

 �� �*�+�� ��� ����2�� �( ;�1 ��	���)� �&@��� ����� ������ 5��  �*�+�� ���( ����2�� �(�
 �����)� �&@��� ����� ��$�	8� ������ 4�$�.  
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� ���	� ��:8 �?��� /� 15< ��(�� �.�� �: ملاحظة�	 �.���2��� ���� O�7 �.��2�� �:�
����)���.  

35.  �� �)�������.  

  
  
36. ����� �-J� 1 '
�  

  

  
  

37. ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"O�+:��� ��� �� �)*�� "Never Validated.  

�.� �+:����� %��:� ��	 ��� �� 
����&��  

  
  

   �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	
4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�

  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  
  

38.  �� �)����9��	:... 1.  
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39.  ���2 �)����	���.  

  
  

  
  

40.  �� �)�������.  

  
  


 ��G������ ��"�)*� I�&� 4 ������� ���� @�4 :ملاحظة����&�� �+:��� ��*�	 �� 
�������� 
�)&� ���� �' E����� 
��� �� E�.� ���*��� G������ � �������� . ;��5 ��� �� ��'

 
���	  J�� ������ ��' ��'�� 
�@�/" �:��H4�� ����� "��*�+�� 4�)�N� ��)��.  
41. ���� �)�  ������Status  

 �5 4(���� �/ �� 0)��"�+:����� 
��	� �:�   

  
42. ����� �)�� 3 �
�
*�;�.  
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\  

43.  �/ �� 0)�����  4�)�$�'������� ������� I�' ��� ��' .  
  


 ���.� ���*��  :ملاحظة����&�� Q1��� �' �����:$� ��)���  ��:E�&@7�   ��: 9�, �� �(�
 �15 �' ��*�	 ��� ���?�� �����:$� ��)���P����E  ��J���'� 
�.� ���� ��)�� �� ��K� �/ ���?�  �

 �:���� �	���� �� �1�� ������ 4��+� �� �/ ������ ���	� 
����2 �� ��� �:��� �5 =�27� ��)��� �'
���� =���� 8*	 ��J���'H� ��)�� >15 ���-�� ��*�+�� ;�*	 ��' 
��H� ��J���'H� ��)�� >15 ���(.  
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���  (�5 ا���ا�	 ا�
  

 �.@�'� ������� 
H����� �� 0)���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(�  0)���� �:� ;�1� ���)��
�*� ���:  

  


 م5 34ل ا2س��ذ ا�/�م: ا���#�"�ت� �9 ���$� ا��8ا�
 ا����$
 �"76 ا��6



  :ا���%و�$�)&��� �����  
���2  > '����� :ا���'$&� < �����'.  

  

 
H����� I�&� ���)*��������� 
���2��  ��� �������:  
 

  
  

1.  �)���� �)��&@��� �����  
����&�� ������ �' [ ].  

2.  ���&@��� ����� �)��� "���
��� ����"�� <"�  ".  
3.  ��2�'��. 

  
4.  �� �)�������. 

  
5. ��*�+�� �&�� ����-J 8*	  ����&�[Ctrl+S]. 
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6.  ��"�( �)��=��.  

  
  

7.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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8.   �.��� ������� �,�,�� ;� �.�� 4�� �� �)�����	 +�) '��*�. 

  
  

  
9.  �� �)�������. 
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10.  �� �)��'
 � . 

11. ������� �,�,�� �.�� 4��. 

  
  
12.  <������� ��� �)��" �����7� �������–  ������� I�' �������" 

  

. ������ �� �)��"��
���2��� �����&�� >15 �)' �/ ��."  
]  ���� :�*2���� �����&�� ��� ������� ������� I�'  
] ���2��� : ����2�� ���( ���� �����&*� ������� ������� I�')�+� ( �' ������� ������� I�' �)� �'


����&�� ������ �' ����� �&@��� �)��� 

]  ���+� 
����' �(� :�.� ������� ������� I�' ���� ���� 
����&�� �(� ���2�  
  

13.  ������ ���( ��2�"
���2�". 

14. �.� ������� I�' ������ 
����&�� �(� �2�� 
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15. � �� �)������. 

 

  

  
16.  �� �)��'��*�. 

 

  
17.   �*��� �(� �.�� ������� �,�,�� �.�� 4�� �� �)�� . 

  
Q 
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18.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  


������� ���:� �� �)��  
  

19. ����  �)���"����)�� E �5 �*����� ���� �/ �� 0"���". 

  
  
20.  ���� �)�������  ������ �/ �� 0)�� E" ���	." 
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 I�' <����� ��-,� ��*�	 ��KV� �� ��V��� ��2���*� ���� <������� ��	 %�.��� ��	
 ;�1� ������� �/ 
����&�� 8*	 ������� ������� �,�, �?2 �� �?+��$� 
��	�� 
��+���

�*� �� ���?�� 
����&��:  
i.  ��	�&�� �,�,�� ��)��	 :(
����&�� ����/  
��@/ �������"�+:����� 
��."  
ii.  ��	�&�� �,�,�� ��)��	 :(�&@ B�@� 
�'�)�$� ��	. 

iii.  ��	�&�� �,�,�� ��)
�'�)�$� :( ������� �������� I�2�� 4�)�$� ����
 
����� 
*2�/� ������M ���@$� )" �� I�' ������� �������.(" 
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   ������� ���,�� �'�� �*��� ������� ������� I�' ��*�	 �/ ��1�� ��:�:  
-  
�����  J�2 
����&�� ���� �' ������� ����� ���� �/ ��:� H ���� �������� 
�))��

 4�@*� 4�� ��@� �'��� H� �.�� 4�@��)
�'��@� ���/ ?K� 
�)&�.(  
- 
����&�� 3�� ���� �// ���AA�( 4�@�� �����.  

  

    ���8 ا��
ف��6+	 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
������:  
  

��5 �����> ��������2@@� �:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� ��. 
  



 :ا���%و�$�)&��� �����  
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  

  
  

1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  

  
  

  
  
  

4.  �� �)�������.  
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5.  �� �)����H� .  
6. ��*�+�� �5 ��� ���)��� ��� ��2�:  

•  �����7� �������– ���� ���)�4�@�� � 

  
7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������. 

  

  

  
  

8.  �� �)��'��*�.  

  
9.  �� �)�� .  

  
Q 



 

 

   

 الموضوع ا)ول الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

48 

V1.0 Oct 2010 

  

 
 
 

10.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

11.   ������ B�@� 8�� 
������� T���� �� �)��)4(����� �*����� ( ���  J� �'���	 �  
  

12.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  
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  ا+���د ا�����رة  
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  



  :ا���%و�$�)&��� �����  
  

���2  >'�����  :ا���'$&�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� ����	H� 4(�� �/ �� ��V"+��)�." 

 

  

  
  

3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

  
 

4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  

 
 

5. �� �)�� �����.  
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6.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+��)��*�� (8��)%����(E  �*+�� ��:�� ��5

����&�� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8��/  H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@�� �����

��X���� I2,�� ��( �� W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+�.  
 
 
 
 

 
����&*� ����	H� ��*�� �+������/  4�@�� �����:  
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7. �� ��"�( �)���
*�.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  

  
  

  

  
9.  
����&�� ����+� ��"�( I�'�
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:��/ 

�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 

  

. 
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10. �� �(�
����&�� O��� �*����� ���+��� ���� ��2� . 

11. �15 ��( �� �5���	� ��� �� �:� ���� �����&�� �.�� 3�J���� ��"�( 
�� ���+��� 

  
 

12. �5����	� ���� ���� 
����&�� 8*	 �)�� .������� �,�,�� �.���: 



 

 

   

 الموضوع ا)ول الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

53 

V1.0 Oct 2010 

 
13. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	� ) 8�� �)'����� ����X�� �)��� 
����	� ��� ������ I2,��
����	$� ��*��5.(  

2( W'� : 
����&�� ��+� �5��	 4�@�� ����� W'�)4�@�� ����� ( %��� ��( �1�� ��2����� 8��
 ��-,�����	H�. 

3(  I�@2� 
��	� :������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� �����)  ���?@�� W��'� B��
 �2� I2, 8�� ����	?�.( 

4( �*��� 
����� :��'�J� 
���*+� �*� ) ��'�J� 
���*+� �*� ���?@ W��&� ��� ����
����	H� ���@.( 

  
14.  �� ����	H� ���� ����� 
����&�� ����	� �+�)%���� ( 8��)���+� ���	� 0'�(  B�@� �5��	

 
�5�: 
����&���� 1A�&���;A�,�� 4�@ �/  AA'�. 

  
���?� :  

    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������
����	Y� �.���)� .�/ 8�� ������� ��� ;�1�� 
����� W+� ���+� ��	 O
����&��/ ������ ����� �5��	 ������� 

 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  
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مكن المستخدم من ـيُ متقدمـا ًً  مدفوعات خيارا –القياسي يوفر نظام أوراكل    

من شاشة اUعدادات ) إجبار اUعتماد(وذلك بتفعيل خاصية ً  اعملية اUعتماد كلي تجــاوز
  .الخاصة

  
 
 

  )�ــ���8ا�(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

●  
����� 
�	/ �( ;�����. 

● ������ 4)���  �� �(���&@�� 
�����*� O@�@2�. 

●  �� �( 
����&���.�+:���  �5����	�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
���,��. 

● �� 8*	  �5���	� �� �( 
�+������ ���.  
  


0 ���&(�
  :ا���%و�$���@ ���/  
   


 :ا���'$&�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  
  

 ���)*��!H�/ 
�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ������� 
���2��  ��� �K  :  
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1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
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2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 

���?� : �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.�� ������ 3��)������ ( �' ��2���� ��	 ����
 ������ �� ;�,�� 4�@ 8*	 
��)��� ��+� ���� �"���.��� ������ 3��)�N� ?K� �/ >��D� 

���� ;�,�� 4�@� ����J$��.  
  

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  
4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 

 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 
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6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +

" .  
8. 2�O�� ������ ������ ;���� ���� ��. 

  
9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10. ��"�)�� ��  '��� �)��� ��2�:  

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�. 

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  
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1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ���&@ 
�+'�. 

5( 
�����. 

 

������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  ��	 �5���-� ����� E������
 E������ ��2��
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " ������ 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �'"G*�� �� "���� ��  '��� �)��� ���� �/ O�*	 �"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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11.  �� �)�����
�� ����� /	��  .  
12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2����
&���� ��
. 

 
   
  

13. �� �)��  �
��: /�������� ����� �����&�� ������/  ������ �V� ��*	 �.+'� ������ 4�@�� 
������
�	�'���� 
�)������  '�� B��� �� L �)���  '�*� 
�5�: ��-�� �/  
���+� ��D ���� �V�?K�.  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2��+'��� >15 �� ����� ���� ������ �� 0��� �	� ���2���� T�%.  

16.  �� �)��(�"   .  
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    I�&� ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H������ 4)���  �/ ;���� ��@� ���'��� �1��

 �� �1�� ������ ��*�	 8�����  �'���� ��@��� �'��������� �' ������ � �.�� ��� V�2 ����� ������
 �&�� B��� '��� ���� �:�.  

  

    ��)� ����	0���@ ���/  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� �� ������ ������ P&� 8*	  �(� P&� ���2��H ����&�

;�,��.  
    4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1�
(� ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���

����@�� G��������.  
17.  �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�

 ���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.��� ������� 0������ ��*�	 �� �:����� ���������
 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����."  

 

  



 

 

   

 الموضوع ا)ول الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

61 

V1.0 Oct 2010 

    �������� ����� ��*�	 ���*� ��� ���)���� ���:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

?K 8*	�5 
����2 �K: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� : 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ���
��+��. 

iii. �"�.� ����� : ���� H O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ���
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  �?2 �� <����� ��-,�"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

� �:����� ������� ���)�� ������ �)� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5�����$� ��*�	 �	 )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :�������� ������� 1�&�� ��� ��.  

� .  �+� : �� '��� ��*�+� ��������� ���)�� �����/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i. 
����&*� �)' �������� ������� �� �/ ���  ��������  '��� ��*�	 ���
 ���������A.�. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii. � ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���  '��� ��*�	 %�-�� ��%�-�H.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
/ .  <��+� ��D :L ��*� �������� ������� ��� ��.  

� .  �"�: : ������ ��*�	 %�-�� ��) '���.( 


 .  <��+� :�������� ������� ��.  
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دفع النفقات عن طريق الدائرة المالكة : الثانيوضوع الم
   مع أمر شراء -  والمراكز المالية

  

 ��(� ������ �?2 �� %��, ��V� 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� �:� ;�1� ���)��
�*� ��� 0)����:  

  

  : المتطلبات

• !�)��� O��2�� �� �( %��,�� ��/ ���� �/ �:� 
����,��� ���� �?2 ��. 

• �*��� �(  "�J���
 ��.� I�2�� �?��H� ��� ��2�� ��. 
  


 ����� �� :المسؤولية�)&�  
  

���2 :'����� :التوجيه� <�����'  
  


����&�� �,�, �' ��)��� 3���/:  
 _�&@H� ����� ��)��� :�.�' ���*���� ��)�� ��2�� �:� � �����:� ��)��� >15  
 _W��H� ��*��� ��)��� :                  ;�1� �:���� ��	 �.�' ��)�� ��2�� �:�� ������2� ��)��� >15  

  
  

�����&�� ���@N� ���)*�� ��������  ����V� ������� 
���2��  ��� %��,��:    
  

  
  

1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
�)&���  '�: "����(." 
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•  �(� ��2�%��,�� ���. 

 
•  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
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3. ������� ������� I�' : 

    E����)�� 
�	�'��*� �����/ ���� 8*	 
������ I"�@2�� �� �5 ������� ������� I�' ���2 ��
 ���� �� O��2�� ��� �� 8*	 �5 
�������� �/ 
�@@2��� �'�� �� 0)��*� �����)�� ���[� �/ T��

����� ����� �N' ��*+� �5 ���� ����� E������� �/ 
����&�� 
�+���� �,�, �' ������ �����*� ��
 ������ 3�� 8*	 ���� ������� ����� P&� �5 �������)2( <����� ����� �� ��7� 8J�(� ;�1� E

�AA������� ���A�*� ������� ������� ��@� �� �:���� 0)����� I�&� I�2.  
  

   ������� ���,�� �'�� �*��� ������� ������� I�' ��*�	 �/ ��1�� ��:�:  
-  ����� ���� �/ ��:� H ���� �������� 
�))�� 
�����  J�2 
����&�� ���� �' �������

 4�@*� 4�� ��@� �'��� H� �.�� 4�@��)
�'��@� ���/ ?K� 
�)&�.(  
- 
����&�� 3�� ���� �// ���AA�( 4�@�� �����.  
 


����&�� �,�, �'/  ���-�� >1.� ��� �)� �'��� 4�@�� ������������2 ��5:  
]  �+� : ��� �' 
����&�� >1.� ������� ������� I�' ��*�	 %��:� ����/)4�@�� �����(  
]   H : 
����&�� ��2�� ����/ ��� �')4�@�� ����� (�)�H ������� I�' ��*�	 %��:� � �)' 
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4.  �)���� ���&@��� ����� 1����� ����
��� 2��.  

��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	 ���� �+'���  3�� �/ ��*�+
�:�/.  

 
 

5. 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

4(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �' 

5( =�2/ :4�+� ��D �����  '��� 

6( 4��� :4����  '��� ��� �' 

���?� : ����2� ���� �')=�2/ ( �/)4��� ( �)� 
�� ���: �)� B�&� 4��
4����� ��� �/ 4�+��� ��D ������ ��� ��2�$ 0����� 
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6. �� �)�� �����.  

  
•  ����2���� %��� �)������ 3��: 

o ��+� %��, ��/ �(� ����� �:� �5��	 %��, ��/  � �)������. 

o  ��@�� �(� ��2�� �:� �5��	� %��, ��7  ��� ��+� �?��� ��@��  � �)������
�?��H�. 

o  ��+� 
����'  � �)������) �' ���)��� ��*��� �' ����� ���2��� ��D ��@�2�� >15
�������� ������� 
���*+��� 
���� ����.( 

 

  
7.  �� �)���$
)�. /�+��� �)���� 

 �����2�� ��� �� 0�&�� ��)0���� (�)�+��� �)���� ( 0���� �� 8*	 �-J�� �/ �' �A���
 ����27 ��2���*� ��:��� ��+�� T��*� =�2/ �,�, B�&� 8�� �/ O�� ��� �/ ��+� %��, ��/

�?��� ��@�� 8*	  ���
����&�� 0����/  �)������ �� ���2��� ��� �' ��/ E4�@�� �����
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����&�� 0����� ��)�� 
����&�� ������ �' �2���� %��,�� ��/ �(� /�)�� ������ �N' �+�����
��+� ��� �(� ����� ��� 
�,��� O�*	 .  

  

  
  

������� �,�,�� B�&� 4��  
  

  
  

8. �� �)�� �(� :%��,�� ��/ .  
9. ��/ �(� ��2� ��� %��,���� �� �)��� O�)���� ������.  
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11.  ���2 ��2��*$
)� .  
  
  

12.  ����&� �-J�[Ctrl+S] 
?��+��� �&�� .  
2��� �2@� :ملاحظة���� U,�� �/ �:� %��, ��/ �� �*@V���� �����&�� �/ ���?� 8:�� �

�)' %��,�� ��/ 8�� �)������. 
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15.  �� �)�������.  

  
  


 ��G������ ��"�)*� I�&� 4 ������� ����  :ملاحظة����&�� �)����� �+:��� ��*�	 ��
4�@ �������� 
�)&� ���� �' E����� 
��� �� E�.� ���*��� G������ � �������� . ��� �� ��'

 
���	  J�� ������ ��' ��'�� 
�@�/ ;��5"4�� ����� �:��H "��*�+�� 4�)�N� ��)��.  
16. ����  �)� ������Status.  

 �5 4(���� �/ �� 0)��"�+:����� 
��	� �:�   

  
  

17. ����� �)�� 3 �
�
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� �� ,�9  :ملاحظة(� E�&@7� ��*��� �.��� 
����&�� Q1��� �' �����:$� ��)���  ��:

P���� �15 �' ��*�	 ��� ���?�� �����:$� ��)���  ��:   .  
  �� ��� �:��� �5 =�27� ��)��� �' ��J���'� 
�.� ���� ��)�� �� ��K� �/ ���?�  �

 ��)�� >15 ���-�� ��*�+�� �:���� �	���� �� �1�� ������ 4��+� �� �/ ������ ���	� 
����2
H� ;�*	 ��' 
������ =���� 8*	 ��J���'H� ��J���'H� ��)�� >15 ���(.  
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 �.@�'� ������� 
H����� �� 0)���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(�  0)���� �:� ;�1� ���)��
�*� ���:  

  


 م5 34ل ا2س��ذ ا�/�م: ا���#�"�ت� �9 ���$� ا��8ا�
 ا����$
 �"76 ا��6



  :ا���%و�$�)&��� �����  
���2  > '����� :ا���'$&� < �����'.  

  

 
H����� I�&� ���)*��������� 
���2��  ��� �������:  
 

  
  

1.  �)���� �)��&@��� �����  [ ].  

2.  ���&@��� ����� �)��� "���
��� ����"�� <"�  ".  
3.  ��2�'��. 

  
4.  �� �)�������. 

  
5. � ��*�+�� �&�����-J 8*	  ����&�[Ctrl+S] ��
$� ���� � )��� ���) %� ���  �B� %�

 C�� )D���  
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] ���2��� : ������� I�' ����2�� ���( ���� �����&*� �������)�+� ( �' ������� ������� I�' �)� �'


����&�� ������ �' ����� �&@��� �)��� 

]  ���+� 
����' �(� :�.� ������� ������� I�' ���� ���� 
����&�� �(� ���2�  
  
12.  ������ �� �)��"��
���2��� �����&�� >15 �)' �/ ��."  
13.  ������ ���( ��2�"
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14. �.� ������� I�' ������ 
����&�� �(� �2�� 
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19.  
������� ���:� �� �)�� 

  

  
  

20. ����  �)���"����)�� E �5 �*����� ���� �/ �� 0"���". 

  
21.  �)� ����������  ������ �/ �� 0)�� E" ���	." 

  
22.  
����&�� �	 �?+��H� 
��	� �� �� H 
����&�� 8�� 
��+����)Refresh ( 8*	 �-J�� �?2 ��

F11  8*	 �-J�� �K� 
����&*� ��[� �(��� ��2�� �KCtrl+F11  ��-,� �:��� ��+&� ��� ���
 <"���
����&�� 8*	 O���+��� ������� ������� I�' <�����  �K/ �� 0)�� ��� � ���@H�" �� 
I�' ������� ������� "
�'�)�$� ����� �' . 

 

 8*	 ������� ������� I�' <����� ��-,� ��*�	 ��KV� �� ��V��� ��2���*� ���� <������� ��	 %�.��� ��	
�*� �� ���?�� 
����&�� �,�, �?2 �� �?+��$� 
��	�� 
��+��� ;�1� ������� �/ 
����&��:  

iv. 	�&�� �,�,�� �� ��)��	 :(
����&�� ����/  
��@/ �������"�+:����� 
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v.  ��	�&�� �,�,�� ��)��	 :(�&@ B�@� 
�'�)�$� ��	. 

vi.  ��	�&�� �,�,�� ��)
�'�)�$� :( ������� �������� I�2�� 4�)�$� ����
 ���M ���@$� ��� 
����� 
*2�/�)" �� I�' ������� �������.(" 
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 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
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��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� �� �@@2�. 
  



 :ا���%و�$�)&��� �����  
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  
  

1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
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3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  

  
  



 

 

   

78 

 الموضوع الثاني الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

  
  

  
  

4.  �� �)�������.  
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   ���8 ا��
ف �<+��ــ�د /�=�ی> ا�����رة
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� �:� ;�1� ���)�� ��(��*� ��� 0)����:  
  

  :ا���#�"�ت

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  



  :ا���%و�$�)&��� �����  
  

���2  >'�����  :ا���'$&�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� 4(�� �/ �� ��V ����	H�"+��)�." 
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4.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+��)��*�� (8��)%����(  ���?@ �)����
������ I2,*� ����	$� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8�� ��5 �*+�� ��:�� E
����&��/  �����

 W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+� H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@��
��X���� I2,�� ��( ��.  

 

 
����&*� ����	H� ��*�� �+������/  4�@�� �����:  
  
  

5. �� ��"�( �)���
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6.  ��2�� =��?����
��� �
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10. �5����	� ���� ���� 
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11. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	�  
2( W'� : 
����&�� ��+� �5��	 4�@�� ����� W'�)4�@�� ����� ( %��� ��( �1�� ��2����� 8��

 ����	H�)
�)&��� �����( 

3( 2� 
��	� I�@ :������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� ����� 

4( �*��� 
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����&�� ����	� �+� L �A�"�.�  �� ����	H� ���� �����)%���� ( 8��)���+� ���	� 0'�(  B�@��
 '�*� 
�5�:. 

 

  
  

���?� :  
    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������

����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������
 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  

  
م��7@�ت 4$�راً  م��7مـ�ً  ُ�ـ��5 ا����7Eم مD� 5ــ�وز @��$
 اA@���د آ�$�ً   –���� ن��م أوراآ� ا��$�س� 

 
$G�4 �$/��� Hد(وذ����@Aم5 ) إ'"�ر ا
G�E7ادات ا�@Aا 
  .ش�ش

  
 

  ) ���8 ا��
ف(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  


��*�����:  
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�	/ �( ;����� 
�����. 

●  ���&@�� 
�����*� O@�@2� �� �( ������ 4)��� 

●  �5����	�� �.�+:��� �� �( 
����&�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
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�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*�� :  
  

  

 
  



 

 

   

87 

 الموضوع الثاني الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

  
  
  
  
  

1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
  

  
  

2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 
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��)���
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��� '
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4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 
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6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. / H� ������ F����� 
���,�� ���� �' �����  '���
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���,�� 
�+'�  ��:�.  
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����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)���/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ����&@ 
�+'. 

5( 
�����. 
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�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������

 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'
 ����� 
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��*�	 �*�*� %��:� �� ������ ������ P&� 8*	  �(� P&� ���2��H ����&�

;�,��.  
  

    4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1�
��� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(� ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� �

����@�� G��������.  
  

17.  �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.��� �������

 '��� ��( ��&�� ��+� ����� .� <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ��"�������� �����." 
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   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :�)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/ ���)�� �+:����. 

ii. �"�.� : 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ���
��+��. 

iii. �"�.� ����� : ���� H O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ���
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(← 	 ��2� W�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

������$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5 )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :�������� ������� 1�&�� ��� ��.  

� .  �+� :������� ���)�� ����� �� '��� ��*�+� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ��� 
����&*� �)' �������� ������� ��
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii. %�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���  '��� ��*�	 %�-�� ��.  
  

�,�, �� ��/ ������ ����� 8*	 �.' 
�	�'����:  
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/ .  <��+� ��D :L ��*� �������� ������� ��� ��.  
� : :�"�  . ب����� ��*�	 %�-�� ��) '���.( 

 .�� ������� ��������: �+��>  . ت
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  المنفذةدفع النفقات عن طريق الدائرة : الثالثالموضوع 
   أمر شراء بدون -  

  

 ��� ���� 	
���� 
��� 	
���� 
�� �� ���� ��� ���� ����
� 

��� �� �! "�#���� ��$ %� 	&'�� (�)
%&� 
�� *�+���:  

-
�&.���� :  

•  /�������� ���0� 
1� -
0������ 	
�� ���02� ��&'���� -��.��� 3���� 	
���� ��� /3�����

4 ��'� 	� �� �� 5��� ������ 
��+�� /(�5�� -����)� 
)&)� /3���� .���.  

•  -
0������ ���� ��!� �� ���AP  	
'�� �
�)7��GL  �+�� �. 

•  ���
��� -8��+�� -
�&.� ���
��� -
55���� �� �� �!9��� ���FTR  %� 
$���0� 	� ��
-
� ��� �
)+. 

  

����:)��� : -
� ��� �)
+�  

  

;������ :������ : 

��� <������ .  

  

  
  

1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
�)&���  '�: "����(." 
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3. ������� �"' ��� �� �)��)��[� ��(���� ���M( .  
4.  ������� �"' ��2�)��[� ��(���� ���M (  

5.  �� �)������
��� .  
6. ������ ��� ��2�)��&�����( �1�� ��+��� O�*	 Z%��� 
����&�� ��2�� ����. 

 ���1�� �(����� 8��� �� ���2��� ��2���*� ����Wildcard  (%) W+� ���� ��� T��� T���� 0� �'

T���� �-�@ �' 4�����.  

  :مثال

������� 
H���� �� 
���� ���2��� ��2���*� ����:  

• P�� % 

 4��V� �."���/ /��� ��1�� �������� �'�� T���� �:��� ��J�� "P�� "  

 

• %�� 

 �'��� �."���/ �.��� ��1�� �������� �'�� T���� �:��� ��J��" :��: "  
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• %��% 

 �����:�� ��'���� ��15 8*	 �."���� ����� ��1�� �������� �'�� T���� �:��� ��J�� 

 

  
7.  ��� �� �)�� /�������
��� .  
8. !��)� �)�� �����  (�� 8*	 �:�����)��&����� (;���/ ���� ��"�)�� �� ��*����. 

  
9.  �� �)������
��� 0��
� . 

10. ������ 
����' F���� ��2�)��&�����(. 
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11. /������ 
����' �(� �2� )��&�����(  �)� �'����
��� '��. 

 
12.  �)� �' 
����&�� ���( �2�/����
��� ����.  
13.  �� �)�� ��������
���.  
14.  ��2��./ )JOD (*�+�� 3��� ����7� ��������  '�*�=�27� 
?�+���  '�*� ������� �. 

  
 
 

15.  �)� �)�� ����7� ������� ��D �*�+�  '��� ��� �1�� ��2�� �+��� 3��)��2����� (���)�. 

���?�:  
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�5� ������ �' ������� �*�+�� ��+�/ �� 3���/ �K?K ;��5:  
1( ��2��� : �/��2�$� ��	 O��2�V� ��2����� ��)�.  
2(  ����);��,� :(4�@�� �+� 
����	� 4*� �� 4�@�� �+� /�)�� ������ �/ �/. 

3( ���' :O��2��� 4�@�� �+� ���� 8*	 ��@��� ����. 

  
16.  ����7� ������� ��D �*�+�  '��� ��� �1��/ �2�4�@�� �+�  �������� ����:7� �*�+�� ���

 �)� �' ����7�� ��
��#�. 

 

  
17.  �� �)��)�����  ��2
����&*� ��������  '��� ���, ��.  
18.  �� �)�������. 

   
19. �� �)�� /���� �*��).  
20.  ��2���"�)�� �� ��������  '��� �)���: 

•  ;�,CHEK � ������  '�*�
���,�. 
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21.  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF ���*���� 
������� �����  
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22. ������� ������� I�' : 

    E����)�� 
�	�'��*� �����/ ���� 8*	 
������ I"�@2�� �� �5 ������� ������� I�' ���2 ��
 ���� �� O��2�� ��� �� 8*	 �5 
�������� �/ 
�@@2��� �'�� �� 0)��*� �����)�� ���[� �/ T��

�5 ���� ����� E������� �/ 
����&�� 
�+���� �,�, �' ������  �����*� ������� ����� �N' ��*+�
 ������ 3�� 8*	 ���� ������� ����� P&� �5 �������)2( <����� ����� �� ��7� 8J�(� ;�1� E

�AA������� ���A�*� ������� ������� ��@� �� �:���� 0)����� I�&� I�2.  
  

   ������ ���,�� �'�� �*��� ������� ������� I�' ��*�	 �/ ��1�� ��:��:  
-  ��:� H ���� �������� 
�))�� 
�����  J�2 
����&�� ���� �' ������� ����� ���� �/

 4�@*� 4�� ��@� �'��� H� �.�� 4�@��)
�'��@� ���/ ?K� 
�)&�.(  
- 
����&�� 3�� ���� �// ���AA�( 4�@�� �����.  
 


����&�� �,�, �'/  ���-�� >1.� ��� �)� �'��� 4�@�� ����� �����2����5:  
]  �+� : 
����&�� >1.� ������� ������� I�' ��*�	 %��:� ����/ ��� �')4�@�� �����(  
]   H : 
����&�� ��2�� ����/ ��� �')4�@�� ����� (�)�H ������� I�' ��*�	 %��:� � �)' 

  
23.  �)���� ���&@��� ����� 1����� ����
��� 2��.  
��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	�/ ��*�+ 
�:�/ ���� �+'���  3��.  
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24. 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

7(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �' 

8( =�2/ :4�+� ��D �����  '��� 

9( 4��� :4����  '��� ��� �' 

���?� : ����2� ���� �')=�2/ ( �/)4��� ( 0����� �)� 
�� ���: �)� B�&� 4��

 ��� �/ 4�+��� ��D ������ ��� ��2�$4����� 
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25. �� �)�� �����.  

  

  
  

26. ����� �-J� 2 ��)
��.  

  
27.  �� �)��3���� .  
28.  4�@� ����� 3�� ��2�  

 ���/ ��2�� �:��2� 
�	���(H�  3�������: "�+�)����� ����J��".  
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29. ����&�� ���( ��� �2��
  �)� �'4�$���.  
         ��2�$�3���(H�  ����� ���)�� 
��,� ���� �/ �:�"]".  

30. �� �)��  +

"/�5����)1$

"�� 5����( .  
31.  B��@�� 4��@��� ��� �2��������� ������ �@�2��  ��)� �,+�� �'  ���� �� 
�	���  �

������� 
�"���� �5 ��������  �)��� 

  
32.  �� �)������.  
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33.  �)���� �)� �&@��� �����DFF  [ ]. 

  
34.   ����7� �������� ����  '��� ���� ����:/ �*�+� 
�'��@���� 4��� �&�� 
����&�� 
��� �1�

 �� �*�+�� ��� ����2�� �( ;�1 ��	���)� �&@��� ����� ������ 5��  �*�+�� ���( ����2�� �(�
 �����)� �&@��� ����� ��$�	8� ������ 4�$�.  

� ���	� ��:8 �?��� /� 15< ��(�� �.�� : ملاحظة�	 �.���2��� ���� O�7 �.��2�� �:��
����)���.  

35.  �� �)�������.  

 
  
36. ����� �-J� 1 '
�  
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37. ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"�)*�� O�+:��� ��� �� "Never Validated.  

  
  
   �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	

4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�
  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  

  
  

38.  �� �)����9��	: ...1.  

  
  

39.  ���2 �)����	���.  

  
  

40.  �� �)�������.  

  
  


 ��G������ ��"�)*� I�&� 4 ������� ����  :ملاحظة����&�� �)����� �+:��� ��*�	 ��
4�@ �������� 
�)&� ���� �' E����� 
��� �� E�.� ���*��� G������ � �������� . ��� �� ��'

 
���	  J�� ������ ��' ��'�� 
�@�/ ;��5" �:��H4�� ����� "��*�+�� 4�)�N� ��)��.  
41. ����  �)� ������Status.  
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 �5 4(���� �/ �� 0)��"�+:����� 
��	� �:�   

   
  

42. ����� �)�� 3 �
�
*�;�.  

  
  

  

 

43.  �/ �� 0)�����  4�)�$�'������� ������� I�' ��� ��' �������� �� 
�+'�*�.  
� �� ,�9  :ملاحظة(� E�&@7� ��*��� �.��� 
����&�� Q1��� �' �����:$� ��)���  ��:

P���� �15 �' ��*�	 ��� ���?�� �����:$� ��)���  ��:   .  
  �� ��� �:��� �5 =�27� ��)��� �' ��J���'� 
�.� ���� ��)�� �� ��K� �/ ���?�  �

�� �1�� ������ 4��+� �� �/ ������ ���	� 
����2  ��)�� >15 ���-�� ��*�+�� �:���� �	����
H� ;�*	 ��' 
������ =���� 8*	 ��J���'H� ��J���'H� ��)�� >15 ���(.  
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���  (�5 ا���ا�	 ا�
  

 �.@�'� ������� 
H����� �� 0)���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(�  0)���� �:� ;�1� ���)��
�*� ���:  

  


 م5 34ل ا2س��ذ ا�/�م: ا���#�"�ت� �9 ���$� ا��8ا�
 ا����$
 �"76 ا��6



  :ا���%و�$�)&��� �����  
���2  > '����� :ا���'$&� < �����'.  

  

 
H����� I�&� ���)*��������� 
���2��  ��� �������:  
 

  
  

1.  �)���� �)��&@��� �����  [ ].  

2.  ���&@��� ����� �)��� "���
��� ����"�� <"�  ".  
3.  ��2�'��. 

  
4.  �� �)�������. 

  
5. � ��*�+�� �&�����-J 8*	  ����&�[Ctrl+S]. 

  
  

  
  

6.  ��"�( �)��=��.  

  
  

7.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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8.  �� �)�����	 +�) '��*�. 

  
9.  �� �)�������. 

  
  

  
 

  

10.  �� �)��'
 � . 
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11.  <������� ��� �)��" �����7� �������–  ������� I�' �������".  
12.  ������ �� �)��"��
���2��� �����&�� >15 �)' �/ ��."  
13.  ������ ���( ��2�"
���2�". 

14. �.� ������� I�' ������ 
����&�� �(� �2��  
15. � �� �)������. 

  
16.  �� �)��'��*�. 

  
17.  �� �)�� . 

  
  

Q 



 

 

   

111 

 الموضوع الثالث الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

  
  

  
  
  
18.  �� �)��>"$. 
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19. ����  �)���"����)�� E �5 �*����� ���� �/ �� 0"���". 

  
20.  �)� ����������  ������ �/ �� 0)�� E" ���	." 

  
21.  
����&�� �	 �?+��H� 
��	� �� �� H 
����&�� 8�� 
��+����)Refresh ( 8*	 �-J�� �?2 ��

F11  8*	 �-J�� �K� 
����&*� ��[� �(��� ��2�� �KCtrl+F11  ��-,� �:��� ��+&� ��� ���

����&�� 8*	 O���+��� ������� ������� I�' <�����  �K/ �� 0)�� ���@H� ��� �" �� I�' 

������� ������� "
�'�)�$� ����� �' . 

  

 8*	 ������� ������� I�' <����� ��-,� ��*�	 ��KV� �� ��V��� ��2���*� ���� <������� ��	 %�.��� ��	
 
����&���*� �� ���?�� 
����&�� �,�, �?2 �� �?+��$� 
��	�� 
��+��� ;�1� ������� �/:  

i.  ��	�&�� �,�,�� ��)��	 :(
����&�� ����/  
��@/ �������"�+:����� 
��."  
ii.  ��	�&�� �,�,�� ��)��	 :(�&@ B�@� 
�'�)�$� ��	. 

iii.  ��	�&�� �,�,�� ��)
�'�)�$� :(�������� I�2�� 4�)�$� ����  �������
 ���M ���@$� ��� 
����� 
*2�/�)" �� I�' ������� �������.(" 
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    ���8 ا��
ف��6+	 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
������:  
  

��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :المتطلبات��	� �� �@@2�. 
  


 :المسؤولية�)&��� �����  
  


 >	�W  :التوجيه��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  

  
  

1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  

  
  

  
  

  
  
  

4.  �� �)�������.  

  
  

  
  
  

5.  �� �)����H� .  
6.  �5 ��� ���)��� ��� ��2���*�+��:  

•  �����7� �������– ���� ���)�4�@�� � 
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7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������. 

  

  

  
  

8.  �� �)��'��*�.  

  
9.  �� �)�� .  

  
  

 
 
 
 
 

  

Q 
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10.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

11.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��.  
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   ا+���د ا�����رة 
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :المتطلبات

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  


  :المسؤولية�)&��� �����  
  

���2  >'�����  :التوجيه�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� ����	H� 4(�� �/ �� ��V"+��)�." 

 

  

  
  

3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

 
4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  
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5. �� �)�� �����.  

 
  

  
  
  

  
  

6.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+��)��*�� (8��)%���� ( ���?@ �)����

����&�� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8�� ��5 �*+�� ��:�� E������ I2,*� ����	$�/  �����

 W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+� H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@��
��X���� I2,�� ��( ��. 
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����&*� ����	H� ��*�� �+������/  4�@�� �����:  
  
  

7. �� ��"�( �)���
*�.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  

  
  

  

  
  

9. 
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:�� 
����&�� ����+� ��"�( I�'�/ 
�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 
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10.  
����&�� O��� �*����� ���+��� ���� ��2���� �(. 

11. ���+��� �15 ��( �� �5���	� ��� �� �:� ���� �����&�� �.�� 3�J���� ��"�( 
�� 

 
12. �5����	� ���� ���� 
����&�� 8*	 �)�� .������� �,�,�� �.���: 
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13. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	�  
2( W'� : W'� 
����&�� ��+� �5��	 4�@�� �����)4�@�� ����� ( %��� ��( �1�� ��2����� 8��

 ����	H�)
�)&��� �����( 

3(  I�@2� 
��	� :������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� ����� 

4( �*��� 
����� :��'�J� 
���*+� �*� 

  
14.  �� ����	H� ���� ����� 
����&�� ����	� �+�)%���� ( 8��)��	� 0'����+� �( 
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    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������
����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������

 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  
  
مدفوعات خيارا ً متقدمـا ً يُـمكن المستخدم من  –يوفر نظام أوراكل القياسي    

من شاشة اUعدادات ) إجبار اUعتماد(تجــاوز عملية اUعتماد كليا ً وذلك بتفعيل خاصية 
  .الخاصة

 

  

  ) ���8 ا��
ف(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :المتطلبات

●  
�	/ �( ;����� 
�����. 

● ������ 4)���  �� �( ���&@�� 
�����*� O@�@2� 

●  �� �( 
����&���.�+:���  �5����	�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
���,��. 

● �� 8*	  �5���	� �� �( 
�+������ ���.  
  

0 ���&(�
  :المسؤولية���@ ���/  
   


 :التوجيه�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  
  

!H�/ 
�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*�� ������� 
���2��  ��� �K  :  
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1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
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2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 

���?� : ������ 3�� �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.��)������ ( ��	 ���� �' ��2����
 � >��D �/ �"���.��� ������ 3��)�N� ��+� ���� ������ �� ;�,�� 4�@ 8*	 
��)���

����� ;�,�� 4�@� ����J$�.  
 

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  
4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 
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6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +

" . 

  
8. 2�O�� ������ ������ ;���� ���� ��.  

9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10.  ��  '��� �)��� ��2���"�)��:  

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�.  

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� "1�� ��7� 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� ��@��� H ��K��� ����:  
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1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ���&@ 
�+'�. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	 
��� �� ��/
����&��/  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����� ��"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  

  

  
 

 

11.  �� �)�������� ��*�	  :��  .  
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12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2��� ��
�
&���� 

 
  

  
13. �� �)��  �
��: /�������� �����. 

  
14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2��+'��� >15 �� ����� ���� ������.  

16.  �� �)��(�"   .  
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    I�&� ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H������ 4)���  �/ ;���� ��@� ���'��� �1��
 �� �1�� ������ ��*�	 8�����  �'���� ��@��� �'��������� �' ������ � �.�� ��� V�2 ����� ������

 �&�� B��� '��� ���� �:�.  

  

    ��)� ����	0���@ ���/  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �2M
� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� ��
(�� ������ ������ P&� 8*	  �(� P&� ���2��H ����&�

;�,��.  
  

    4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1�
 ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(�

 G������������@��.  
  

17.  �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.��� �������

 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����." 

 

  
  

   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� : �.*)� ��� 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b�
��+��. 

iii. �"�.� ����� : ���� H O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ���
;�1 �+� �.*��+�. 
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2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�← � 0'��←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

������$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5 )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :�������� ������� 1�&�� ��� ��.  

� .  �+� :������� ���)�� ����� �� '��� ��*�+� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ��� 
����&*� �)' �������� ������� ��
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii. %�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���  '��� ��*�	 %�-�� ��.  
  

�,�, �� ��/ ������ ����� 8*	 �.' 
�	�'����:  
/ .  <��+� ��D :L ��*� �������� ������� ��� ��.  

� .  �"�: : ������ ��*�	 %�-�� ��) '���.( 


 .  <��+� :�������� ������� ��.  
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  المنفذةدفع النفقات عن طريق الدائرة : الرابعالموضوع 
   مع أمر شراء -  

  
%�7
� 	
����� ��4'�� 
��+� =�
��� >&0 ��
'�� ��?����� ��@�� *���� :  

  
�!�
��� ��@���� ;� -�
� A��� 	�?��8� �
B�� .  

�� ���� ��@���� >�� �!�
��� ��@���� �� 
��+��� 	
���  
 ��@���� ��?���� 
�����
� 	�?��C��� ����.   

  
  

 ��(� ������ �?2 �� %��, ��V� 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� �:� ;�1� ���)��
�*� ��� 0)����:  

  

  : ا���#�"�ت

• �)��� O��2�� �� �( %��,�� ��/ ���� �/ �:� 
1&���� 
�"���� 
?:� �'.  ���� 
�"�� �� �'
L %��,�� ��� ��2�. 

• �*��� �(  "�J���
 I�2�� �?��H� ��� ��2�� ��� 
1&���� 
�"���� 
?:� �'. �.�  �1�� ��
 �?��H� ��� �����. 

  



 ����� �� :ا���%و�$�)&�  
  

���2 :'����� :ا���'$&� <�����'  
  

����V� �����&�� ���@N� ���)*�� ������� 
���2��  ��� %��,��:    
  

  
  

1.  3���� �� �)��.  
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2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  
• 
�)&���  '�: "����(." 

 
• %��,�� ��� �(� ��2�. 

 
•  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
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3. ������� ������� I�' : 

    E����)�� 
�	�'��*� �����/ ���� 8*	 
������ I"�@2�� �� �5 ������� ������� I�' ���2 ��
 ���� �� O��2�� ��� �� 8*	 �5 
�������� �/ 
�@@2��� �'�� �� 0)��*� �����)�� ���[� �/ T��

����� ����� �N' ��*+� �5 ���� ����� E������� �/ 
����&�� 
�+���� �,�, �' ������ �����*� ��
 ������ 3�� 8*	 ���� ������� ����� P&� �5 �������)2( <����� ����� �� ��7� 8J�(� ;�1� E

�AA������� ���A�*� ������� ������� ��@� �� �:���� 0)����� I�&� I�2.  
  

   ������� ���,�� �'�� �*��� ������� ������� I�' ��*�	 �/ ��1�� ��:�:  
- ����� ����� ���� �/ ��:� H ���� �������� 
�))�� 
�����  J�2 
����&�� ���� �' ��

 4�@*� 4�� ��@� �'��� H� �.�� 4�@��)
�'��@� ���/ ?K� 
�)&�.(  
- 
����&�� 3�� ���� �// ���AA�( 4�@�� �����.  
 


����&�� �,�, �'/  ���-�� >1.� ��� �)� �'��� 4�@�� �������5 �����2��:  
]  �+� :����/ ��� �'  
����&�� >1.� ������� ������� I�' ��*�	 %��:�)4�@�� �����(  
]   H : 
����&�� ��2�� ����/ ��� �')4�@�� ����� (�)�H ������� I�' ��*�	 %��:� � �)' 
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4.  �)���� ���&@��� ����� 1����� ����
��� 2��.  

��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	
�:�/ ���� �+'���  3�� �/ ��*�+.  

 
5. 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

10(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �' 

11( =�2/ :4�+� ��D �����  '��� 

12( 4��� :4����  '��� ��� �' 

���?� : ����2� ���� �')=�2/ ( �/)4��� ( 0����� �)� 
�� ���: �)� B�&� 4��

4����� ��� �/ 4�+��� ��D ������ ��� ��2�$ 
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6. �� �)�� �����.  

  
•  

7.  �� �)���$
)�.  

  
  

  
  

8. �� �)�� �(� :%��,�� ��/ .  
9. ��� %��,�� ��/ �(� ��2��� �� �)��� O�)���� ������.  

  
10.  �� �)��>"$.  

  



 

 

   

135 

 الموضوع الرابع الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

  
  

  
  

11.  ���2 ��2��*$
)� .  
12. �(/ ������ ��( �� 
����' �.� ���@��  "�J��� ��	 ��� ���� �'/   �(/ �	�J�*� 
����� �+�

 �*)� �' ��+� �/ ;����' ��"��� ��
�$�������
� 
E  �/��"��� ��
 ����� O�J�)� �� ���.  
  

13.  ���2 ��2��*$
)� .  
14.  ����&� �-J�[Ctrl+S] 
?��+��� �&�� .  

2��� �2@� :ملاحظة���� U,�� �/ �:� %��, ��/ �� �*@V���� �����&�� �/ ���?� 8:�� �
�)' %��,�� ��/ 8�� �)������. 

15.  �� �)����9��	: ...1.  
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16.  ���2 �)����	���.  

  
  

17.  �� �)�������.  

  
  


 ��G������ ��"�)*� I�&� 4 ������� ����  :ملاحظة����&�� �)����� �+:��� ��*�	 ��
4�@ �������� 
�)&� ���� �' E����� 
��� �� E�.� ���*��� G������ � �������� . ��� �� ��'

 
���	  J�� ������ ��' ��'�� 
�@�/ ;��5"����� �:��H 4�� "��*�+�� 4�)�N� ��)��.  
18. ����  �)� ������Status.  

 �5 4(���� �/ �� 0)��"�+:����� 
��	� �:�   

  
  
  
  

19. ����� �)�� 3 �
�
*�;�.  

  
  

  

20.  4�)�$� ��� �/ �� 0)��'������� ������� I�' ��� ��' �������� �� 
�+'�*�.  
� �� ,�9  :ملاحظة(� E�&@7� ��*��� �.��� 
����&�� Q1��� �' �����:$� ��)���  ��:

P���� �15 �' ��*�	 ��� ���?�� �����:$� ��)���  ��:   .  
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  �� ��� �:��� �5 =�27� ��)��� �' ��J���'� 
�.� ���� ��)�� �� ��K� �/ ���?�  �
 ��)�� >15 ���-�� ��*�+�� �:���� �	���� �� �1�� ������ 4��+� �� �/ ������ ���	� 
����2

H� ;�*	 ��' 
������ =���� 8*	 ��J���'H� ��J���'H� ��)�� >15 ���(.  
  

 	
���   (�5 ا���ا�	 ا�
  

 �.@�'� ������� 
H����� �� 0)���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(�  0)���� �:� ;�1� ���)��
�*� ���:  

  


 م5 34ل ا2س��ذ ا�/�م: ا���#�"�ت� �9 ���$� ا��8ا�
 ا����$
 �"76 ا��6



  :ا���%و�$�)&��� �����  
���2  > '����� :ا���'$&� < �����'.  

  

 
H����� I�&� ���)*��������� 
���2��  ��� �������:  
 

  
  

1.  �)���� �)��&@��� �����  [ ].  

2.  ���&@��� ����� �)��� "���
��� ����"�� <"�  ".  
3.  ��2�'��. 

  
4.  �� �)�������. 

  
5. � ��*�+�� �&�����-J 8*	  ����&�[Ctrl+S]. 
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6.  ��"�( �)��=��.  

  
  

7.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  

  
  



 

 

   

139 

 الموضوع الرابع الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

  

  
  

8.  �� �)�����	 +�) '��*�. 

  
9.  �� �)�������. 

  
  

  
 

  

10.  �� �)��'
 � . 
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11.  <������� ��� �)��" �����7� �������–  ������� I�' �������".  
12.  ������ �� �)��"��
���2��� �����&�� >15 �)' �/ ��."  
13.  ������ ���( ��2�"
���2�". 

14. �.� ������� I�' ������ 
����&�� �(� �2��  
15. � �� �)������. 

  
16.  �� �)��'��*�. 

  
17.  �� �)�� . 

  
  

Q 
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18.  �� �)��>"$. 
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19. ����  �)���"����)�� E �5 �*����� ���� �/ �� 0"���". 

  
20.  �)� ����������  ������ �/ �� 0)�� E" ���	." 

  
21.  
����&�� �	 �?+��H� 
��	� �� �� H 
����&�� 8�� 
��+����)Refresh ( 8*	 �-J�� �?2 ��F11 

 8*	 �-J�� �K� 
����&*� ��[� �(��� ��2�� �KCtrl+F11  I�' <����� ��-,� �:��� ��+&� ��� ���

����&�� 8*	 O���+��� ������� �������  �K/ �� 0)�� ���@H� ��� �" �� I�' ������� ������� " �'


�'�)�$� ����� . 

  
  

    ���8 ا��
ف��6+	 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
������:  
  

��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� �� �@@2�. 
  



 :ا���%و�$�)&��� �����  
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  

  
  

1. � ��"�( �)�=��.  
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2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  

  
  

  
  
  
  

3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  

  
  

  
  

  
  
  

4.  �� �)�������.  
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5.  �� �)����H� .  
6. ��*�+�� �5 ��� ���)��� ��� ��2�:  

•  �����7� �������– ���� ���)�4�@�� � 

  
  

7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������. 

  
  

  

  
  

8.  �� �)��'��*�.  
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9.  �� �)�� .  

  
  

 
 

10.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

11.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  
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  ا+���د ا�����رة  
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  



  :ا���%و�$�)&��� �����  
  

���2  >'�����  :ا���'$&�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� ����	H� 4(�� �/ �� ��V"+��)�." 

 

  

  
  

3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

 
4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  
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5. �� �)�� �����.  

 
  

  
  
  

  
  

6.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+��)��*�� (8��)%����( ��5 �*+�� ��:�� E

����&�� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8��/  H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@�� �����

��X���� I2,�� ��( �� W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+�.  
 

 
����&*� ����	H� ��*�� �+������/  4�@�� �����:  
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7. �� ��"�( �)���
*�.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  

  
  

  

  
  

9.  
����&�� ����+� ��"�( I�'�
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:��/ 
�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 
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10.  
����&�� O��� �*����� ���+��� ���� ��2���� �(. 

11.  �15 ��( �� �5���	� ��� �� �:� ���� �����&�� �.�� 3�J���� ��"�( 
�����+��� 

 
12. �5����	� ���� ���� 
����&�� 8*	 �)�� .������� �,�,�� �.���: 
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13. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	�  
2( W'� : 
����&�� ��+� �5��	 4�@�� ����� W'�)4�@�� ����� ( %��� ��( �1�� ��2����� 8��

 ����	H�)
�)&��� �����( 

3(  I�@2� 
��	� :����� ������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� 

4( �*��� 
����� :��'�J� 
���*+� �*� 

  
14.  �� ����	H� ���� ����� 
����&�� ����	� �+�)%���� ( 8��)���+� ���	� 0'�( 
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���?� :  
    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������

�.���)� ����	Y� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������
 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  

  
م��7@�ت 4$�راً  م��7مـ�ً  ُ�ـ��5 ا����7Eم مD� 5ــ�وز @��$
 اA@���د آ�$�ً  وذ�H  –���� ن��م أوراآ� ا��$�س� 

 
$G�4 �$/���)د���@Aإ'"�ر ا (
G�E7ادات ا�@Aا 
  .م5 ش�ش

 
 

  ) ���8 ا��
ف(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

●  
�	/ �( ;����� 
�����. 

● ������ 4)���  �� �( ���&@�� 
�����*� O@�@2� 

●  �� �( 
����&���.�+:���  �5����	�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
���,��. 

● �� 8*	  �5���	� �� �( 
�+������ ���.  
  


0 ���&(�
  :ا���%و�$���@ ���/  
   


 :ا���'$&�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  
  

!H�/ 
�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*�� ������� 
���2��  ��� �K  :  
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1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
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2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 

���?� : ������ 3�� �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.��)������ ( ��	 ���� �' ��2����
 � >��D �/ �"���.��� ������ 3��)�N� ��+� ���� ������ �� ;�,�� 4�@ 8*	 
��)���

����� ;�,�� 4�@� ����J$�.  
 

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  
4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 
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6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +

" . 

  
8. 2�O�� ������ ������ ;���� ���� ��.  

9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10. ��"�)�� ��  '��� �)��� ��2�:  

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�.  

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  



 

 

   

155 

 الموضوع الرابع الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ���&@ 
�+'�. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "� ��  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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11.  �� �)�����
�� ����� /	��  .  
12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2����
&���� ��
 

 

  
  

13. �� �)��  �
��: /�������� �����.  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2� ����� ���� �������+'��� >15 ��.  

16.  �� �)��(�"   .  
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    I�&� ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H������ 4)���  �/ ;���� ��@� ���'��� �1��
 �� �1�� ������ ��*�	 8�����  �'���� ��@��� �'��������� �' ������ � �.�� ��� V�2 ����� ������

 �&�� B��� '��� ���� �:�.  
  

    ��)� ����	0���@ ���/  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� �� ������ ������ P&� 8*	  �(� P&� ���2��H ����&�

;�,��.  
  

    �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1� 4�@�� �+� 3�� ��2��
 ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(�

����@�� G��������.  
  

17.  �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
 >15 �/ T�� E�"�.��� ������� 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+��

 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����."  
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   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 �� ,�, �/ ������ E
�,���  '��� �

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� : 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ���
��+��. 

iii. �"�.� ����� :���� H O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ��� 
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

� �)� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5�����$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :1�&�� ��� �� �������� �������.  

� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ��� 
����&*� �)' �������� ������� ��
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii.  ���  '��� ��*�	 %�-�� ��%�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&��.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
/ .  <��+� ��D :L ��*� �������� ������� ��� ��.  

� .  �"�: : ������ ��*�	 %�-�� ��) '���.( 


 .  <��+� :�������� ������� ��.  
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الدائرة / دفع النفقات من قبل الوزارة: الخامسالموضوع 
   أمر شراءبدون  المالكة والممولة من القروض الخارجية

 

 �:� ;�1� ���)�� ��(� ������ �?2 �� %��, ��/ ���� 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��
�*� ��� 0)����:  

  : ا���#�"�ت
•  �:��2��  ��:� ���)�� E (���� E�������� ���	� �K� 
�	�'���� ���� ���	N� �)*+���� 
��

 '��� ���,*�� E�.&��+� �� �( ��&@��� ������ ��)��� E4�@�� 
������ ��.  
•  �:����� �/  
�	�'���� 
��'AP  ��+�� 1���7��GL  ����&�. 

• 
H����� 
��*�� ������� 
�@@2��� �/ �� ��V��� �:�  �������FTR  ���� �' �5���	� �� �(

�)&���. 

•  ������ ������ ��+�  '��� ��	 ��V��� ���� ;�1� 
�J��)��� ���� �' W�)�� G*�� W�( ��� �/
�*@7� W�)�� G*�� ���:�� G*�� 4�@�. 

  
  



  :ا���%و�$�)&��� �����  
  

���2 : '����� :ا���'$&� <�����'.   
  

  
  

•  3���� �� �)��.  
• �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
�)&���  '�: "����(." 
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• ������� �"' ��� �� �)��)��[� ��(���� ���M( .  
•  ������� �"' ��2�)��[� ��(���� ���M (  

•  �� �)������
��� .  
• ������ ��� ��2�)��&�����( �1�� ��+��� O�*	 Z%��� 
����&�� ��2�� ����. 

 ���1�� �(����� 8��� �� ���2��� ��2���*� ����Wildcard  (%) W+� ���� ��� T��� T���� 0� �'

T���� �-�@ �' 4�����.  

  :م(�ل

������� 
H���� �� 
���� ���2��� ��2���*� ����:  

• P�� % 

 4��V� �."���/ /��� ��1�� �������� �'�� T���� �:��� ��J�� "P�� "  

• %�� 

T���� �:��� ��J��  �'��� �."���/ �.��� ��1�� �������� �'��" :�� "�K�:  

• %��% 

 �����:�� ��'���� ��15 8*	 �."���� ����� ��1�� �������� �'�� T���� �:��� ��J�� 
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•  ��� �� �)�� /�������
��� .  
• !��)� �)�� �����  (�� 8*	 �:�����)��&����� (;���/ ���� ��"�)�� �� ��*����. 

  
•  �� �)������
��� 0��
� . 

• ������ 
����' F���� ��2�)��&�����(. 
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• /������ 
����' �(� �2� )��&�����(  �)� �'����
��� '��. 

 
•  �)� �' 
����&�� ���( �2�/����
��� ����. 

  
•  �� �)������
��� ����.  
•  ��2��./ )JOD (*�+�� 3��� ����7� ��������  '�*� 
?�+���  '�*� ������� �=�27�. 

  
•  �)� �)�� ����7� ������� ��D �*�+�  '��� ��� �1�� ��2�� �+��� 3��)��2����� (���)�. 
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���?�:  
�5� ������ �' ������� �*�+�� ��+�/ �� 3���/ �K?K ;��5:  

1( ��2��� :��2�$� ��	 O��2�V� ��2����� ��)� �/.  
2(  ����);��,� :( 4*� �� 4�@�� �+� /�)�� ������ �/ �/4�@�� �+� 
����	�. 

3( ���' :O��2��� 4�@�� �+� ���� 8*	 ��@��� ����. 

  
•  ����7� ������� ��D �*�+�  '��� ��� �1��/ �2�4�@�� �+�  �������� ����:7� �*�+�� ���

 �)� �' ����7���#�� ��
. 

  
•  �� �)��)�����  ��2
����&*� ��������  '��� ���, ��.  
•  �� �)�������. 

   
• �� �)�� /���� �*��).  
•  ��2���"�)�� �� ��������  '��� �)���: 

•  ;�,CHEK � ������  '�*�
���,�. 

 

 
•  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
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• ������� ������� I�' : 

    E����)�� 
�	�'��*� �����/ ���� 8*	 
������ I"�@2�� �� �5 ������� ������� I�' ���2 ��
 ���� �� O��2�� ��� �� 8*	 �5 
�������� �/ 
�@@2��� �'�� �� 0)��*� �����)�� ���[� �/ T��

����� ����� �N' ��*+� �5 ���� ����� E������� �/ 
����&�� 
�+���� �,�, �' ������ �����*� ��
 ������ 3�� 8*	 ���� ������� ����� P&� �5 �������)2( <����� ����� �� ��7� 8J�(� ;�1� E

�AA������� ���A�*� ������� ������� ��@� �� �:���� 0)����� I�&� I�2.  
  

   ������� ���,�� �'�� �*��� ������� ������� I�' ��*�	 �/ ��1�� ��:�:  
-  ����� ���� �/ ��:� H ���� �������� 
�))�� 
�����  J�2 
����&�� ���� �' �������

 4�@*� 4�� ��@� �'��� H� �.�� 4�@��)
�'��@� ���/ ?K� 
�)&�.(  
- 
����&�� 3�� ���� �// ���AA�( 4�@�� �����.  
  


����&�� �,�, �'/  ���-�� >1.� ��� �)� �'��� 4�@�� �������5 �����2��:  
]  �+� : ��� �' 
����&�� >1.� ������� ������� I�' ��*�	 %��:� ����/)4�@�� �����(  
]   H : 
����&�� ��2�� ����/ ��� �')4�@�� ����� (�)�H ������� I�' ��*�	 %��:� � �)' 
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•  �)���� ���&@��� ����� 1����� ����
��� 2��.  

��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	 ���� �+'���  3�� �/ ��*�+
�:�/.  
    

 
• 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

1(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �' 

2( =�2/ :4�+� ��D �����  '��� 

3( 4��� :4����  '��� ��� �' 

���?� : ����2� ���� �')=�2/ ( �/)4��� ( 0����� �)� 
�� ���: �)� B�&� 4��

4����� ��� �/ 4�+��� ��D ������ ��� ��2�$ 
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• �� �)�� �����.  

  

  
  

• ����� �-J� 2 ��)
��.  

  
•  �� �)��3���� .  
•  4�@� ����� 3�� ��2�  

 ���/ ��2�� �:��2� 
�	���(H�  3�������: "�+�)����� ����J��".  
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• ����&�� ���( ��� �2��
  �)� �'4�$���.  

         ��2�$�3���(H�  ����� ���)�� 
��,� ���� �/ �:�"]".  

• �� �)��  +

"/�5���� .  
• ������ ��� �2��  B��@��������� ������ �@�2��  ��)� �,+�� �' 

  
• � �� �)������.  
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•  �)���� �)� �&@��� �����DFF  [ ]. 

  
  


� ���	� : م3ح��	 �.���2��� ���� O�7 �.��2�� �:�� ��.� ��)�� >15 �/ ���?� 8:��
����)���.  

•  �� �)�������.  

 
  

• ����� �-J� 1 '
�  
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• ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"�)*�� O�+:��� ��� �� "Never Validated.  

  
  

  

    �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	
4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�

  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  
  

•  �� �)����9��	: ...1.  

  
  

•  ���2 �)����	���.  
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•  �� �)�������.  

  
  


 ��G������ ��"�)*� I�&� 4 ������� ����  :ملاحظة����&�� �)����� �+:��� ��*�	 ��
4�@ �������� 
�)&� ���� �' E����� 
��� �� E�.� ���*��� G������ � �������� . ��� �� ��'

 
���	  J�� ������ ��' ��'�� 
�@�/ ;��5"4�� ����� �:��H "��*�+�� 4�)�N� ��)��.  
• ����  �)� ������Status.  

 �5 4(���� �/ �� 0)��"�+:����� 
��	� �:�   

  
  
  
  

• ����� �)�� 3 �
�
*�;�.  
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•  4�)�$� ��� �/ �� 0)��'������� ������� I�' ��� ��' �������� �� 
�+'�*�.  

� �� ,�9 :��   :م3ح�(� E�&@7� ��*��� �.��� 
����&�� Q1��� �' �����:$� ��)���  ��:

P���� �15 �' ��*�	 ��� ���?�� �����:$� ��)���   .  
  �� ��� �:��� �5 =�27� ��)��� �' ��J���'� 
�.� ���� ��)�� �� ��K� �/ ���?�  �

�� �1�� ������ 4��+� �� �/ ������ ���	� 
����2  ��)�� >15 ���-�� ��*�+�� �:���� �	����
H� ;�*	 ��' 
������ =���� 8*	 ��J���'H� ��J���'H� ��)�� >15 ���(.  
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���  (�5 ا���ا�	 ا�
  

 �.@�'� ������� 
H����� �� 0)���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(�  0)���� �:� ;�1� ���)��
�*� ���:  

  


 م5 34ل ا2س��ذ ا�/�م: ا���#�"�ت� �9 ���$� ا��8ا�
 ا����$
 �"76 ا��6



  :ا���%و�$�)&��� �����  
���2  > '����� :ا���'$&� < �����'.  

  

 
H����� I�&� ���)*��������� 
���2��  ��� �������:  
 

  
  

1.  �)���� �)��&@��� �����  [ ].  

2.  ���&@��� ����� �)��� " ����"�� <"����
���  ".  
3.  ��2�'��. 

  
4.  �� �)�������. 

  
5. � ��*�+�� �&�����-J 8*	  ����&�[Ctrl+S]. 
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6.  ��"�( �)��=��.  

  
  

7.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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8.  �� �)�����	 +�) '��*�. 

  
9.  �� �)�������. 

  
  

  
 

  

10.  �� �)��'
 � . 
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11.  <������� ��� �)��" �����7� �������–  ������� I�' �������".  
12.  ������ �� �)��"��
���2��� �����&�� >15 �)' �/ ��."  
13.  ������ ���( ��2�"
���2�". 

14. �.� ������� I�' ������ 
����&�� �(� �2��  
15. � �� �)������. 

  
16.  �� �)��'��*�. 

  
17.  �� �)�� . 

  
  

Q 



 

 

   

176 

 الموضوع الخامس الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

  
  

  
  
18.  �� �)��>"$. 
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19. ����  �)���"����)�� E���� �/ �� 0  �5 �*�����"���". 

  
20.  �)� ����������  ������ �/ �� 0)�� E" ���	." 

  
21.  
����&�� 8�� 
��+����/  4�@�� �����/ �� 0)�� ���@H� ��� �" �� I�' ������� 

������� "
�'�)�$� ����� �' .  
  

 I�' <����� ��-,� ��*�	 ��KV� �� ��V��� ��2���*� ���� <������� ��	 %�.��� ��	 8*	 ������� �������
�*� �� ���?�� 
����&�� �,�, �?2 �� �?+��$� 
��	�� 
��+��� ;�1� ������� �/ 
����&��:  

i.  ��	�&�� �,�,�� ��)��	 :(
����&�� ����/  
��@/ �������"�+:����� 
��."  
ii.  ����!م((& ا�%�$� ا��� :(�!  T�U� ت�F���Vد ا-�. 

iii.  ����!ت((& ا�%�$� ا��F���Vن�ت ): ا��� W�,وأد ��7ا�� ا�'��M��� ص�Yف ا����Vر ا�M"
  ")ا�'���� ا�7Mا�� MF[ "� "(س�L اV -ار ]��� 

  

    ���8 ا��
ف��6+	 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
������:  
  

��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� �� �@@2�. 
  



 :ا���%و�$�)&��� �����  
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
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1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  

  
  

  
  
  
  
  

3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  
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  ا+���د ا�����رة  
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :المتطلبات

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  


  :المسؤولية�)&��� �����  
  

���2  >'�����  :التوجيه�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� ����	H� 4(�� �/ �� ��V"+��)�." 

 

  

  
  

3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

 
4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  
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5. �� �)�� �����.  

 
  

  
  
  

  
  

6.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+��)��*�� (8��)%����( ��5 �*+�� ��:�� E

����&�� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8��/  H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@�� �����

��X���� I2,�� ��( �� W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+�.  
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����&*� ����	H� ��*�� �+������/  4�@�� �����:  
  

7. �� ��"�( �)���
*�.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  

  

  

  
  

9. 
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:�� 
����&�� ����+� ��"�( I�'�/ 
�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 
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10.  
����&�� O��� �*����� ���+��� ���� ��2���� �(. 

11. �����&�� �.�� 3�J���� ��"�( 
�� ���+��� �15 ��( �� �5���	� ��� �� �:� ���� 

 
12. �5����	� ���� ���� 
����&�� 8*	 �)�� .������� �,�,�� �.���: 
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13. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	�  
2( W'� : 
����&�� ��+� �5��	 4�@�� ����� W'�)4�@�� ����� ( %��� ��( �1�� ��2����� 8��

 ����	H�)
�)&��� �����( 

3(  I�@2� 
��	� :������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� ����� 

4( �*��� 
����� :��'�J� 
���*+� �*� 

  
14.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+�)��*�� (8��)���+� ���	/ 0'� ( �5��	


����&�� B�@�/  '�*� 
�5�: 4�@�� �����. 
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���?� :  
    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������

����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������
 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  

  
مدفوعات خيارا ً متقدمـا ً يُـمكن المستخدم من  –يوفر نظام أوراكل القياسي    

من شاشة اUعدادات ) إجبار اUعتماد(تجــاوز عملية اUعتماد كليا ً وذلك بتفعيل خاصية 
  .الخاصة

 
 

  ) ���8 ا��
ف(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

●  
�	/ �( ;����� 
�����. 

●  ���� �� W�( ���� 1�&�� 0��� �	 ;�1� EO��  '��� ������ ������ �' ���� ��@� �'��
��+��� ;���� 8*	 
�J��)��� .;���� ��@� ���:� ��	 �� ���M 0)����� ������ ��)� �5��	. 

●  �5����	�� �.�+:��� �� �( 
����&�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
���,��. 

● �� 8*	  �5���	� �� �( 
�+������ ���.  
  


0 ���&(�
  :ا���%و�$���@ ���/  
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 :ا���'$&�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  

  

!H�/ 
�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*�� ������� 
���2��  ��� �K  :  
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2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 

���?� : ������ 3�� �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.��)������ ( ��	 ���� �' ��2����
 � >��D �/ �"���.��� ������ 3��)�N� ��+� ���� ������ �� ;�,�� 4�@ 8*	 
��)���

����� ;�,�� 4�@� ����J$�.  
 

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  
4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 
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6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +
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8. 2�O�� ������ ������ ;���� ���� ��. 

  
9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10. ��"�)�� ��  '��� �)��� ��2�:  

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�.  

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  
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1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ���&@ 
�+'�. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "� ��  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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11.  �� �)�����
�� ����� /	��  .  
12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2��� �����
&�� 
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13. �� �)��  �
��: /�������� �����.  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2��� ����� ���� ������ �+'��� >15.  

16.  �� �)��(�"   .  
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    I�&� ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H������ 4)���  �/ ;���� ��@� ���'��� �1��

 �� �1�� ������ ��*�	 8�����  �'���� ��@��� �'��������� �' ������ � �.�� ��� V�2 ����� ������

 �&�� B��� '��� ���� �:�.   

   ��	  ������� �(� �	 ��+� ��*��� �(� ;�1�� ������ 4�@ �(� ��.�N� ���M ������ ��)� 
������� ���2� �����

��5 ����� ;�,�� �	��� ��*�	 ���� �� ;�1�� 
���,�� ��(�/ ��*��� ���2��� ;��5 ���� ��� ������ ��+,$� �/.   

 ��)� ����	0���@ ���/ ���� ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� �� �/  ��� ��)� ��"�)*� ��0���@ ���/  �� �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� ������ ������ P&� 8*	 ;�,�� �(� P&� ���2��H ����&�/ 

��'�@��� �������/  ������ ��+,H�...  
    4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1�

 ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(�
����@�� G��������.  

  
17.  �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�

 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.��� �������
 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����." 
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   �� ��� �������� ����� ��*�	 ���*� ��� ���)��:  

1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/
�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� : 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ���
��+��. 

iii. �"�.� ����� : ���� H O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ���
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

������$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5 )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :�������� ������� 1�&�� ��� ��.  
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� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ��� 
����&*� �)' �������� ������� ��
�A.� ��������. 

ii.  ���+� �� 
����&��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii. %�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���  '��� ��*�	 %�-�� ��.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
 .�� �+� ا�+�7G& ا�'�Mس�D آ���ً : _�� (.��^  . أ

 ).ا�-8F("� إ��cء �'��� ا�2-اد : aB)D  . ب

  ."� ا�+�7G& ا�'�Mس�D: (.��^  . ت
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الدائرة / دفع النفقات من قبل الوزارة: السادسالموضوع 
   أمر شراءمع  المالكة والممولة من القروض الخارجية

  

 ��(� ������ �?2 �� %��, ��V� 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� �:� ;�1� ���)��
�*� ��� 0)����:  

  

  : ا���#�"�ت

• !�)��� O��2�� �� �( %��,�� ��/ ���� �/ �:�. 

• �*��� �(  "�J���
 �.� I�2�� �?��H� ��� ��2�� ���  
�"���� ��( �� ������ 0��� �	
�������. 

  



 ����� �� :ا���%و�$�)&�  
  

���2 :'����� :ا���'$&� <�����'  
  

 ���@N� ���)*������V� �����&�� ������� 
���2��  ��� %��,��:    
  

  
  

1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
�)&���  '�: "����(." 
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• %��,�� ��� �(� ��2�. 

 
•  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
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3. ������� ������� I�' : 

    E����)�� 
�	�'��*� �����/ ���� 8*	 
������ I"�@2�� �� �5 ������� ������� I�' ���2 ��
 ���� �� O��2�� ��� �� 8*	 �5 
�������� �/ 
�@@2��� �'�� �� 0)��*� �����)�� ���[� �/ T��

����� ����� �N' ��*+� �5 ���� ����� E������� �/ 
����&�� 
�+���� �,�, �' ������ �����*� ��
 ������ 3�� 8*	 ���� ������� ����� P&� �5 �������)2( <����� ����� �� ��7� 8J�(� ;�1� E

�AA������� ���A�*� ������� ������� ��@� �� �:���� 0)����� I�&� I�2.  
  

   ������� ���,�� �'�� �*��� ������� ������� I�' ��*�	 �/ ��1�� ��:�:  
- ����� ����� ���� �/ ��:� H ���� �������� 
�))�� 
�����  J�2 
����&�� ���� �' ��

 4�@*� 4�� ��@� �'��� H� �.�� 4�@��)
�'��@� ���/ ?K� 
�)&�.(  
- 
����&�� 3�� ���� �// ���AA�( 4�@�� �����.  
 


����&�� �,�, �'/  ���-�� >1.� ��� �)� �'��� 4�@�� �������5 �����2��:  
]  �+� :����/ ��� �'  
����&�� >1.� ������� ������� I�' ��*�	 %��:�)4�@�� �����(  
]   H : 
����&�� ��2�� ����/ ��� �')4�@�� ����� (�)�H ������� I�' ��*�	 %��:� � �)' 
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4.  �)���� ���&@��� ����� 1����� ����
��� 2��.  

��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	
�:�/ ���� �+'���  3�� �/ ��*�+.  
    

 
 

5. 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

2(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �' 

3( =�2/ :4�+� ��D �����  '��� 

4( 4��� :4����  '��� ��� �' 
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���?� : ����2� ���� �')=�2/ ( �/)4��� ( ��� ��2�$ 0����� �)� 
�� ���: �)� B�&� 4��

4����� ��� �/ 4�+��� ��D ������ 

 

  
6. �� �)�� �����.  

  
•  

7.  �� �)���$
)�.  

  
  

  
  

8. �� �)�� �(� :%��,�� ��/ .  
9. ��� %��,�� ��/ �(� ��2��� �� �)��� O�)���� ������.  

  
10.  �� �)��>"$.  



 

 

   

200 

 الموضوع السادس الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

  
  

  
  

  
  

11.  ���2 ��2��*$
)� .  
12. �(/ ������ ��( �� 
����' �.� ���@��  "�J��� ��	 ��� ���� �'/   �(/ �	�J�*� 
����� �+�

 �*)� �' ��+� �/ ;����' ��"��� ��
�$�������
� 
E  �/��"��� ��
 ����� O�J�)� �� ���.  
  

13.  ���2 ��2��*$
)� .  
14.  ����&� �-J�[Ctrl+S] 
?��+��� �&�� .  



 

 

   

201 

 الموضوع السادس الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

2��� �2@� :ملاحظة���� U,�� �/ �:� %��, ��/ �� �*@V���� �����&�� �/ ���?� 8:�� �
�)' %��,�� ��/ 8�� �)������.  
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4�@ �������� 
�)&� ���� �' E����� 
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20.  4�)�$� ��� �/ �� 0)��'������� ������� I�' ��� ��' �������� �� 
�+'�*�.  
� �� ,�9  :ملاحظة(� E�&@7� ��*��� �.��� 
����&�� Q1��� �' �����:$� ��)���  ��:

P���� �15 �' ��*�	 ��� ���?�� �����:$� ��)���  ��:   .  
  
 ���?� 8:��  �� ��� �:��� �5 =�27� ��)��� �' ��J���'� 
�.� ���� ��)�� �� ��K� �/

�1�� ������ 4��+� �� �/ ������ ���	� 
����2  ��)�� >15 ���-�� ��*�+�� �:���� �	���� ��
H� ;�*	 ��' 
������ =���� 8*	 ��J���'H� ��J���'H� ��)�� >15 ���(.  

  

  	
���  (�5 ا���ا�	 ا�
  

 �.@�'� ������� 
H����� �� 0)���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(�  0)���� �:� ;�1� ���)��
�*� ���:  

  


 م5 34ل ا2س��ذ ا�/�م�9 : ا���#�"�ت� ���$� ا��8ا�
 ا����$
 �"76 ا��6



  :ا���%و�$�)&��� �����  
���2  > '����� :ا���'$&� < �����'.  
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21.  
����&�� �	 �?+��H� 
��	� �� �� H 
����&�� 8�� 
��+����)Refresh ( 8*	 �-J�� �?2 ��

F11  8*	 �-J�� �K� 
����&*� ��[� �(��� ��2�� �KCtrl+F11  ��-,� �:��� ��+&� ��� ���
8*	 O���+��� ������� ������� I�' <����� 
����&��  �K/ �� 0)�� ���@H� ��� �" �� I�' 

������� ������� "
�'�)�$� ����� �' . 
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��+��� ;�1� ������� �/ 
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����&�� ����/  
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�'�)�$� :( ������� �������� I�2�� 4�)�$� ����
 ���M ���@$� ��� 
����� 
*2�/�)" �� I�' ������� �������("  
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ف��6+	 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
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��	�� 
�������

����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������
 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  

  
مدفوعات خيارا ً متقدمـا ً يُـمكن المستخدم من  –يوفر نظام أوراكل القياسي    

من شاشة اUعدادات ) إجبار اUعتماد(تجــاوز عملية اUعتماد كليا ً وذلك بتفعيل خاصية 
  .الخاصة
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 :ا���'$&�	�'���� : ��2��< 
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���2��  ��� �K  :  
  

  
  

 
  



 

 

   

218 

 الموضوع السادس الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

  
  
  
  
  

1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
  

  
  

2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 



 

 

   

219 

 الموضوع السادس الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

���?� : ������ 3�� �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.��)������ ( ��	 ���� �' ��2����
 8*	 
��)��� � >��D �/ �"���.��� ������ 3��)�N� ��+� ���� ������ �� ;�,�� 4�@

����� ;�,�� 4�@� ����J$�. 

3.  �� �)�� ����
��� '
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4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
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9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10. ��"�)�� ��  '��� �)��� ��2�:  

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�.  

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ����&@ 
�+'. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����� ��"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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�� ����� /	��  .  
12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2����
&���� ��
 

. 

  
  

13. �� �)��  �
��: /�������� �����.  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2��+'��� >15 �� ����� ���� ������.  
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    I�&� ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H������ 4)���  �/ ;���� ��@� ���'��� �1��
 �� �1�� ������ ��*�	 8�����  �'���� ��@��� �'��������� �' ������ � �.�� ��� V�2 ����� ������

 �&�� B��� '��� ���� �:�.  

  

 ��)� ����	0���@ ���/  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� �� ������ ������ P&� 8*	 H ����&� �(� P&� ���2��

;�,��.  
  

    4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1�
 ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(�

����@�� G��������.  
  

17. 2 �� �������� ������� 1�&�� �� 8*	 �)��� �?"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.��� �������

 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����."  
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   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� :��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ��� 1���H� �� �.*��+� ���� T
��+��. 

iii. �"�.� ����� : ���� H O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ���
;�1 �+� �.*��+�. 

 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

������$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5 )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :�������� ������� 1�&�� ��� ��.  

� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 
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 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��� 
����&*� �)' �������� ������� �� ��������  '��� ��*�	 ��� �/
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii. %�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���  '��� ��*�	 %�-�� ��.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
 .�� �+� ا�+�7G& ا�'�Mس�D آ���ً : _�� (.��^  . أ

 ).ا�-8F(�'��� ا�2-اد "� إ��cء : aB)D  . ب

  "� ا�+�7G& ا�'�Mس�D: (.��^  . ت
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  دفع الاقتطاعات: السابعالموضوع 
  

 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��
�	���(H�  '� ������ �?2 �� .  
�	 �?+��H� �:� ����H� I�' �,�, �?2 �� ������� ����H�  

  
  

�������� 
��&�� ����2�� �(  ������� ����H� I�' �,�, �.�� �� �+�  
  

  
  

 ��2�� �� ����� ��� ������ �)� 8*	 �)�� �K ������������  ��)� �,	 �� ������  
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�	���(H� ��@� �	 �?+��?� 0'��� �)�� ������ ��2�� �+�  

  
  

 ���)� ���2��� �J�/ ����)����� ���� �*�*�� �:� (�)��� �.��*+� ���� ����)��� �	��� �)��� P&��  
3���(H� ��@� �'�+�� ;�1�.  

  


 ����� �� :ا���%و�$�)&�  

  

���2 :'����� :ا���'$&� <�����'  
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 �����&�� ���@N� ���)*��������� 
���2��  ���:  
  

  
  
  

    

1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
�	���(H�  '�: "�+�)��� ����J." 

 
•  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
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 ���?�:  
 ����� �)��� ���( �N' ;�1� E������� ������� I�' <����� 1�&�� 
�	���($�  '� ��*�	 ��J�� H

 ���� EO����� ��*� �' �KX� �� ������� I�' ��+&�� I�2�� ��@��� I�&� ��)�� ������

�	���(� �.�*	 �)��� 4�@ 
������  '� ��	  �:� �( ��� �1��� 3���($� ����� ���'���. 

 

  
  
  

 ��&����� ��� ��2�  

����&�� �(� �2��  

����&�� ���( �2��  

  

3. ����� �-J� 2 ��)
��.  

4.  �� �)��3���� .  
5.  4�@� ����� 3�� ��2� 
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6. ����&�� ���( ��� �2��
  �)� �'4�$���.  
7. �� �)��  +

"/�5����)1$

"�� 5����(.  
8. ��� �2�� ���� 3���(H�  B��@��������� ������ �@�2��  ��)� �,+�� �'  

  
9. � �� �)������.  

  
  

10. ����� �-J� 1 '
�  
  
  
  
  

11. ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"�)*�� O�+:��� ��� �� "Never Validated.  
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    �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	

4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�
  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  

  
  

12.  �� �)����9��	: ...1.  

  
  

13.  ���2 �)����	���.  

  
  

14.  �� �)�������.  

  
  

15. ����  �)� ������Status.  
 �5 4(���� �/ �� 0)��" 
���+:�����" 3���(Y� ���'��� ��@��� �/ ������ �*+� �5��	 E

 B�@� 
����&�� ���� �N' ��@� ��:� ��	 ��� �' ��/ E4�� 
����&�� ���� �' �2����" �:�
�+:����� 
��	� "  � 4�)��"��@��� �'�� ��	 "��?�� 1�2�� �:��.  

  

    ���8 ا��
ف��6+	 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
������:  
  

��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� �� �@@2�. 
  



 :ا���%و�$�)&��� �����  
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  

  
  

1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  

  
  

  
  

  
  
  

4.  �� �)�������.  
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5.  �� �)����H� .  
6. ��*�+�� �5 ��� ���)��� ��� ��2�:  

•  �����7� �������–  ���)�����4�@�� � 

  
  

7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������. 

  
  

  

  
  

8.  �� �)��'��*�.  

  
9.  �� �)�� .  
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10.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

11.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  

  
  
  
  
  

Q 



 

 

   

234 

السابعالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

V1.0 Oct 2010 

  

  ا+���د ا�����رة  
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(��*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)��:  
  

  :المتطلبات

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  


  :المسؤولية�)&��� �����  
  

���2  >'�����  :التوجيه�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� ����	H� 4(�� �/ �� ��V"+��)�." 

  

  
  

3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

 
4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  
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5. �� �)�� �����.  

 
  

  
  
  

  
  

6.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+��)��*�� (8��)%����( ��5 �*+�� ��:�� E

����&�� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8��/  H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@�� �����

��X���� I2,�� ��( �� W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+�.  
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����&*� ����	H� ��*�� �+������/  4�@�� �����:  
  

7. �� ��"�( �)���
*�.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  

  
  

  

  
  

9.  
����&�� ����+� ��"�( I�'�
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:��/ 
�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 
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10.  
����&�� O��� �*����� ���+��� ���� ��2���� �(. 

11.  �15 ��( �� �5���	� ��� �� �:� ���� �����&�� �.�� 3�J���� ��"�( 
�����+��� 

 
12. �5����	� ���� ���� 
����&�� 8*	 �)�� .������� �,�,�� �.���: 
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13. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	�  
2( W'� : 
����&�� ��+� �5��	 4�@�� ����� W'�)4�@�� ����� ( %��� ��( �1�� ��2����� 8��

 ����	H�)
�)&��� �����( 

3(  I�@2� 
��	� :����� ������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� 

4( �*��� 
����� :��'�J� 
���*+� �*� 

  
14.  �� ����	H� ���� ����� 
����&�� ����	� �+�)%���� ( 8��)���+� ���	� 0'�( 
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    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������
����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������

 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  
  
مدفوعات خيارا ً متقدمـا ً يُـمكن المستخدم من  –يوفر نظام أوراكل القياسي    

من شاشة اUعدادات ) إجبار اUعتماد(تجــاوز عملية اUعتماد كليا ً وذلك بتفعيل خاصية 
  .الخاصة

 
 

  ) ���8 ا��
ف(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :المتطلبات

●  
�	/ �( ;����� 
�����. 

● ������ 4)���  �� �( ���&@�� 
�����*� O@�@2� 

●  �� �( 
����&���.�+:���  �5����	�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
���,��. 

● �� 8*	  �5���	� �� �( 
�+������ ���.  
  

0 ���&(�
  :المسؤولية���@ ���/  
   


 :التوجيه�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  
  

!H�/ 
�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*�� ������� 
���2��  ��� �K  :  
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1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
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2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 

���?� : ������ 3�� �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.��)������ ( ��	 ���� �' ��2����
 � >��D �/ �"���.��� ������ 3��)�N� ��+� ���� ������ �� ;�,�� 4�@ 8*	 
��)���

����� ;�,�� 4�@� ����J$�.  
 

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  
4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 
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6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +

" .  
8. 2�O�� ������ ������ ;���� ���� ��. 

  
9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10. ��"�)�� ��  '��� �)��� ��2�:  

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�.  

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  
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1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ���&@ 
�+'�. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����� ��"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  

  

  
 

 

11.  �� �)�����
�� ����� /	��  .  
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12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2����
&���� ��
 

 

  
  

13. �� �)��  �
��: /�������� �����.  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2��+'��� >15 �� ����� ���� ������.  

16.  �� �)��(�"   .  
  

  

  
� E������ 4)��� ��@�� I�' ;��5 ���� ��� 
�,��� 
�)&��� ;�� �� 
�	���($�  '�� ��)� ����	 ���/

0���@  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �*�*� %��:� �� �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 ������ ������ P&� 8*	 ;�,�� �(� P&� ���2��H ����&�.  

  
   ��� �)��� ���( �N' ;�1� E������� ������� I�' <����� 1�&�� 
�	���($�  '� ��*�	 ��J�� H ��

 ���'��� ��@��� I�&� ��)�� ������ ���� EO����� ��*� �' �KX� �� ������� I�' ��+&�� I�2��

�	���(� �.�*	 �)��� 4�@ 
������  '� ��	  �:� �( ��� �1��� 3���($� �����.  

  
    4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1�
� ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(

����@�� G��������.  
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17. �� �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.��� �������  0������ ��*�	 �� �:����� ���������

 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����"  
 

  
  

   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� : 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ���
��+��. 

iii. �"�.� ����� : O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ��� ���� H
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 
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� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5�����$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :� ��� ���������� ������� 1�&�.  

� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ��� 
����&*� �)' �������� ������� ��
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii.   '��� ��*�	 %�-�� ��%�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
 .�� �+� ا�+�7G& ا�'�Mس�D آ���ً : _�� (.��^  . أ

 ).ا�-8F("� إ��cء �'��� ا�2-اد : aB)D  . ب

 "� ا�+�7G& ا�'�Mس�D: (.��^  . ت
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  ماناتدفع الا: ثامنلاالموضوع 
  

 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��
����H�  '� ������ �?2 �� .  
 ���� �' �5�'���� 
�@@2��� ��:� �� ��V�*� ����H� I�' ���2���� �,�, 8*	 ���V��� �� ��H

 �	������ 
����H� �� 4�@�� =�� 
H�@�*� 0)���� 
���� 8*	 ���V��� �� ��H ;�1�� 
����H�
 �.�*��, 8*	 ����   
����H�� . 

  



 :ا���%و�$�)&��� ����� / 
�����   
  

���2 :'����� :ا���'$&� <�����'  
  

 �����&�� ���@N� ���)*��������� 
���2��  ���:    
  

  
  

1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
����H�  '�: "����(." 
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•  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF ������� ��*�+�� ����� �� �	�&�� 
����&�� 3�� ���2��: 
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• � ��@� �(� ��2
�J��)��� O��  '��� ������.  

• ��� ���
�J��)��� ��@� O��  '��� ������.  
•  �� �)�������.  

  
  
  

3. ����� �-J� 2 ��)
��.  

  
4.  �� �)��3���� .  
5. 4�@� ����� 3�� ��2� 
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6. ����&�� ���( ��� �2��
  �)� �'4�$���.  
7. �� �)��  +

"/�5����)1$

"�� 5����(.  
8. ��� �2�� ���� 
����H�  B��@��������� ������ �@�2��  ��)� �,+�� �' 

  
9. � �� �)������.  

  
  

10. ����� �-J� 1 '
�  
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11. ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"�)*�� O�+:��� ��� �� "Never Validated.  

  
  

    �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	
4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�

  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  
  

12.  �� �)����9��	: ...1.  

  
  

13.  ���2 �)����	���.  
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14.  �� �)�������.  

  
  

15. ����  �)� ������Status.  
 �5 4(���� �/ �� 0)��" 
���+:�����" ��*�	 1�&��� 4�� ����b� ���'��� ��@��� �/ 8�+�� E

 
����&�� ���� B�@�� H�� E4�@��"�+:����� 
��	� �:� " 4�)��  �"��@� �'�� ��	 " �5��	�
 1�2�� �:���?��.  

  
 �� �K�/ �/ 
�J��)� ��@� �� �K�/ �?2 �� �.J�( �� 
����/  '�� ��D��� ��� �' O�/ 8�� ��5 O������ ��:�

 ��2����� 8*	 O�N' 
�J��)� ���)������� ( 4�@ ����� �� �K�/ ������ ��)� �/ ������� 8*	 ���V���  �

����  '� ����� �.+'� )���� ;�,�  '�� ����� �� �K�/(.  

  

    ���8 ا��
ف��6+	 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
������:  
  

��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� �� �@@2�. 
  



  �����  :ا���%و�$����H�  
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 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  

  
  

1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  

  
  

  
  
  
  
  

3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  
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4.  �� �)�������.  

  
  

  
  
  

5.  �� �)����H� .  
6. ��*�+�� �5 ��� ���)��� ��� ��2�:  

•  �����7� �������– ���� ���)�4�@�� � 

  
  

7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������. 
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8.  �� �)��'��*�.  

  
9.  �� �)�� .  

  
  

 
 
 

  
10.  �� �)��>"$. 

  
  

Q 
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11.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  

  
  

  ا+���د ا�����رة  
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  



  :ا���%و�$�)&��� �����  
  

���2  >'�����  :ا���'$&�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� ����	H� 4(�� �/ �� ��V"+��)�." 
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3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

 
4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  

 
5. �� �)�� �����.  
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6.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+��)��*�� (8��)%����( ��5 �*+�� ��:�� E

����&�� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8��/  H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@�� �����

��X���� I2,�� ��( �� W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+�.  
 
 

 
����&*� ����	H� ��*�� �+������/  4�@�� �����:  
  
  

7. �� ��"�( �)���
*�.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  
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9.  
����&�� ����+� ��"�( I�'�
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:��/ 
�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 

  

 

 
  

10.  
����&�� O��� ������ ���+��� ���� ��2���� �(. 
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11.  �15 ��( �� �5���	� ��� �� �:� ���� �����&�� �.�� 3�J���� ��"�( 
�����+��� 

 
 

12. �5����	� ���� ���� 
����&�� 8*	 �)�� .������� �,�,�� �.���: 

 

 
 

13. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	�  
2( W'� : 
����&�� ��+� �5��	 4�@�� ����� W'�)4�@�� ����� ( ��2����� 8��

 ����	H� %��� ��( �1��) ����� ]  
����H�( 

3(  I�@2� 
��	� :������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� ����� 



 

 

   

261 

 الموضوع الثامن الدرس الرابع المدفوعاتإدارة 

V1.0 Oct 2010 

4( �*��� 
����� :��'�J� 
���*+� �*� 

  
14.  �� ����	H� ���� ����� 
����&�� ����	� �+�)%���� ( 8��)���+� ���	� 0'�( 

  
���?� :  

    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������
����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������

 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  
  

�ً  ُ�ـ��5 ا����7Eم مD� 5ــ�وز @��$
 اA@���د آ�$�ً  م��7@�ت 4$�راً  م��7مـ –���� ن��م أوراآ� ا��$�س� 
 
$G�4 �$/��� Hد(وذ����@Aإ'"�ر ا (
G�E7ادات ا�@Aا 
  .م5 ش�ش

 

  

  ) ���8 ا��
ف(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :المتطلبات

●  �( ;����� 
����� 
�	/. 

●   ��@���  ���&�� �'������'��  �.�� 4�@�� ���� ����  ����?�. 

●  �� �( 
����&���.�+:���  �5����	�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
���,��. 

● �� 8*	  �5���	� �� �( 
�+������ ���.  
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��0  :المسؤولية�@ ���/ 
����H�  
   


 :التوجيه�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  
  

!H�/ 
�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*�� ������� 
���2��  ��� �K  :  
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1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
  

  
  

2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 

���?� : ������ 3�� �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.��)������ ( ��	 ���� �' ��2����
 8*	 
��)��� � >��D �/ �"���.��� ������ 3��)�N� ��+� ���� ������ �� ;�,�� 4�@

����� ;�,�� 4�@� ����J$�. 

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  
4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 
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6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +

" .  
8. 2�O�� ������ ������ ;���� ���� ��. 

 

9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10. ��"�)�� ��  '��� �)��� ��2�:  

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�.  
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����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ����&@ 
�+'. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "�� ��  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ���"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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11.  �� �)�����
�� ����� /	��  .  
12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2����
&���� ��
. 

 

  
  

13. �� �)��  �
��: /�������� �����.  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2� ����� ���� �������+'��� >15 ��.  

16.  �� �)��(�"   .  
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    I�&� ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H������ 4)���  �/ ;���� ��@� ���'��� �1��

 �� �1�� ������ ��*�	 8�����  �'���� ��@��� �'��������� �' ������ � �.�� ��� V�2 ����� ������
 �&�� B��� '��� ���� �:�.  

  

    ��)� ����	0���@ ���/  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� �� ������ ������ P&� 8*	  �(� P&� ���2��H ����&�

;�,��.  
  

    4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1�
 ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(�

����@�� G��������.  
17.  �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&��"�%��:�
 " ����2��"�������� ����� " ��@�2�

 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.��� �������
 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����".  
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    ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ���*� ���:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� : 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ���
��+��. 

iii.  ������"�.� : ���� H O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ���
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

������$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5 )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ �'����
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	:  
/ .  H :�������� ������� 1�&�� ��� ��.  

� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 
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i.  ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ��� 
����&*� �)' �������� ������� ��
�A.� ��������. 

ii.  ���+� �� 
����&��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii. %�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���  '��� ��*�	 %�-�� ��.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
 .�� �+� ا�+�7G& ا�'�Mس�D آ���ً : _�� (.��^  . أ

 ).ا�-8F("� إ��cء �'��� ا�2-اد : aB)D  . ب

  "� ا�+�7G& ا�'�Mس�D: (.��^  . ت

  



 

 

   

270 

التاسعالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

V1.0 Oct 2010 

  المصروفات المستردة: التاسعالموضوع 
  

 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��
������� 
�'��@���  �?2 ��������  W�)�� ��� �'
  �' �5������� =�� � �������� 
�@@2� �� �	�'���� �������  
������� 
�'��@�*� ��)��� ) P&�

�����( . 
  



 ����� �� :ا���%و�$�)&�  
  

���2 :'����� :ا���'$&� <�����'  
 �����&�� ���@N� ���)*��������� 
���2��  ���:    

  

  
  

1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
����� 
�'��@�: "�"�� ��+,�." 
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•  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
  

  
 

    ����� �)��� �/ 8�� ��5 ������� ��:�"�������  :�� " ������ ��[� �(��� ��2�� 
���-� ��2��� �� 
��	
�*@7� 4�@�� . ��2�� ��2����� 8*	 �:� O�N' 
�&*� ������ �)*+�� ������ 
��� �� ��� �' O�/ ���


����&� I�2�� ��H� �(���/ !�A)��� >��+��� �&*��� 4�@ �����.  
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• �	�&�� 
����&�� 3�� ��2�  

•  ������� ���� �� �:� O������� �' G*���� ��2�� �� 8*	 ���V��� �:�. 

 

 
• � �� �)������.  

  
  
  

3. ����� �-J� 2 ��)
��.  
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4.  �� �)��3���� .  
5.  4�@� ����� 3�� ��2� 

  
6. ����&�� ���( ��� �2��
  �)� �'4�$���  /+�

�
$ 4�$��� �
��� +	� .  
7. �� �)��  +

"/�5����)������� �����(.  
8. ��� �2�� ���� �'��@��� �)&���  B��@��������� ������ �@�2��  ��)� �,+�� �' 

  
9. � �� �)������.  

  
  

10. ����� �-J� 1 '
�  
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11. ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"�)*�� O�+:��� ��� �� "Never Validated.  

  
  

    �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	
4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�

  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  
  

12.  �� �)����9��	: ...1.  

  
  

13.  ���2 �)����	���.  

  
  

14.  �� �)�������.  

  
  

15. ����  �)� ������Status.  
 �5 4(���� �/ �� 0)��" 
���+:�����."  
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 	+��6?�@ 
   ا 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��W�)�� ���:  
  

��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� �� �@@2�. 
  



 :ا���%و�$�)&��� �����  
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��W�)�� ����� ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  

  
  

1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  

  
  

  
  
  
  
  

3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  

  
  



 

 

   

276 

التاسعالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

V1.0 Oct 2010 

  
  

  
  
  

4.  �� �)�������.  

  
  

  
  
  

5.  �� �)����H� .  
6.  ��� ��2���*�+�� �5 ��� ���)���:  

• �����H� ������� – W�( ��� 
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7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������. 

  

  

  
  

��� ���)��� 
���-�� �?2 �� W�)�� ��� �(� �����)��H� �(��� ( ���� ;�1�� �1�� 0���@�� ���/ ���
 ������� O� O:���)G*���� W�( ����� ( ���)��� ��-�� �?2 ��"8�� ������� O�:��."  

  
8.  �� �)��'��*�.  
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9.  �� �)�� .  

  
  

 
 
 

  
10.  �� �)��>"$. 

  
  

  
11.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  

  

Q 
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AB�  ?�@ )?�=ا� 
  )ا 
  

 ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��W�)�� ����� G���� W�( �*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

●  
�	/ �( ;����� 
�����. 

● �W�)�� ��  �� �(O�+:��� ����	��>  

● 
�J��)��� ��@�  !�)��� �	������  
�	/ �(. 

● �� 8*	  �5���	� �� �( 
�+������ ���.  
  


0 ���&(�
  :ا���%و�$���@ ���/  
   


 :ا���'$&�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  
  

 ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*��!H�/ 
�*+� ��� ������ ������� 
���2��  ��� �K  :  
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1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
  

  
  

2. ������ 3�� ��2�:  
•  "G*���� �� :" 

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  



 

 

   

281 

التاسعالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

V1.0 Oct 2010 

4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 

  
6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +

" .  
8. 2� ������ ;���� ���� ��O�*	 �?��H�. 
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9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10.  �)��� ��2�  ������"�)�� ��:  

• "
�J��)� ��@�"  

 

11.  �� �)�����
�� ����� /	��  .  
12.  ����� ��2�W�)��  �)� �� �"?������
&���� ��
 ���V���  � E �(� H� ;�, �(� �:�� H O�/ ��5

������ ����$ �.��2�� �:� 
����� �5 ���� E4�@. 
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13. �� �)��  �
��: /�������� �����  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2� ���� ������G*���� �.�*	 �*����.  

16.  �� �)��(�"   .  
  

  
  

    ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H���AA���� GAA*A����� ������ 4)��� 
��+��N�.  
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    ��)� ����	0���@ ���/  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� �� ������ ������ P&� 8*	 ����&�  �(� P&� ���2��H

������.  
  

    4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1�
 ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(�

����@�� G��������.  
  

17.  �������� ������� 1�&�� �� 8*	 �)��� �?2 ��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.��� �������

 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����."  
 

  
  

   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� :��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ��� 1���H� �� �.*��+� ���� T
��+��. 

iii. �"�.� ����� : ���� H O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ���
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 
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 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

������$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5 )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :�������� ������� 1�&�� ��� ��.  

� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��� 
����&*� �)' �������� ������� �� ��������  '��� ��*�	 ��� �/
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii. %�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���  '��� ��*�	 %�-�� ��.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
 .�� �+� ا�+�7G& ا�'�Mس�D آ���ً : _�� (.��^  . أ

 ).ا�-8F(�'��� ا�2-اد "� إ��cء : aB)D  . ب

  "� ا�+�7G& ا�'�Mس�D: (.��^  . ت
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  لسنه حالية - رد ايراد: لعاشراالموضوع 
  

 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4������� O��� ����� ��  ;�1� ���)�� ��(� ������ �?2 ��
�*� ��� 0)���� �:�:  

  : ا���#�"�ت
• �2��  ��:� ���)�� �:� E (���� E�������� ���	� �K� 
�	�'���� ���� ���	N� �)*+���� 
��

 '��� ���,*�� E�.&��+� �� �( ��&@��� ������ ��)��� E4�@�� 
������ ��.  
•  �:����� �/  
�	�'���� 
��'AP  ��+�� 1���7��GL  ����&�. 

  



(� �(	 �� ���C���- :ا���%و�$+� -
��)����  
  

���2 : '����� :ا���'$&� <�����'.   
  

  
  

1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
�)&���  '�: "����(." 
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3. ������� �"' ��� �� �)��)��[� ��(���� ���M( .  
4.  ������� �"' ��2�)��[� ��(���� ���M (  

5.  �� �)������
��� .  
6. ������ ��� ��2�)��&�����( �1�� ��+��� O�*	 Z%��� 
����&�� ��2�� ����. 

  
7.  ��� �� �)�� /�������
��� .  
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8. !��)� �)�� �����  (�� 8*	 �:�����)��&����� (;���/ ���� ��"�)�� �� ��*����. 

  
9.  �� �)�� 0��
�����
��� . 

10. ������ 
����' F���� ��2�)��&�����(. 

 
11. /������ 
����' �(� �2� )��&�����(  �)� �'����
��� '��. 

12.  �)� �' 
����&�� ���( �2�/����
��� ����.  
13.  �� �)������
��� ���� / �
����
$ %�&�
 ����. 
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14.  �� �)��)�����  ��2
����&*� ��������  '��� ���, ��.  
15.  �� �)�������. 

   
16. �� �)�� /���� �*��).  
17.  ��2���"�)�� �� ��������  '��� �)���: 

•  ;�,CHEK � ������  '�*�
���,�. 

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ����&@ 
�+'. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����� ��"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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18.  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
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•  
�J��)��� ��@� �(� ��2�. 

• ����� G*�� ��2� ��@��� �'. 

• ����H� �� �*� F���� �2��. 

• ����H� �� �*� G*�� �2��. 

• �	�&�� 
����&�� 3��. 

 

  
19. ������� ������� I�': 

 ���� �� ������� ����� �/ T�� E���� ����� �� 3��� �*2���� 
����*� ����� ����� I�' �:�� H
��������� I@2� O� ���� ��� �)&� ��� .��� ���( P�+� �� ;�1� ����� �))������� ������� I�' (

H �/ �+� 
��� %��� �:��� �, �/. 

  

20.  �)���� ���&@��� ����� 1����� ����
��� 2��.  
��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	
�:�/ ���� �+'���  3�� �/ ��*�+�5 
�'����� ��)�� �/ T�� E:  
1( =�2/ 
�	�'��/ ����� ���� ����� ��/ �@� ?� : 
�J��)� ��@� �(� �'�� ��	 ��� �'

>����.  
2( =�2/ 
�	�'��/ ����� ���� ����� ��.  
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21. 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

1(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �' 

2( =�2/ :4�+� ��D �����  '��� 

3( 4��� :4����  '��� ��� �' 

���?� : ����2� ���� �')=�2/ ( �/)4��� ( B�&� 4�� 0����� �)� 
�� ���: �)�

4����� ��� �/ 4�+��� ��D ������ ��� ��2�$ 

 

  
22. �� �)�� �����.  
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23. ����� �-J� 2 ��)
��.  

  
24.  �� �)��3���� .  
25.  4�@� ����� 3�� ��2�  

 ���/ ��2�� �:��2� 
�	���(H�  3�������: "�+�)����� ����J��". 

  
���?� : 4�@�� �@�2 ���2��� ��� �� ���� 4��@��� ���� �5 ��� �'�@��� 
����&�� ���(� �������

 4�@�� ����� ��@�&� ��J �� ��� �1� �������.   
����&�� ���� �' ������� 4�@ ��2�� ���� T��
�)' ���� ��� ���@� �*��� �'  ���2����.  

  
26. ����&�� ���( ��� �2��
  �)� �'4�$���.  
         ��2�$�3���(H� � ���� �/ �:� ����� ���)�� 
��,"]".  

27. �� �)��  +

"/�5���� .  
28.  ��� �2�� ����H� ����  B��@��������� ������ �@�2��  ��)� �,+�� �'  
29.  �� �)������.  

  
   

30.  �� �)��(�"   . 

31.  ��"�( �)��=��.  
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32.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  

  
  

  

  
  

33.  �� �)�����	 +�) '��*�. 

  
34.  �� �)�������. 
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35.  �� �)��'
 � . 

  
36.  <������� ��� �)��"�����H� ������� – � ���
�����H� �."  
37. 
?��+��� �2��"  ;��5 ��� �1� ;�1�� I�� �2�� ��*� ���+� ����� ��:� ��� �' ���*����

)�� 
�"�&�� ������ 8*	 ���V�*� �:��������  ���)��� ��-�� 8*	 ��,V����"������)�� 
�"�&�� ������ "
�+��.  
38. � �� �)������. 

  
39.  �� �)��'��*�. 

  
40.  �� �)�� . 

  
  

Q 
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41.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

42.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  

  
  
  
43.  �	���� ����	H�� �+:����� ��*�+� %���� ��� ������� ����H� �� 8*	 �)'����� ���� �'] ���� ���

 ������ 
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44.  �.�+:��� �K ��� 
����&�� 8*	 B��@��� ��� ����H� �� %�: �� 8*	 �)'����� ���� �'
 �	���� �5����	��]  ������ ���� ���. 

45. �*2���� 
����&�� %�-�� ��� ����H� �� 8*	 W'��� ���� �'. 

  
46. ����� �-J� 1 '
�  

  

  
  

47. ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"O�+:��� ��� �� �)*�� "Never Validated.  

  
  

    �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	
4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�

  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  
  

48.  �� �)����9��	: ...1.  

  
  

49.  ���2 �)����	���.  
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50.  �� �)�������.  

  
  
  

51. ����  �)� ������Status.  
 �5 4(���� �/ �� 0)��" 
���+:�����"   

  

    ���8 ا��
ف��6+	 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
������:  
  

��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� �� �@@2�. 
  



 �����  :ا���%و�$������� 
�'��@��� 
������ 0���@.  
 �K ��� ���� ��H ��H� ��� �	 �?+��H� ����� �	��� �K ���2���� ��������� 
�	���(H� �'�J�

�	H�� 
�)'������ ����� �K 4�@����� .  
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
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1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  

  
  

  
  
  
  

3.  �� �)�� +�) '��*����	.  

  
  

  
  

  
  
  

4.  �� �)�������.  
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5.  �� �)����H� .  
6. ��*�+�� �5 ��� ���)��� ��� ��2�:  

•  �����7� �������– ���� ���)�4�@�� � 

  
  

7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������. 

  

  

  
  

8.  �� �)��'��*�.  

  
9.  �� �)�� .  
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10.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

11.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  

  
 
 
 

Q 
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  ا+���د ا�����رة  
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  



  :ا���%و�$�)&��� �����  
  

���2  >'�����  :ا���'$&�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� ����	H� 4(�� �/ �� ��V"+��)�." 

 

  

  
  

3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

 
4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  
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5. �� �)�� �����.  

 
  

  
  
  

  
  

6.  %�� �+�� �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H�)��*�� (8��)%����( ��5 �*+�� ��:�� E

����&�� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8��/  H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@�� �����

��X���� I2,�� ��( �� W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+�.  
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� ����	H� ��*�� �+������ 
����&*/  4�@�� �����:  
  
  

7. �� ��"�( �)���
*�.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  

  
  

  

  
  

9. 
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:�� 
����&�� ����+� ��"�( I�'�/ 
�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 
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10.  
����&�� O��� �*����� ���+��� ���� ��2���� �(. 

11. ���+��� �15 ��( �� �5���	� ��� �� �:� ���� �����&�� �.�� 3�J���� ��"�( 
�� 

 
12. �5����	� ���� ���� 
����&�� 8*	 �)�� .������� �,�,�� �.���: 
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13. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	�  
2( W'� : W'� 
����&�� ��+� �5��	 4�@�� �����)4�@�� ����� ( %��� ��( �1�� ��2����� 8��

 ����	H�)
�)&��� �����( 

3(  I�@2� 
��	� :������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� ����� 

4( �*��� 
����� :��'�J� 
���*+� �*� 

  
14.  �� ����	H� ���� ����� 
����&�� ����	� �+�)%���� ( 8��)��	� 0'����+� �( 
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    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������
����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������

 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  
  
مدفوعات خيارا ً متقدمـا ً يُـمكن المستخدم من  –يوفر نظام أوراكل القياسي    

من شاشة اUعدادات ) إجبار اUعتماد(تجــاوز عملية اUعتماد كليا ً وذلك بتفعيل خاصية 
  .الخاصة

 
 

  ) ���8 ا��
ف(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

●  
�	/ �( ;����� 
�����. 

●  �� �( 
����&���.�+:���  �5����	�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
���,��. 

●  
�+������� 8*	  �5���	� �� �(� ���.  
  


��0  :ا���%و�$�@ ���/–  
������� 
�'��@���� 
�����H���  
   


 :ا���'$&�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  
  

!H�/ 
�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*�� ������� 
���2��  ��� �K  :  
  

  

 



 

 

   

308 

العاشرالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

V1.0 Oct 2010 

  

  
  
  
  
  

1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
  

  
  

2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 
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���?� : ������ 3�� �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.��)������ ( ��	 ���� �' ��2����
 � >��D �/ �"���.��� ������ 3��)�N� ��+� ���� ������ �� ;�,�� 4�@ 8*	 
��)���

����� ;�,�� 4�@� ����J$�.  
 

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  
4. ��� ��� ��2���+��� ��&��. 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 

  
6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +

" .  
8. 2�O�� ������ ������ ;���� ���� ��. 

 



 

 

   

310 

العاشرالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

V1.0 Oct 2010 

  
9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10. ��"�)�� ��  '��� �)��� ��2�:  

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�.  

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ����&@ 
�+'. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����� ��"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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11.  �� �)�����
�� ����� /	��  .  
12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2��
�
���,�� ��. 

  
  

13. �� �)��  �
��: /�������� �����.  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2��+'��� >15 �� ����� ���� ������.  

16.  �� �)��(�"   .  
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    I�&� ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H������ 4)���  �/ ;���� ��@� ���'��� �1��

 �� �1�� ������ ��*�	 8�����  �'���� ��@��� �'��������� �' ������ � �.�� ��� V�2 ����� ������
 �&�� B��� '��� ���� �:�.  

  

    ��)� ����	0���@ ���/  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� �� ������ ������ P&� 8*	 ����&�  �(� P&� ���2��H

;�,��.  
  

    4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1�
 ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(�

����@�� G��������.  
  

17.  �������� ������� 1�&�� �� 8*	 �)��� �?2 ��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.��� �������

 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����."  
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   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� :��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ��� 1���H� �� �.*��+� ���� T
��+��. 

iii. �"�.� ����� : ���� H O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ���
;�1 �+� �.*��+�. 

 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

������$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5 )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :�������� ������� 1�&�� ��� ��.  
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� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  
����&*� �)' �������� ������� �� ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ���
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii. %�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���  '��� ��*�	 %�-�� ��.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
 .�� �+� ا�+�7G& ا�'�Mس�D آ���ً : _�� (.��^  . أ

 ).ا�-8F(�cء �'��� ا�2-اد "� إ�: aB)D  . ب

 ."� ا�+�7G& ا�'�Mس�D: (.��^  . ت
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  لسنه سابقة -  رد ايراد: لحادي عشراالموضوع 
  

 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���)��� O��� ����� ��  ;�1� ���)�� ��(� ������ �?2 ��
�*� ��� 0)���� �:�:  

  : ا���#�"�ت
• �2��  ��:� ���)�� �:� E (���� E�������� ���	� �K� 
�	�'���� ���� ���	N� �)*+���� 
��

 '��� ���,*�� E�.&��+� �� �( ��&@��� ������ ��)��� E4�@�� 
������ ��.  
•  �:����� �/  
�	�'���� 
��'AP ���7�� ��+�� 1GL  ����&�. 

•  ������� 
H����� 
��*�� ������� 
�@@2��� �/ �� ��V��� �:�FTR  ���� �' �5���	� �� �(

�)&���. 

 
  



(� �(	 �� ���C���- :ا���%و�$+� -
��)����  
  

���2 : '����� :ا���'$&� <�����'.   
  

  
  

1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
�)&���  '�: "����(." 
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3. ������� �"' ��� �� �)��)��[� ��(���� ���M( .  
4.  ������� �"' ��2�)��[� ��(���� ���M (  

5.  �� �)������
��� .  
6. ������ ��� ��2�)��&�����( �1�� ��+��� O�*	 Z%��� 
����&�� ��2�� ����. 

  
7.  ��� �� �)�� /�������
��� .  
8. !��)� �)�� �����  (�� 8*	 �:�����)��&����� (;���/ ���� ��"�)�� �� ��*����. 
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9.  �� �)������
��� 0��
� . 

10. ������ 
����' F���� ��2�)��&�����(. 

 
11. /������ 
����' �(� �2� )��&�����(  �)� �'����
��� '��. 

12.  �)� �' 
����&�� ���( �2�/����
��� ����.  
13.  �� �)������
��� ����. 
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14.  �� �)��)�����  ��2���, �� 
����&*� ��������  '���.  
15.  �� �)�������. 

   
16. �� �)�� /���� �*��).  
17.  ��2���"�)�� �� ��������  '��� �)���: 

•  ;�,CHEK � ������  '�*�
���,�. 

  
   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ����&@ 
�+'. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����� ��"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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18.  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
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•  
�J��)��� ��@� �(� ��2�. 

• ����� G*�� ��2� ��@��� �'. 

• ����H� �� �*� F���� �2��. 

• ����H� �� �*� G*�� �2��. 

• �	�&�� 
����&�� 3��. 

  
19. ������� ������� I�' : 

    E����)�� 
�	�'��*� �����/ ���� 8*	 
������ I"�@2�� �� �5 ������� ������� I�' ���2 ��

�������� �/ 
�@@2��� �'�� �� 0)��*� �����)�� ���[� �/ T��  ���� �� O��2�� ��� �� 8*	 �5

 �����*� ������� ����� �N' ��*+� �5 ���� ����� E������� �/ 
����&�� 
�+���� �,�, �' ������
 ������ 3�� 8*	 ���� ������� ����� P&� �5 �������)2( <����� ����� �� ��7� 8J�(� ;�1� E

� ������� ������� ��@� �� �:���� 0)����� I�&� I�2�AA������� ���A�*.  
  

   ������� ���,�� �'�� �*��� ������� ������� I�' ��*�	 �/ ��1�� ��:�:  
-  ��:� H ���� �������� 
�))�� 
�����  J�2 
����&�� ���� �' ������� ����� ���� �/

 4�@*� 4�� ��@� �'��� H� �.�� 4�@��)
�'��@� ���/ ?K� 
�)&�.(  
- 
����&�� 3�� ���� �// ���AA�( 4�@�� �����.  
 


����&�� �,�, �'/  ���-�� >1.� ��� �)� �'��� 4�@�� �������5 �����2��:  
]  �+� : 
����&�� >1.� ������� ������� I�' ��*�	 %��:� ����/ ��� �')4�@�� �����(  
]   H : 
����&�� ��2�� ����/ ��� �')4�@�� ����� (�)�H ������� I�' ��*�	 %��:� � �)' 
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20.  �)���� ���&@��� ����� 1����� ����
��� 2��.  
��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	
�:�/ ���� �+'���  3�� �/ ��*�+.  
      

 
21. 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

1(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �' 

2( =�2/ :4�+� ��D �����  '��� 

3( 4��� :4����  '��� ��� �' 

���?� : ���� �' ����2�)=�2/ ( �/)4��� ( 0����� �)� 
�� ���: �)� B�&� 4��

4����� ��� �/ 4�+��� ��D ������ ��� ��2�$ 
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22. �� �)�� �����.  

  

  
  

23. ����� �-J� 2 ��)
��.  

  
24.  �� �)��3���� .  
25.  4�@� ����� 3�� ��2�  

 ���/ ��2�� �:��2� 
�	���(H�  3�������: "�+�)����� ����J��".  
26.  ��� �2������&�� ���(
  �)� �'4�$���.  
         ��2�$�3���(H�  ����� ���)�� 
��,� ���� �/ �:�"]".  

27. �� �)��  +

"/�5���� .  
28.  ��� �2�� �)&� ����)�)��� 
���� ����� �� (  B��@�� ������ �@�2��  ��)� �,+�� �'

������� 
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29.  �� �)������.  

  
   

30.  �� �)��(�"   . 

31.  ��"�( �)��=��.  

  
  

32.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  

  
  

  

  
  

33.  �� �)�����	 +�) '��*�. 
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34.  �� �)�������. 

  
  

  
 

  

35.  �� �)��'
 � .  
36.  <������� ��� �)��"�����H� ������� – 
�����H� �� ���".  
37. 
?��+��� �2��."  
38. � �� �)������. 

  
39.  �� �)��'��*�. 

  
40.  �� �)�� . 

  
  

Q 
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41.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

42.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  

  
  
  
43.  ����� �	���� ����	H�� �+:����� ��*�+� %���� ��� ������� ����H� �� 8*	 �)'����� ���� �'

4�@��. 
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44.  �.�+:��� �K ��� 
����&�� 8*	 B��@��� ��� ����H� �� %�: �� 8*	 �)'����� ���� �'
� �	���� �5����	��4�@�� ����. 

45. �*2���� 
����&�� %�-�� ��� ����H� �� 8*	 W'��� ���� �'. 

  
46. ����� �-J� 1 '
�  

  

  
  

47. ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"�)*�� O�+:��� ��� �� "Never Validated.  

  
  

    �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	
4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�

  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  
  

48.  �� �)����9��	: ...1.  

  
  

49.  ���2 �)����	���.  

  
  

50.  �� �)�������.  
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 ��G������ ��"�)*� I�&� 4 ������� ����  :ملاحظة����&�� �)����� �+:��� ��*�	 ��
4�@ �������� 
�)&� ���� �' E����� 
��� �� E�.� ���*��� G������ � �������� . ��� �� ��'

 
���	  J�� ������ ��' ��'�� 
�@�/ ;��5" �:��H4�� ����� "��*�+�� 4�)�N� ��)��.  
51. ����  �)� ������Status.  

 �5 4(���� �/ �� 0)��"�+:����� 
��	� �:�   

  
  
  

52. ����� �)�� 3 �
�
*�;�.  

  
  

  

53.  4�)�$� ��� �/ �� 0)��'������� ������� I�' ��� ��' �������� �� 
�+'�*�.  
� �� ,�9  :ملاحظة(� E�&@7� ��*��� �.��� 
����&�� Q1��� �' �����:$� ��)���  ��:

P���� �15 �' ��*�	 ��� ���?�� �����:$� ��)���  ��:   .  
  �� ��� �:��� �5 =�27� ��)��� �' ��J���'� 
�.� ���� ��)�� �� ��K� �/ ���?�  �

�� �1�� ������ 4��+� �� �/ ������ ���	� 
����2  ��)�� >15 ���-�� ��*�+�� �:���� �	����
H� ;�*	 ��' 
������ =���� 8*	 ��J���'H� ��J���'H� ��)�� >15 ���(.  
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���  (�5 ا���ا�	 ا�
  

 �.@�'� ������� 
H����� �� 0)���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(�  0)���� �:� ;�1� ���)��
�*� ���:  

  


 م5 34ل ا2س��ذ ا�/�م�9 : ا���#�"�ت� ���$� ا��8ا�
 ا����$
 �"76 ا��6



  :ا���%و�$�)&��� �����  
���2  > '����� :ا���'$&� < �����'.  

  

 
H����� I�&� ���)*��������� 
���2��  ��� �������:  
 

  
  

1.  �)���� �)��&@��� �����  [ ].  

2.  ���&@��� ����� �)��� "���
��� ����"�� <"�  ".  
3.  ��2�'��. 

  
4.  �� �)�������. 

  
5. � ��*�+�� �&�����-J 8*	  ����&�[Ctrl+S]. 
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6.  ��"�( �)��=��.  

  
  

7.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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8.  �� �)�����	 +�) '��*�. 

  
9.  �� �)�������. 

  
  

  
 

  

10.  �� �)��'
 � .  
11.  <������� ��� �)��" �����7� �������–  ������� I�' �������".  
12. �)��  ������ ��"��
���2��� �����&�� >15 �)' �/ ��."  
13.  ������ ���( ��2�"
���2�". 

14. �.� ������� I�' ������ 
����&�� �(� �2��  
15. � �� �)������. 

  
16.  �� �)��'��*�. 

  
17.  �� �)�� . 

  
  

Q 
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18.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

19. ����  �)���"����)�� E �5 �*����� ���� �/ �� 0"���". 

  
20.  �)� ����������  ������ �/ �� 0)�� E" ���	." 
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21.  
����&�� 8�� 
��+����/  4�@�� �����/ �� 0)�� ���@H� ��� �" �� I�' ������� 
������� "
�'�)�$� ����� �' .  

  


  :ملاحظة������ �)' ��*�� ������� 
H����� I�' ��  O������� 
�@@2�) 
�'��@���
)
�)&���(( ����( �.	�� ���� �����&��� . �+'� E�+�)��� ����J E�"�� ��+,� 3�� �� ���� �����&�� ��/

������� �����*� I�' 8�� Q���� ?' ���)�.  
  
  

    ���8 ا��
ف��6+	 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
������:  
  

��5 �����> ��������2@@� �� �:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	�. 
  



 :ا���%و�$�)&��� �����  
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  
  

  
  

1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  

  
  

  
  

  
  
  
  
  

4.  �� �)�������.  

  
  

  
  
  

5.  �� �)����H� .  
6. ��*�+�� �5 ��� ���)��� ��� ��2�:  
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•  �����7� �������– ���� ���)�4�@�� � 

  
  

7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������. 

  

  

  
  

8.  �� �)��'��*�.  

  
9.  �� �)�� .  

  
  

 
 
 

Q 
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10.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  
  
  

11.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  

  
  
  

  ا+���د ا�����رة  
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  



  :ا���%و�$�)&��� �����  
  

���2  >'�����  :ا���'$&�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� ����	H� 4(�� �/ �� ��V"+��)�." 
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3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

 
4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  

 
  
5. �� �)�� �����.  

 
  

  
  
  



 

 

   

337 

الحادي عشرالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

V1.0 Oct 2010 

  
  
  
  
  

6.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+��)��*�� (8��)%����( ��5 �*+�� ��:�� E

����&�� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8��/  H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@�� �����

��X���� I2,�� ��( �� W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+�.  
  

 
����&*� ����	H� ��*�� �+������/  4�@�� �����:  
  
  

7. �� ��"�( �)�
*���.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  
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9. 
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:�� 
����&�� ����+� ��"�( I�'�/ 

�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 

  

 

 
  

10.  
����&�� O��� �*����� ���+��� ���� ��2���� �(. 

11. ���+��� �15 ��( �� �5���	� ��� �� �:� ���� �����&�� �.�� 3�J���� ��"�( 
�� 
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12. �5����	� ���� ���� 
����&�� 8*	 �)�� .������� �,�,�� �.���: 

 

  
 

13. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	�  
2( W'� :W'�  
����&�� ��+� �5��	 4�@�� �����)4�@�� ����� ( %��� ��( �1�� ��2����� 8��

 ����	H�)
�)&��� �����( 

3(  I�@2� 
��	� :������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� ����� 
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4( �*��� 
����� :��'�J� 
���*+� �*� 

  
14.  �� ����	H� ���� ����� 
����&�� ����	� �+�)%���� ( 8��)�	� 0'����+� ��( 

  
    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������

����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������
 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  

  

 1

�*�� �&���F '
(� ����–  ����� 5�
GG	� %� '���
��� %&�GH� I 
G��*�� I ��
�� �
�����

 ��#
� �����$ @�-� I 
��& �
���;�)�
���;� �
$	: ( %��#
��� ������;� ��
�.  

 

  

  ) ���8 ا��
ف(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

●  
�	/ �( ;����� 
�����. 

● ������ 4)���  �� �( ���&@�� 
�����*� O@�@2� 

●  �� �( 
����&���.�+:���  �5����	�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
���,��. 

● �� 8*	  �5���	� �� �( 
�+������ ���.  
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0 ���&(�
  :ا���%و�$���@ ���/  
   


 :ا���'$&�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  
  

!H�/ 
�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*�� ������� 
���2��  ��� �K  :  
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1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
  

  
  

2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 

���?� : ������ 3�� �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.��)������ ( ��	 ���� �' ��2����
 � >��D �/ �"���.��� ������ 3��)�N� ��+� ���� ������ �� ;�,�� 4�@ 8*	 
��)���

����� ;�,�� 4�@� ����J$�.  
 

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  
4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 
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5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 

  
6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +

" .  
8. 2�O�� ������ ������ ;���� ���� ��. 

  
9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10.  ��  '��� �)��� ��2���"�)��:  



 

 

   

344 

الحادي عشرالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

V1.0 Oct 2010 

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�.  

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ���&@ 
�+'�. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "� ��  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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11.  �� �)�����
�� ����� /	��  .  
12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2����
&���� ��
. 

  
  

13. �� �)��  �
��: /�������� �����.  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2� �� ����� ���� �������+'��� >15.  

16.  �� �)��(�"   .  
  

 
  
  

    I�&� ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H������ 4)���  �/ ;���� ��@� ���'��� �1��
 �� �1�� ������ ��*�	 8�����  �'���� ��@��� �'��������� �' ������ � �.�� ��� V�2 ����� ������

 �&�� B��� '��� ���� �:�.  
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    ��)� ����	0���@ ���/  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� �� ������ ������ P&� 8*	  �(� P&� ���2��H ����&�

;�,��.  
   � �	��� �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1� 4�@�� �+� 3�� ��2�

 ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(�
����@�� G��������.  

  

17.  �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
 >15 �/ T�� E�"�.��� ������� 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+��

 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����."  
 

  
  

   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� : 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ���
��+��. 

iii. �"�.� ����� : O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ��� ���� H
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 
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� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5�����$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H : ��� ���������� ������� 1�&��.  

� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ��� 
����&*� �)' �������� ������� ��
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii. �  '��� ��*�	 %�-�� ��%�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ��.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
 .�� �+� ا�+�7G& ا�'�Mس�D آ���ً : _�� (.��^  . ث

 ).ا�-8F("� إ��cء �'��� ا�2-اد : aB)D  . ج

  ."� ا�+�7G& ا�'�Mس�D: (.��^  . ح
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اصدار  –اصدار وتسديد السلف : الثاني عشرالموضوع 
   السلفة

  

 
����' ��2�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�����)� �+'�  �:� ;�1� ���)�� ��(� ������ �?2 ��
�*� ��� 0)����:  

  : ا���#�"�ت
• �2��  ��:� ���)�� �:��K� 
�	�'���� ���� ���	N� �)*+���� 
��  E (���� E�������� ���	�

 '��� ���,*�� E�.&��+� �� �( ��&@��� ������ ��)��� E4�@�� 
������ ��.  
•  �:����� �/  
�	�'���� 
��'AP  ��+�� 1���7��GL  ����&�. 

•  ��/ 8*	 �)������ ��*�	 �/ 8*	 ��5 ���V��� �:�' E��+� %��, ��7 �+��� �&*��� �/ ��� �'
2 �� ��� H %��,��
����' �?/  �&*��� 4�@ �����)���)��� �+'���( ����� �?2 �� ��� ����� E

 �����H�)�����)�� 
����&��.( 

•  ���@� ��( O�� 8�� 
��,H� �� ��H–  
�������� �&*� �?2 �� �&*��� G*�� ������ �� ��H
 ���-�� >1.� �5����� �� �,�, .� 
�������� 4*� ������ �,�,� ��@���� �( ������ �?2 �

������: 

 
�������� 4*� G*�� ������ <
�������� 4*� ������ �,�,  

  
 �' 
������� ��2�� 0��� �	 �&*��� G*�� ������� �( 
�������� 4*� ������ �,�, ��.� ��	

�������� ��)��� .   
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ا���0م، و<�l أن �'��� إ��1ء آ'� ه7 (.�7م �jن ا�'h7!�& ا�'2+!�-�& (& ا�g�2 س�+� ".��!/� آ'7رد ��

 n�د� �G%� g��.+ر أن �+� ا�-Boا &) pنqF ،&�!h7'ون ا�r$ T(& و�7ا�- و$�ا�ا��2!� "�-رج ض'& �7ان
وإد,�ل �.t ا�+!� �� ا�h7�!�� وا�+D س+0/� "���)�� ��
 $�$� إ<+�2ب ا�g�2، اo(� ا�:ي (& $jنp أن 

  .�.r) D1$�ا <7ل ا�'��u ا�'�Uوف آ�2!�
  

 ا�.�� �jنp و�.- "�!�: �'��� اV<+�2ب س��7م ا���0م ]��� ���� ���ن�ت آ'�    B��"و " ا�'7رد"u��'ا� " �$�$ 
إ�


 . (2+�-ات ا��Uف وذ�9 �+2/�� �'��� اVد,�ل /ا�!7ا"���� pنqF �� �Yا� v:8 �& هBل ا��_�� ���+�ا�> DFو
ة �+!��u ا����ن�ت ا�'����7 (& $�$� اV<+�2ب ه:v إ�
 ا�'Y+2-م أن ��7م w�F ���-,7ل ��%�$� وا��Yوج (��$�

  .$�$� ا�!7ا"��
 

  


   ���*�����4  :ا���%و�$
  

���2 : '����� :ا���'$&� <�����'.   
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1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
�)&���  '�: "���)� �+'�." 

  
3. ������� �"' ��� �� �)��)��[� ��(���� ���M( .  
4.  ������� �"' ��2�)��[� ��(���� ���M (  

5.  �� �)������
��� .  
6. ������ ��� ��2�)��&�����( �1�� ��+��� O�*	 Z%��� 
����&�� ��2�� ����. 
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7.  ��� �� �)�� /�������
��� .  
8. !��)� �)�� �����  (�� 8*	 �:�����)��&����� (;���/ ���� ��"�)�� �� ��*����. 

  
9.  �� �)�� 0��
�����
��� . 

10. ������ 
����' F���� ��2�)��&�����(. 
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11. /������ 
����' �(� �2� )��&�����(  �)� �'����
��� '��. 

12.  �)� �' 
����&�� ���( �2�/����
��� ����.  
13.  �� �)������
��� ����.  
14.  ��2��./ )JOD (*�+�� 3��� ����7� ��������  '�*� �=�27� 
?�+���  '�*� �������.  ����

 ���)� �����' ��:� ��� �'  ����:H� �*�+�� ����� �)���  �'  J��� �)' �����H� �*�+���  '���
 �)' ����)��� 
���-�  ������ ��*���� �*�+���  '��� �.���� ����:� 
?�+� 

  
15.  �)� �)�� ����7� ������� ��D �*�+�  '��� ��� �1�� ��2�� �+��� 3��)��2����� (���)�. 

���?�:  
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�5� ������ �' ������� �*�+�� ��+�/ �� 3���/ �K?K ;��5:  
1( ��2��� :��2�$� ��	 O��2�V� ��2����� ��)� �/.  
2(  ����);��,� :(4�@�� �+� 
����	� 4*� �� 4�@�� �+� /�)�� ������ �/ �/. 

3( ���' :O��2��� 4�@�� �+� ���� 8*	 ��@��� ����. 

 

16. ����� ��D �*�+�  '��� ��� �1�� ����7� ��/ �2�4�@�� �+�  �������� ����:7� �*�+�� ���
 �)� �' ����7���#�� ��
. 

  
17.  �� �)��)�����  ��2
����&*� ��������  '��� ���, ��.  
18.  �� �)�������. 

   
19. �� �)�� /���� �*��).  
20.  ��2���"�)�� �� ��������  '��� �)���: 

•  ;�,CHEK � ������  '�*�
���,�. 

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7�����@��� H ��K��� �:  

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ���&@ 
�+'�. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����� ��"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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21.  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
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22. ������� ������� I�': 

 ����� I�' �:�� H ������� ����� �/ T�� E���)� 
�+'� �/ 4*� 3�� �� �*2���� 
����*� �����
��������� I@2� O� ���� ��� �)&� ��� ���� �� . ����� �)��� ���( P�+� �� ;�1�) ������� I�'

������� (H �/ �+� 
��� %��� �:��� �, �/.  

  

23.  �)���� ���&@��� ����� 1����� ����
��� 2��.  
��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	
�:�/ ���� �+'���  3�� �/ ��*�+ ��K��� ���� 8*	 �.���:  
1( ��"�� 4*�.  
2( ��(X� 4*�. 

3(  ���,� 4*�. 
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24. 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

1(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �' 

2( =�2/ :4�+� ��D �����  '��� 

3( 4��� :4����  '��� ��� �' 

  
25. �� �)�� �����.  
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26. ����� �-J� 2 ��)
��.  

  
27.  �� �)��3���� .  
28.  4�@� ����� 3�� ��2�  

 ���/ ��2�� �:��2� 
�	���(H�  3�������: "�+�)����� ����J��".  
29. ����&�� ���( ��� �2��
  �)� �'4�$���.  
         ��2�$�3���(H�  ����� ���)�� 
��,� ���� �/ �:�"]".  
30.  +

"/�5���� 1�J �&�$ ��	�� ������� 
�	�'���� ���� 
����	/ 4*� �� >��J�� ���/  ������

�'��@��� 4*�*� ���� ���� �	 
���	 �5�.  
  

31.  �)���� �)� �&@��� �����DFF  [ ]. 
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32. ��&*��� 4��@� ;�1�� �&*��� �����H �*+&�� ������� ����� �2�  
33.  �� �)�������.  

  
 

34. ����� �-J� 1 '
�  
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35. ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"�)*�� O�+:��� ��� �� "Never Validated.  

  
  

    �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	
4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�

  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  
  

36.  �� �)����9��	: ...1.  

  
  

37.  ���2 �)����	���.  

  
  

38.  �� �)�������.  

  
  

39. ����  �)� ������Status.  
 �5 4(���� �/ �� 0)��"�+:����� 
��"   
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 	+��6	�Bا+��ء س 
   ا 
  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���&*� %��	� ���:  
  

��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� �� �@@2�. 
  


  ���*�����4  :ا���%و�$
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4*��� %��	� ����� ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  

  
  

1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  

  
  

  
  

  
  
  

4.  �� �)�������.  

  
  

  
  
  

5.  �� �)����H� .  
6. ��*�+�� �5 ��� ���)��� ��� ��2�:  

• �����H� ������� – �&*� %��	� ��� 
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7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������.  

 
  

  

  
  

8.  �� �)��'��*�.  

  
9.  �� �)�� .  

  
  

Q 
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10.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

11.  �� �)���
	����� =��.�,�,�� 8*	 ���)��� �.�� 4�� ;�1 �+��  
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اصدار  –اصدار وتسديد السلف : الثالث عشرالموضوع 
  مستند التزام 

 

I�2���  :���� �� �&*��� %��	� ��� 8*	 �)'����� ���� �' E 
�)&��� ����� ��)� ��2�N� �����
 �����H�) �����)�� 
����&�� ( �������� 
�@@2� 8*	 / ���� 0��� ��,� �.�*	 �����H� ���� ����  O���H�
 �:� ����( ����H !������� �&*� ���@� ��� �� ���?�� 
�@@2��� �'�� ��	 ��� �'� 
�@@2���

 ������ ������ ������ ����*� ���+�� ��������.  
   4�@�� ����� %�-�N� ��)� �/ ������� 8*+' �&*��� %��	� ��/ W'� ��� �' ��//  �� �5� E
����&��

�� ��� �� �A"�, �V��  :����� ��+�� ��������� ������� �������.  
  


  :المسؤولية�)&��� �����  
  

���2 : '����� :التوجيه� <�����'.   
  

  
  

1.  3���� �� �)��.  
2. �*� ��� 
����&�� 3�� ��2� :  

• 
�)&���  '�: "����(." 
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3. ������� �"' ��� �� �)��)��[� ��(���� ���M( .  
4.  ������� �"' ��2�)��[� ��(���� ���M (  

5.  �� �)������
��� .  
6. ������ ��� ��2�)��&�����( �1�� ��+��� O�*	 Z%��� 
����&�� ��2�� ����  P&� ���� �/ �:��

� EO� �&*��� 4�@ �� �1�� ��&�����c �AA)�H ������� ��*�	 1�&�� ���� H H�. 

 

  
7.  ��� �� �)�� /�������
��� .  
8. !��)� �)�� �����  (�� 8*	 �:�����)��&����� (;���/ ���� ��"�)�� �� ��*����. 
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9.  �� �)������
��� 0��
� . 

10. ������ 
����' F���� ��2�)��&�����(. 

 
11. /������ 
����' �(� �2� )��&�����(  �)� �'����
��� '��. 

12.  �)� �' 
����&�� ���( �2�/����
��� ����.  
13.  �� �)������
��� ����.  
14.  ��2��./ )JOD (  '�*�*�+�� 3��� ����7� ��������=�27� 
?�+���  '�*� ������� �. 
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15.  �)� �)�� ����7� ������� ��D �*�+�  '��� ��� �1�� ��2�� �+��� 3��)��2����� (���)�. 

���?�:  
�5� ������ �' ������� �*�+�� ��+�/ �� 3���/ �K?K ;��5:  

1( ��2��� :��2�$� ��	 O��2�V� ��2����� ��)� �/.  
2(  ����);��,� :(4�@�� �+� 
����	� 4*� �� 4�@�� �+� /�)�� ������ �/ �/. 

3( ���' :O��2��� 4�@�� �+� ���� 8*	 ��@��� ����. 

  
16.  ����7� ������� ��D �*�+�  '��� ��� �1��/ �2�4�@�� �+�  �������� ����:7� �*�+�� ���

 �)� �' ����7���#�� ��
. 

  
17.  �� �)��)�����  ��2 ���, ��
����&*� ��������  '���.  
18.  �� �)�������. 

   
19. �� �)�� /���� �*��).  
20.  ��2���"�)�� �� ��������  '��� �)���: 

•  ;�,CHEK � ������  '�*�
���,�. 

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  

1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 
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3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ����&@ 
�+'. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����� ��"
�J��)� ��@�."   
������ ���J���� ����� ����:  
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���?� : �&*��� G*��� �)���� �.�&� �5 ������� �����' G���� 
��� ��� �'  '��� �)��� �N' �'��@���
 
����&�� 0����� �)' 0���@�� ���/ ��)�� P� E
�	�'���� �,�,� ��2��� ��� �� O�7 ��5)������� ( 8*	

�'��@��� �&*��� 
����'.  
 

21.  �)�����)�[ ]  �&@��� ����� DFF  
  
  

  
  

22. ������� ������� I�' : 

    E����)�� 
�	�'��*� �����/ ���� 8*	 
������ I"�@2�� �� �5 ������� ������� I�' ���2 ��
 ���� �� O��2�� ��� �� 8*	 �5 
�������� �/ 
�@@2��� �'�� �� 0)��*� �����)�� ���[� �/ T��

����� ����� �N' ��*+� �5 ���� ����� E������� �/ 
����&�� 
�+���� �,�, �' ������ �����*� ��
 ������ 3�� 8*	 ���� ������� ����� P&� �5 �������)2( <����� ����� �� ��7� 8J�(� ;�1� E

�AA������� ���A�*� ������� ������� ��@� �� �:���� 0)����� I�&� I�2.  
  

   ������� ���,�� �'�� �*��� ������� ������� I�' ��*�	 �/ ��1�� ��:�:  
-  ����� ���� �/ ��:� H ���� �������� 
�))�� 
�����  J�2 
����&�� ���� �' �������

 4�@*� 4�� ��@� �'��� H� �.�� 4�@��)
�'��@� ���/ ?K� 
�)&�.(  
- 
����&�� 3�� ���� �// ���AA�( 4�@�� �����.  
 


����&�� �,�, �'/  ���-�� >1.� ��� �)� �'��� 4�@�� �������5 �����2��:  
]  �+� : ��� �' 
����&�� >1.� ������� ������� I�' ��*�	 %��:� ����/)4�@�� �����(  
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]   H : 
����&�� ��2�� ����/ ��� �')4�@�� ����� (�)�H ������� I�' ��*�	 %��:� � �)' 

  
23.  �)���� ���&@��� ����� 1����� ����
��� 2��.  
��2� Z%��� ������� ��2���� �� 8*	 ���� �+'���  3�� �/ ��*�+
�:�/.  

   

 
24. 
����2 T?K ;��5 0����� �)� �': 

1(  ���� :4�+� �����  '��� ��� �' 

2( =�2/ :4�+� ��D �����  '��� 

3( 4��� :4����  '��� ��� �' 
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25. �� �)�� �����.  

  

  
  

26. ����� �-J� 2 ��)
��.  

  
27.  �� �)��3���� .  
28. 4�@� ����� 3�� ��2� 

29.  �� �)��/�5���� +

" �5���� ������� ����� �2�/� �5 ��� �&*��� %��	� ��/ 8*	. 

30.  ����� �)��� �'������ ����� 8*	 �(�� 
������� ��2�N� ��)� �/ ��2����� 8*	 �:�: 

a. �������  :�� : �&*��� %��	� ��V� I�2�� ��H� �(���) 
�	�'���� 4�@ �����
�&*�*� =�2H�( 

b. �	�&�� 
����&�� 3�� :4*� �����.  
 ����� 3�� ����2N� 
�	���($� ����� ��2�$� ���/"�+�)����� ����J��" 3���(Y� ������� ������.  
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31. ����&�� ���( ��� �2��
  �)� �'4�$���  ����� ���)�� 
��,� ���� �/ �:��"]."  

32. �� �)��  +

"/�5���� .  
33.  B��@�� 4��@��� ��� �2�� ������� ������ �@�2��  ��)� �,+�� �' �)��� ���2�� �� �1��

�&*��� %��	� ��� 8*	 �5����� ���)��� �+'��� 
����' �' ������ ��)��� �'.  
34.  �� �)������.  

  
  
35. ����� �-J� 1 '
�  

  

  
  

36. ����  �)� 4(����Status.  
� 0)�� �5 4(���� �/ �"�)*�� O�+:��� ��� �� "Never Validated.  

  
  

    �+:��� 
�%��:N� ��( ��� �' O�/ ����:/ �*�	 �5 ������ �*�	 �/ ��� �' �	��� �/ ��2����� 8*	
4�@�� �����/ 4�@�� �+� �/ �*�+�� ���� ���-� �)�H O�	����N� ���� �*' 
����&�� . �/ O�*	 ;�1�

  '��� ��/ �	���� ��)�)��'�@��� ������� (;�1 ��(.  
  

37.  �� �)����9��	: ...1.  

  
  

38.  ���2 �)����	���.  
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39.  �� �)�������.  

  
  


 ��G������ ��"�)*� I�&� 4 ������� ����  :ملاحظة����&�� �)����� �+:��� ��*�	 ��
4�@ �������� 
�)&� ���� �' E����� 
��� �� E�.� ���*��� G������ � �������� . ��� �� ��'

 
���	  J�� ������ ��' ��'�� 
�@�/ ;��5" �:��H4�� ����� "��*�+�� 4�)�N� ��)��.  
40. ����  �)� ������Status.  

 �5 4(���� �/ �� 0)��"�+:����� 
��	� �:�   

  
41. ����� �)�� 3 �
�
*�;�.  

  
  

  

42.  4�)�$� ��� �/ �� 0)��'������� ������� I�' ��� ��' �������� �� 
�+'�*�.  
� �� ,�9  :ملاحظة(� E�&@7� ��*��� �.��� 
����&�� Q1��� �' �����:$� ��)���  ��:

P���� �15 �' ��*�	 ��� ���?�� �����:$� ��)���  ��:   .  
  �� ��� �:��� �5 =�27� ��)��� �' ��J���'� 
�.� ���� ��)�� �� ��K� �/ ���?�  �

�� �1�� ������ 4��+� �� �/ ������ ���	� 
����2  ��)�� >15 ���-�� ��*�+�� �:���� �	����
H� ;�*	 ��' 
������ =���� 8*	 ��J���'H� ��J���'H� ��)�� >15 ���(.  

  
•  �� �)���&� 

•  
����&�� �+:��� ��� 
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• ������� I�' ��� 

  
  

  	
���  (�5 ا���ا�	 ا�
  

    ��*��� �.*�,� �&*��� %��	� ��*�	 ����$ �����$� ������ ������� ������� I�&� ��)� �/ ��2����� 8*	
�&*���� I�2�� =�2H� 
�	�'���� ����� 4�@ ��	 L �)�H ���� 4)� %��	� �����.  

 �.@�'� ������� 
H����� �� 0)���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(��1� ���)��  0)���� �:� ;
�*� ���:  

  


 م5 34ل ا2س��ذ ا�/�م: ا���#�"�ت� �9 ���$� ا��8ا�
 ا����$
 �"76 ا��6



  :ا���%و�$�)&��� �����  
���2  > '����� :ا���'$&� < �����'.  

  

 
H����� I�&� ���)*��������� 
���2��  ��� �������:  
 

  
  

1.  �)���� �)��&@��� �����  [ ].  

2.  ������� �)��� �&@��� "���
��� ����"�� <"�  ".  
3.  ��2�'��. 

  
4.  �� �)�������. 

  
5. � ��*�+�� �&�����-J 8*	  ����&�[Ctrl+S]. 
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6.  ��"�( �)��=��.  

  
  

7.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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8.  �� �)�����	 +�) '��*�. 

  
9.  �� �)�������. 

  
  

  
 

  

10.  �� �)��'
 � .  
11.  <������� ��� �)��" �����7� �������– ������� I�' �������".  
12.  ������ �� �)��"��
���2��� �����&�� >15 �)' �/ ��."  
13.  ������ ���( ��2�"
���2�". 

14. �.� ������� I�' ������ 
����&�� �(� �2��  
15. � �� �)������. 

  
16.  �� �)��'��*�. 

  
17.  �� �)�� . 

  
  

Q 
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18.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

19. ����  �)���"���� E)�� �5 �*����� ���� �/ �� 0"���". 

  
20.  �)� ����������  ������ �/ �� 0)�� E" ���	." 
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21.  
����&�� 8�� 
��+����/  4�@�� �����/ �� 0)�� ���@H� ��� �" �� I�' ������� 
������� "
�'�)�$� ����� �' .  

  



 ���@� :م3ح������� �)' ��*�� ������� 
H����� I�' �� 
�'�)
�)&��� ( �.	�� ���� �����&���
����(. �/� �"�� ��+,� 3�� �� ���� �����&���+�)��� ����J E E���)� �+'� ?' �����*� I�' 8�� Q���� 
�������.  

  
  

   )(���رة ا��("	 ا��=� 	(اص�ار ا���B	  (���رةا+���د  
  

 
����&�� ����	� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ;�1� ���)�� ��(��*� ��� 0)���� �:�:  
  

  :ا���#�"�ت

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  


   ���*�����4  :ا���%و�$
  

���2  >'�����  :ا���'$&�< �����'.   
  

1. ���� ��	 ����� 

2. ����  �)�����	� �� 4(�� �/ �� ��V ����	H�"+��)�." 
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3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

 
4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  

 
 

5. �� �)�� �����.  
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6.  �� ����	H� 4(�� ���� ��-�� 4�� ����	H� %�� �+��)��*�� (8��)%����( ��5 �*+�� ��:�� E

����&�� >15 �	 �?+��$� ��	 O�/ 8��/  H� ���+� �/ %��:$ �*��( ���� �� 4�@�� �����

��X���� I2,�� ��( �� W'��� �/ ����	$�� ��+� %��:� 1�2�� ��� ���+�.  
 

 
����&*� ����	H� ��*�� �+������/  4�@�� �����:  
  
  

7. �� ��"�( �)���
*�.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  

  
  

  

  
  

9.  
����&�� ����+� ��"�( I�'�
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:��/ 
�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 
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10.  
����&�� O��� �*����� ���+��� ���� ��2���� �(. 

11.  �15 ��( �� �5���	� ��� �� �:� ���� �����&�� �.�� 3�J���� ��"�( 
�����+��� 

 
12. �5����	� ���� ���� 
����&�� 8*	 �)�� .������� �,�,�� �.���: 
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13. 
����2  ��� ���+��� ���� ����: 

1( ����	� :4�@�� ����� ����	�  
2( W'� : 
����&�� ��+� �5��	 4�@�� ����� W'�)4�@�� ����� ( %��� ��( �1�� ��2����� 8��

 ����	H�)
�)&��� �����( 

3(  I�@2� 
��	� :����� ������� �+:���� ��+� ��2��� 8�� ������� 

4( �*��� 
����� :��'�J� 
���*+� �*� 

  
14.  �� ����	H� ���� ����� 
����&�� ����	� �+�)%���� ( 8��)���+� ���	� 0'�( 
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    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������
����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������

 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  
  

م��7@�ت 4$�راً  م��7مـ�ً  ُ�ـ��5 ا����7Eم مD� 5ــ�وز @��$
 اA@���د آ�$�ً   –���� ن��م أوراآ� ا��$�س� 
 
$G�4 �$/��� Hد(وذ����@Aإ'"�ر ا (
G�E7ادات ا�@Aا 
  .م5 ش�ش

  

  )ا��("	 ا��=� 	(ا�����رة  د(�
  

 �����&�� ���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4���*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�:  
  

  :ا���#�"�ت

●  
�	/ �( ;����� 
�����. 

● ������ 4)���  �� �( ���&@�� 
�����*� O@�@2� 

●  �� �( 
����&���.�+:���  �5����	�� 

●  
�	/ �( =�27�  '��� Q1���� 
���,��. 

● �� 8*	  �5���	� �� �( 
�+������ ���.  
  


0 ���&(�
  :ا���%و�$���@ ���/  
   


 :ا���'$&�	�'���� : ��2��< 
�	�'����.  
  

!H�/ 
�*+� ��� ������ ��-,�� �( �����&�� ����� ���)*�� ������� 
���2��  ��� �K  :  
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1.  �� �)��3���� ������ 3�� ����2H  .  
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2. ������ 3�� ��2�:  
•  " ��� :" 

���?� : ������ 3�� �5 �2M 3�� �J�/ ��"�)�� �' �.��)������ ( ��	 ���� �' ��2����
 � >��D �/ �"���.��� ������ 3��)�N� ��+� ���� ������ �� ;�,�� 4�@ 8*	 
��)���

����� ;�,�� 4�@� ����J$�.  
 

3.  �� �)�� ����
��� '
� .  
4. ��+��� ��&����� ��� ��2�. 

  
5.  �)� 8*	 �)�� /�������
���   ��+��� ��&�����  (�� ��2��. 
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6.  �� �)�����
�� 0��
�  F������ ��2��. 

  
7. �� �)�� @�$�� +

" .  
8. 2�O�� ������ ������ ;���� ���� ��. 

  
9.  �� �)�� �*��)/����/����.  
10. ��"�)�� ��  '��� �)��� ��2�:  

• " ;�,Check:" 
���,�� 
�+'�  ��:�.  

   
����&�� 
��� �� 8�+�� E%��:$� 3��� �����  '��� �)��� ��/  3���� �� 4�@�� �����"����)�� " �/
"�+�)����� ����J�� " �/"���)��� 
�+'���" ��� �5 
�	�'���� �,�, �' ������ 3�� ����� �5��	 E
" ��� " �/"���� " 8*	 �.�� ��"?�  '� �)��� ���2��� ���� �1�� ��7��@��� H ��K��� ����:  
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1( ;�,.  
2( ����� �����/  '� ��/. 

3( 
�,��� 
�+'�. 

4( ����&@ 
�+'. 

5( 
�����. 

 

   ������ ���	� 
�&*� �� L �A��M �5��J�� ��� >15  '��� �)��� �V� �*+��  �/  �5���-� ����� E������
 E������ ��2�� ��	
����&�� 
��� �� ��//  3�� �� 4�@�� �����"�"�� ��+,� " 3�� �/ ��+� ;�1 �N'

 ����� 
�	�'���� �,�, �' ������"G*�� �� "  '��� �)��� ���� �/ O�*	 ����� ��"
�J��)� ��@�."  
������ ���J���� ����� ����:  
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11.  �� �)�����
�� ����� /	��  .  
12.  �)� �� �"?��� ������ ����� ��2����
&���� ��
. 

 
  

  
13. �� �)��  �
��: /�������� �����.  

14.  �� �)������
��� '�� .  
15. � 
����&�� �(� ��2��+'��� >15 �� ����� ���� ������.  

16.  �� �)��(�"   .  
  

  

  
    I�&� ��"�)*� ������ ��)�� �&� �� �)� ��:�� O�� ��H������ 4)���  �/ ;���� ��@� ���'��� �1��

 �� �1�� ������ ��*�	 8�����  �'���� ��@��� �'��������� �' ������ � �.�� ��� V�2 ����� ������
 �&�� B��� '��� ���� �:�. 4�@ ����� �N' ��5 ��1�*��/  �&*��� 
����')���)��� �+'��� ( I�&��

 �����$� ����� ��/ ������ 4)��� ��@� �� �:���)�����)�� 
����&�� ( ������� ��@� �� �:��� I�&��
�������.  

  

    ��)� ����	0���@ ���/  �/  ��� ��)� ��"�)*� ������ ��' I�&�� 
��*�	 �*�*�� ��0���@ ���/  �2M

(��� P&� �' I�&�� 
��*�	 �*�*� %��:� �� ������ ������ P&� 8*	  �(� P&� ���2��H ����&�

;�,��.  
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   � �/ 0���@�� ���/ 8*+' E����:7� �*�+��� 4�@�� ��*�	 
��� �1� 4�@�� �+� 3�� ��2�� �	��
 ��*��� ��,��� ��+�� 1���$� ���� 8*	 ����*� ������� ���)�� P�	 ��� 8�� ������ 1�&�� %��K/ O���(�

����@�� G��������.  
  

18.  �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
 >15 �/ T�� E�"�.��� ������� 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+��

 '��� ��( ��&�� ��+� ����� . <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����."  
 

  
  

   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� :
����&�� �,�, �?2 ��  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� : 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ���
��+��. 

iii. �"�.� ����� : O�/ T��� ������� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ��� ���� H
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 
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� �	 �&��� ��: ���5 
��2 �5�����$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :� ��� ���������� ������� 1�&�.  

� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ��� 
����&*� �)' �������� ������� ��
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii.   '��� ��*�	 %�-�� ��%�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���.  
  

������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  
 .�� �+� ا�+�7G& ا�'�Mس�D آ���ً : _�� (.��^  . أ

 ).ا�-8F("� إ��cء �'��� ا�2-اد : aB)D  . ب

  ."� ا�+�7G& ا�'�Mس�D: (.��^  . ت
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مطابقة  –اصدار وتسديد السلف : الموضوع الرابع عشر
  فواتير الالتزام مع فاتورة الدفعة المقدمة

���)��� 
�+'��� ����� ��&�� P���� �15 �' �*+�� 4��)4*���(  �:�� T��3  �+'��� ������ 
H��
�5� ���)���:  

• 8��7� ������ :������� �����' ���( ���� �/ �'��@��� 4*��� ���)� ������. 

• ����K�� ������ :�'��@��� 4*��� ���( �� ���/ ������� �����' ���( ���� �//. 

• �K��K�� ������ :�'��@��� 4*��� ���( �� �(/ ������� �����' ���( ���� �//. 

  

��0 :ا���%و�$�@ ���/ � 
�)&���
����7�.  

  

���2  > ��&����� :ا���'$&�< �����&��.  
  

 ��������� 
����� �' �(?+�� 
�1 
����X��� �� 
���@�� 
����&�� 8*	 
�����	H� �'�� %��:� ����
 O���� 0���@�� ���� �&��� 8�� ��@��� =��� ����(��� 
�%��:H� �'��� �.�������)�� ��� �*�:]  

  

 Gً: او	و(
��  : �AB (���رة أو (�ا�

 ا����ی�  �ــ�و ���AB ا���B	 ا�

  
    �'��@��� �&*��� ���)� ������ ���)�� ��*+&�� ������� �����' ��J�N� �&*��� �� ��&����� ��)� ����	
) ���)��� �+'���–  �&*��� %��	� ��/– =�27� 
�	�'���� 4�@ �����/ �'��@��� �&*���( �.�/ 8�+�� E

 �)��� V,���� �����$� ����� ���)� ������ �J�/)����)�� 
����&�� �– 4�@�� ����� ( 
�%��:� �5��	 ���
������ ����� 8*	 �&*��� 0?D�: 

1( V,���� �����$� ����� �	 �?+��$� L V)���.  
2( 4�@�� ����� �	���. 

3( ����	Y� ������� ���)�. 

4(  �'��@��� �&*��� 8*	 0����*� ?��( ������� B�@� �"�.��� ����	$� �+�) ��*�	
�������(0���@�� ���/ ��)�' E 
����' 8*	 �����$� ����� 0�����/  4�@ �����

�'��@��� �&*���. 

5( �&*��� ����� 8*	 �����$� ����� 0���� %��:� ����N� 0���@�� ���/ ��)�. 

6( �������� ����� )�� ����������� �	 �:����� ������� ���) ( ��-,� �?2 ��
 <������������� ����� ������ %��:$� ��� ���: 

"�)�� �� ��←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�" �����
�������� "←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

A� ���M ������ ��)� 
������ >15 ����� �+�:  
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1( �&*��� 0?D�  8�� �&*��� �:� ���� ��-��� E������� �5������"���� I�@2�."  
2( �&*��� 0?DN� ���?�� ������� ���( �����.  

��� ���)*���)��� 
�+'��� �����  
�%��:$� ����� �+�) ��1  8��4 ( 
���1��� >?	/ ��� ������ ��-,�� �(

�*+� ������� 
���2��  ��� �K !H�/:   

  

  
  

1.  �� �)��T��   
����' �	 �?+��Y�/ L �)��� �2���� �����$� �����.  
2.  �(� �2�/��@��  ���2 �' 
����&��'
��8�  ������� �
#�: ���� ����  ���)��� �+'��� 
�����

�.�.  
3.  �� �)��>"$. 

  
  

  



 

 

   

393 

V1.0 Oct 2010 

الرابع عشرالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

  
4.  �� �)����9��	: ...1.  

  
5.  ��2� ���2 ��$)� /���*��� ������ ��$)� '�� 
�&*���  ��: W�+� ���M ������ ��)�� �5��	 E

 ����� ��&����� �1.� �)��� �'��@��� �*+��  � E�5����� ������ �&*��� ����� ���' E�+� ���� ��
�*@7� �'��@��� �&*��� ����� �/ �����$� ����� ����( ���:�� B��� �� ������ �V�. 

 

  
6.  �� �)�������.  

  
  

  
  
  
  

7.  ���2 ��2�0���� �.� ���)��� �+'��� ����� ��	 ���� ���� 
����&�� 8*	  .  
8.  �� �)����$)�/ 9
D�:��$)�  �&��� 9��&� 8*	 �-J� �/[Ctrl+S] ��*�+�� �&��.  

  
  
9.  ������� �+:��� 
��	�) ����� 
����&�� B�@� 0������ ��*�	 �+� O�/ T�� ������ %��:�" �:�

�+:����� 
��	�.(" 

10.  �� 8*	 �)��� �?2 �� �������� ������� 1�&��"
�%��:� " ����2��"�������� ����� " ��@�2�
 ������� 0������ ��*�	 �� �:����� ��������� ���)�� ������ ��)�� ��*�+�� >15 �/ T�� E�"�.���

 '��� ��( ��&�� ��+� �����.  <����� ��-,� �?2 �� ;�1 1�&�� ���� ���"�������� �����." 
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   �*� ��� ���)���� ��� �������� ����� ��*�	 ��:  
1( �,����� �������� ������� : �?2 ��
����&�� �,�,  ������ E
�,���  '��� �,�, �/

�5 
����2 �K?K 8*	: 

i. 
���� :���)�� �+:���� �)' ����� �� ��+�� 1���H� 8*	 �KX� �� �/. 

ii. �"�.� : 1���H� �� �.*��+� ���� T��� ����� ��� ��+�� 1���b� �.*)� ���
��+��. 

iii. �"�.� ����� :���� 1�&��  � ��+�� 1���b� �.*)� ��� ���� H O�/ T��� ���
;�1 �+� �.*��+�. 

2(  <����� ��-,� �?2 ��"�������� ����� "����� ��	 
��*��� ��: 

 ��"�(←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�"�������� ����� "
←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

� ���5 
��2 �5�����$� ��*�	 �	 �:����� ������� ���)�� ������ �)� �	 �&��� ��: )
����&�� �,�, :

����&�� �+:��� ( ��*+&�� ���)�� �/) '��� �,�, : '��� ��*�	 1�&�� ��	/ ����( �����$� ���� 8*	 �KX�� E


����&�� ��,�, �� �� �'/ 
����&�� �,�, �� ������� 
H���� T�� E
�	�'����:  
/ .  H :�������� ������� 1�&�� ��� ��.  

� .  �+� : '��� ��*�+� ��������� ���)�� ����� ��/ ����. 


 .  �"�: :������� 
H���� �' �.��: 

i.  ��������  '��� ��*�	 ��� �/ ��� 
����&*� �)' �������� ������� ��
�A.� ��������. 

ii.  
����&�� ���+� ��)�'�J� �/ %�-��/ ���� �5�:�.( 

iii.  %�-�� ��%�-�H� ��*�+� �������� ����� 1�&�� ���  '��� ��*�	.  
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������ ����� 8*	 �.' 
�	�'���� �,�, �� ��/:  

 .�� �+� ا�+�7G& ا�'�Mس�D آ���ً : _�� (.��^  . أ

 ).ا�-8F("� إ��cء �'��� ا�2-اد : aB)D  . ب

 ."� ا�+�7G& ا�'�Mس�D: (.��^  . ت

  

�N' >15 0������ ��*�	 1�&�� ��	� O�/ ��1��� ��:�� ��5� ��2�Y� ��*��( ��*)� �.�� ������:  
/ .  G*���� �)� :�&*��� �� %�: ������ ��D��� ��� �'.  

� .  ��+�� 1���$� F���� �)� : ������� 
��' ��J ��� �/ �:� ������� ��*�	 �/ T��
����&�. 

 

  
  

����� �:�� �'��� ���� �&*�2��� 
H���� ����� �*� ���'�/  ���)� �+'� �/ �&*� 3�� �� 
����'

�	�'��*� �����/ ���� 8*	:  

  
1( �2�� :���2��� ��	.  
2( 3�'�� ��D :������� �+:��� ��*�	 ����� ��	/  �)'��� 8*	 ��@��� �+� 
����&��

�&*��� 4�@�. 

3( 9��� :�������  '� ��� ����	/  �5 ���� E�����*� ����� B�@� �.�/ ;�1 ��+�� 
����&��
 ������ 8)�� �5��	� ����� 
����' �� �K�/ �?2 �� �&*��� ����� ���� O�V� ��*+�

������� �5����� ��� 8�� 9���. 

4( ���� I�@2� :������� �&*��� ����� ��� ����	. 

5( �-*� :4�@ ����� %�-�N� ��2����� ��)� ����	/ � 
����' �&*��) �)'����� ��	 ��� �'
�&*��� %��	� ��/ 8*	.( 

  

�� :��  ��&����� ���� �� ����3 ��(���� /� �� ��3  :م3ح��+�)��� ����J ��� ���� 0�

�.�*	 ���)��� 
�+'��� 
����� 
����� 0���� ���� ?' �"�� ��+,� 3�� �� ���� �����&�� ��/ E
�.�*	 ���)��� 
�+'���.  
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�ً
��J :	)و
��  : �AB (���رة أو (�ا�

 ا����ی� أآ�
  AB�  2 ا���B	 ا�

  
)��K� : ���)� 
��� �'��@��� �&*��� �/ W�&�500  ���)� 
��� ������� �����' ����� E�����540 �����(  
  

   �'��@��� �&*��� ���( �� ���/ ���)�� ��*+&�� ������� �����' ��J�N� �&*��� �� ��&����� ��)� ����	 
) ���)��� �+'���–  �&*��� %��	� ��/– =�27� 
�	�'���� 4�@ �����/ �'��@��� �&*��� ( �.�/ 8�+���

 �)��� V,���� �����$� ����� ���( �� ���/ �J�/) �����)�� 
����&��– 4�@�� ����� ( 
�%��:� �5��	 ���
 �&*��� 0?D�0�&��  '��.  

    �' 4?�2� �/ ��� �)��� �.��, �� 
���2 H� �5 �� ������ 8*	 �51�&�� ��?�� ��+�� 
���2 ��
 =�� %��:$�
�������� ;�1� E� 8*	 ��5 �5��1� �����*� L ���:������� �����: 

1(  �����$� ����� �	 �?+��$�)�����)�� 
����&�� (L V)��� V,����. 

2( 2�� 0�&�� G*��� ���: ��� �� �'�J$�)40 �����.( 

3( ������� �+:���/ 
����&��. 

4(  ���+�� ������� ��)� �5��	 E���+�*� ?��( �������� �' 
����&�� G*�� �)� B�@�
����&�� ���( 
 �'�JN� G*�� 
����&�� ���)� 0�&��) G*���� �)��� �'��@��� �&*��� +
0�&�� G*��  �/540 �����.( 

5(  =�2/ 
�� ������� �+:���) ������ ��7� �� �:��� ���� �5��	)0�&�� G*��� 40 
�����(  ��@� ��:� ��	 ��� �'�
����&�� ���� B�@�/  �������" 
��	� �:�

�+:����� " 4�)��  �"��@� �'�� ��	 " �5��	����� ��'�� �:� ������Y� G*
1�&�� 
��	N� ��*�+���    ������� ��)���)5.( 

6(  ��@� �'�� ��� �')���� ��/ ( 
����&�� ���� B�@�"�+:����� 
��	� �:� " ;�1�
 4�)�� ��:��" ������� I�'������� " �J�/ =�2/ 
�� �.��� �1���)�0�&�� G*�� 

40 �����.( 

7(  �� 
����&�� ������ �' ����� �)��� ���+�)�+� 8�� H.( 

8( ������� ������� I�' <����� ��-,�. 

9( :�� �����$� ����� �	 �?+��$� 
��	� 
��@/ ������ �/ �"�+:����� 
�� " �'
 >��'��� ��?�� 1�2�� �:�' ��@��� �'��� �� ��� E����� ����� ��@� �'�� ���

 
���2�� 
��	� �K ���)13 E14 .( ������� ���� B�@� 8��"�+:����� 
�� "
�&*��� 8*	 O)����� ��5�: �.�(� ����� .  

10( 4�@�� ����� �	���. 

11( ���	Y� ������� ���)��. 

12(  �'��@��� �&*��� 8*	 0����*� ?��( ������� B�@� �"�.��� ����	$� �+�) ��*�	
�������(
����' 8*	 �����$� ����� 0����� 0���@�� ���/ ��)�' E/  4�@ �����
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�'��@��� �&*��� )8��7� ������ �' O��, �� ��� ( �'��@��� �&*��� G*�� P&���
)500 �����.( 

13( ����� �+:��� 
��	� ��) 
����&�� B�@� 0������ ��*�	 �+� O�/ T�� ������ %��:�
 �����"�+:����� 
��	� �:�.(" 

14(  
��, ���  '��� ��*�	 1�&��� 
�	�'���� �,�,� ��2���� 0���@�� ���/ ��)�
�)' 0�&�� G*���  '��� �/ ;�,�� 4�@� ���M ������ ��)�� �5��	� E�)��� )40 

�����(. 

a. �������� ����� )������� ���( ����� (  '��� � 0������ ��*�+�)
���2�� :12 E13 (
 <����� ��-,� �?2 ���������� ����� ������ %��:$� ��� ���: 

 ��"�)�� ��←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���←  �*��� ����2�" �����
�������� "←  0'���←  ���)�←  H←  T��←  
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 

 

��: ���5 ���?� :  
    �&*��� 8*	 0������ 
��2 1�&��� ��)� �/ 0���@�� ���/ 8*	) �(� 
��212 ( 0�&�� 4�@� �/ ��(

 ?��� �����$� ����� G�*�� ����� ;�,�� ���( �N' H��)540 ( �&*��� 8*	 O)���� �� �5�+�  ����� ���
�'��@���. 

 

 
������ >15 ����� �+�A� ���M ������ ��)�:  
1( ������� �5������ �&*��� 0?D�.  
2( �&*��� 0?DN� ���?�� ������� ���( ����� 0�&��  '��.  

  

 ً�L��J :	)و
��  : �AB (���رة أو (�ا�

 ا����ی� أ@!  AB�  2 ا���B	 ا�

  
)��K� : ���)� 
��� �'��@��� �&*��� �/ W�&�500  
��� ������� �����' ����� E����� ���)�470 �����(  
  

    �'��@��� �&*��� ���( �� �(/ ���)�� ��*+&�� ������� �����' ��J�N� �&*��� �� ��&����� ��)� ����	
) ���)��� �+'���–  �&*��� %��	� ��/– =�27� 
�	�'���� 4�@ �����/ �'��@��� �&*��� ( �.�/ 8�+���

 �)��� V,���� �����$� ����� ���( �� �(/ �J�/) �����)�� 
����&��– 4�@�� ����� ( 
�%��:� �5��	 ���
0�&�� 3�:����� �&*��� 0?D�.  

    �' 4?�2� �/ ��� �)��� �.��, �� 
���2 H� �5 �� ������ 8*	 �51�&�� ��?�� ��+�� 
���2 ��
� E
�������� =�� %��:$������� ����� 8*	 ��5 �5��1� �����*� L ���:�� ;�1: 

1(  �����$� ����� �	 �?+��$�)�����)�� 
����&�� (L V)��� V,����. 

2(  ���)� �)��� �2���� ����� �5�:�500  �:� ;&� ���M ������ ��)�� �5��	 E�����
������� ������� �� ;�1�� I@2��� �� G*����. 
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3( ����� P&�� ���: ��� ��2�� 0����� ����� 
) 
��	H�  ��:� ������� �����
���?�� ( ��*+&�� ������� �����' G*����)470.( 

4( ������� �+:���/ 
����&��. 

5(  ���+�� ������� ��)� �5��	 E���+�*� ?��( �������� �' 
����&�� G*�� �)� B�@�
����&�� ���( ��*+&�� �����&�� G*��� 
)470 �����.( 

6( ������� �+:���  =�2/ 
��) �*+&�� G*����� ������ ��7� �� �:��� ���� �5��	
)470 ����� (
����&�� ���� B�@� ��@� ��:� ��	 ��� �'�/  �������" �:�

�+:����� 
��	� " 4�)��  �"��@� �'�� ��	 " �5��	� ������Y� G*���� ��'�� �:�
1�&�� 
��	N� ��*�+���    ������� ��)���)6.( 

7(  �'�� ��� �' ��@�)���� ��/ ( 
����&�� ���� B�@�"�+:����� 
��	� �:� " ;�1�
 4�)�� ��:��"������� ������� I�' "�J�/ =�2/ 
�� �.��� �1���. 

8(  �� 
����&�� ������ �' ����� �)��� ���+�)�+� 8�� H.( 

9( ������� ������� I�' <����� ��-,�. 

10( ���� �/ �:�� �����$� ����� �	 �?+��$� 
��	� 
��@/ ��"�+:����� 
�� " �'
 >��'��� ��?�� 1�2�� �:�' ��@��� �'��� �� ��� E����� ����� ��@� �'�� ���

 
���2�� 
��	� �K ���)8 E9 .( ������� ���� B�@� 8��"�+:����� 
�� " �����
�&*��� 8*	 O)����� ��5�: �.�(� .  

11( 4�@�� ����� �	���. 

 ."�-�� ا�'�x� -�+2+'�د )12

15( 	$� �+� �'��@��� �&*��� 8*	 0����*� ?��( ������� B�@� �"�.��� ����) ��*�	
�������(
����' 8*	 �����$� ����� 0����� 0���@�� ���/ ��)�' E/  4�@ �����

 �'��@��� �&*���)8��7� ������ �' O��, �� ��� ( G*����)470 �����.( 

16(  ������� �+:��� 
��	�)�	 �+� O�/ T�� ������ %��:� 
����&�� B�@� 0������ ��*
 �����"�+:����� 
��	� �:�.(" 

17( �&*��� ���� ������ >15 �'  �:� 0�' ;��5 8)�� ������� �����' G*��� 
��� �(
������ ����� 8*	 ��� ��*�+�� >15� EO	�:����: 

/ .   3�� �� 
����' ��2��"�"�� ��+,� " ������' 
����� P&��) �&*���
���H� ������ �'��@��� F�������� O�(�� ������ ��N� ��) 
��� ��

������� 
��&�� F����� ��2�� �:� H�� ����&� 
���&�� ... (F�� (
 G*���� O�*	 0&���� 
������� 4*��� ���� ������� ����� ���2��N��

 0�&��)30 �����.( 

� .   
����&�� ���� B�@�� ������� �+:���"�+:����� 
��." 


 .  W�)�� ��/ �	���. 

T .  ���)� 
�����	Y� �������. 
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Q .   ��� 
�	�'���� �,�, �?2 ��L �)��� 
��, ��� ���� ��*�	 1�&��

�J��)��� ��@� �	��� �K. 

9 .   ��-,� �/ �,����� �������� ������� �?2 �� ������� ���)�� �����
 <�����"�������� �����." 

 

18(  ������' 
����� P&�� �����( 
����' ��2��) �'��@��� �&*��� �����H� ������
 F�������� O�(�� ������ ��N�) F����� ��2�� �:� H�� ����&� 
���&�� 
��� ��

������� 
��&�� ... (F�� ( 0&���� 
������� 4*��� ���� ������� ����� ���2��N��
 0�&�� G*���� O�*	)30 �����.( 

19(  ������� �+:���)����� �/ I@2� ��'�� �15 %��:H� �*��� H (�� ���� B�@
 
����&��"�+:����� 
��." 

20( 4�@�� ����� �	���. 

21( 
�����	Y� ������� ���)�. 

22(  �'��@��� �&*��� 8*	 0����*� ?��( ������� B�@� �"�.��� ����	$� �+�) ��*�	
�������( ����� 8*	 �����)�� 
����&�� >15 0����� 0���@�� ���/ ��)�' E 4�@

 �'��@��� �&*���)' O��, �� ���8��7� ������ � ( 0�&�� G*����)30 �����.( 

a. �������� ����� )������� ���( ����� ( <����� ��-,� �?2 ���������� �����  ���
������ %��:$� ���: 

13(  ��"�)�� ��←  W�	 ��2�←  
��*� �K←  ���: �*� ���)�←  0'���
←  �*��� ����2�"�������� ����� "←  0'���←  ���)�←  H←  T��← 

 
�:�2��� W�	)��D��� ��	.( 
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  فحص الحوالة المالية : الخامس عشرالموضوع 
  

 �.@�'� ������� 
H����� �� 0)���� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(�  0)���� �:� ;�1� ���)��
�*� ���:  

  


 م5 34ل ا2س��ذ ا�/�م: ا���#�"�ت� �9 ���$� ا��8ا�
 ا����$
 �"76 ا��6



  :ا���%و�$�)&��� �����  / 
�����H� �� �.  
���2  > '����� :ا���'$&� < �����'.  

  

 
H����� I�&� ���)*��������� 
���2��  ��� �������:  
 

  
  

1.  �� �)��>"$  .  
2.  �(� �2����@��  �)� �' 
����&��'
��8� �� �
#�: �����.  
3.  �� �)��>"$.  
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4.  �)���� �)��&@��� �����  [ ].  

5.  ���&@��� ����� �)��� "���
��� ����"�� <"�  ".  
6.  ��2�'��. 

  
7.  �� �)�������. 

  
8.  ����&� �-J�[Ctrl+S].  
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9.  ��"�( �)��=��.  

  
  

10.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  

  
  

  
  

11.  �� �)�����	 +�) '��*�. 

  
12.  �� �)�������. 
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13.  �� �)��'
 � .  

  

  
  

14.  <������� ��� �)��" �����7� �������–  ������� I�' �������".  
15.  ������ �� �)��"��
���2��� �����&�� >15 �)' �/ ��."  
16.  ������ ���( ��2�"
���2�".  
17. � �� �)������. 

  
18.  �� �)��'��*�. 

  
19.  �� �)�� . 

  
20.  �� �)��>"$. 

  
  

Q 
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21.  �)� �)����"����)�� E �5 �*����� ���� �/ �� 0"���". 

  
22.  �)� �)��������  ������ �/ �� 0)�� E
����&*�"���	." 

  
23.  ���@$� �(� �/ �� 0)��"�)(�� ����� ����� "4�)�� ����� �' .  

  


 ���@� :ملاحظة������ �)' ��*�� ������� 
H����� I�' �� 
�'�)
�)&��� ( �.	�� ���� �����&���
����(. �/� �"�� ��+,� 3�� �� ���� �����&���+�)��� ����J E E���)� �+'� ?' �����*� I�' 8�� Q���� 
�������.  
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 مستند الصرفتنفيذ وطباعة : سادس عشرالوضوع الم
  والتقارير 

  

 �	���� 1�&�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4��4�@�� 
������  ����)���� �:� ;�1� ���)�� ��(�
��� 0)���� �*�:  

  

��5 �����> ��������:� /� ���� ���(���� �� :ا���#�"�ت��	� �� �@@2�. 
  



  :ا���%و�$�)&��� ����� /
����7�  / ���)��� 
�+'��� /�� ������H� � 
�)&���� 
�0���@�� ����.  
  


 >	�W  :ا���'$&��*���.   
  

 �	���� 1�&��� ���)*��4�@�� 
������ ����)���� ������� 
���2��  ���:  
  

  
  

1. � ��"�( �)�=��.  

  
2.  ��2� W�	 ��"�( ���
$�).  
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3.  �� �)�����	 +�) '��*�.  

  
  

  
  

4.  �� �)�������.  
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5.  �� �)����H� .  
6. ��*�+�� �5 ��� ���)��� ��� ��2�:  

• �������� 
�)&� �+'� E
����7� E
1&���� 
�"���� EW��)�� �� ������ 
�)&���  '� E �����
4*�����:7� 
?�+���  '� E�����  '� E" :4�@ ����� '� ��/ E". 

• 
����� 
�'��@� E
����� 4*� E  '�
�	���(H�" : ��/W�( EW�( �@�."  
• ���)� �+'�)4*�(" :�&*� %��	� ��/ E4*��� ��(��� �:�."  
7.  �� �)�� �K ���)��� 
����� ��2������. 

  
  

  
  

8.  �� �)��'��*�.  

  
9.  �� �)�� .  

  
Q 
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10.  �� �)��>"$. 

  
  

  
  

11.  �� �)���� =���
	���.  

  
�� :ملاحظة  ���,  ��: ���� ����	 ����@ 
�����  ��� 4�� �@@2��� ����)���  ��:

��A MD 050s 
))�� �( . �' ��� �2�� �/ �:� ��*�@&��� ��)��� 
�����  ��: ;�1�
 P���� �15 �' 
��, ���� 
��*�+��.  

  



 

 

   

409 

V1.0 Oct 2010 

السابع عشرالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

  اعتماد الفاتورة : عشرسابع الوضوع الم
  

 �15 �' �*+�� 4����&�� 3�J����  
����&�� ����	� �:� ;�1� ���)�� ��(���� 0)���� �*�:  
  

  :ا���#�"�ت

•  �/ ����� ����2���� ��&���� �����+���  ��: ���	� ��GFMIS 

• ?+�� �*��.�� ��2���  J� ��)" ����	H� ��*��5 ����� � . 
  



  :ا���%و�$�)&��� ����� /
����7�  /� ���)��� 
�+'����� ������H� 
��
������� 
�'��@���   
  

���2 >'�����  :ا���'$&� < �����'.   
  

 ����	�� ���)*���	���� 
����&��  
���2��  ��� �K H�/ 
����&���������:    
  

  
  

1.  �(� �2�/��@�� ���2 �' 
����&�� '
��8� �� �
#�: �����.  
2.  �� �)��>"$.  
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3.  �� �)�� ��9��	:...1.  

 
4.  ���2 ��2��
��� � 9�$.  

  
5. �� �)�� �����.  

  
  

  
  

6.  �)� �)������	� �� ����	H� 4(�� �/ �� ��V"+��)�."  
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7. �� ��"�( �)���
*�.  

  
8.  ��2�� =��?����
��� �
���� 0��.  

  
  

  
  

9. 
�������� ����+�� �5���	� �� ��1�� I�2,H� %���� �:�� 
����&�� ����+� ��"�( I�'�/ 
�����&�� . %��:$� �.��"���� " %��:$�� ������ I2,*�"�:M "�*� �1�� I2,*� 8�+��. 
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���?� :  

    ����	$� ���� B�@� 
����&�� W'� ��	)�J�'��(���+� ���� �5��	 E/ B��@�  
��	�� 
�������
����	Y� �.���)� . 
����� W+� ���+� ��	 O�/ 8�� ������� ��� ;�1��
����&��/  ������ ����� �5��	 �������

 8��)����	$� 
��	� 8�� �:��� ( 3���� �� ���� �5�:� �/ ���� �'�J� �/ G*���� �)��"4�@."  
  

م��7@�ت 4$�راً  م��7مـ�ً  ُ�ـ��5 ا����7Eم مD� 5ــ�وز @��$
  –���� ن��م أوراآ� ا��$�س� 
 
$G�4 �$/��� Hد آ�$�ً  وذ����@Aد(ا���@Aم5 ) إ'"�ر ا
G�E7ادات ا�@Aا 
  .ش�ش

  



 

 

   

413 

V1.0 Oct 2010 

العشرونالموضوع  الدرس الرابع المدفوعاتإدارة   

   إصدار اYيقافات: عشرالتاسع وضوع الم
  

 
�'�)�$� ���@� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��(��*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)��:  
  

��(�����4 '�  :ا���#�"�ت �� �K�/ 
����&��  �.&(�� �����"�+:����� 
��	� �:�".  
  



  :ا���%و�$�)&��� ����� /
����7�  /�� 
�+'������)�)4*���( ��� ������H� 
� 
�'��@����

�������.  

  

���2 >'�����  :ا���'$&� < �����'.  
  

 ���@N� ���)*���	���� 4�)�$� !H�/ 
����&�� ��� 
���2��  ��� �K����:  
  

  
  

1.  �(� �2�/��@�� ���2 �' 
����&�� 8�'
��  �� ������
#�:.  
2.  �� �)��>"$. 

  
3.  �� �)�� ��9��	:..1.  

  
4. ���2 ��2� �
*�;� ���#:�
.  
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5.  ��2��
*�;� '
� >���@� ���� �1��.  

6.  �� �)���
*�;� '
� .  
7. !��J���'� ���@$� ��� ����� " ;'4�)�$�" �� �)�� E�����.  

  
8.  8�� ��-� 4(���� �/ �� 0)��� 
����&��� I�2�� 4(���� �)� �)�� " �+:����� 
��"   

.  

 	*����&�� 8� H :ملاحظة�'�)�$� W+� !����� �5���@� ���� �)��+�� ���7� �� �*��� ��.  
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    رإلغاء الفواتي: العشرونالموضوع 
  

 �����&�� %�-�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4�� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)�� ��(��*�:  
  



  :ا���%و�$�)&��� ����� /
����7�  /���)��� 
�+'���)4*���( ��� ������H� 
�� 
�'��@���

�������.   

  

���2 >'�����  :ا���'$&� < �����'.  
  

 %�-�N� ���)*���	���� 
����' !H�/ 
����&��  
���2��  ��� �K�������:    
  

  
  

1.  �� �)��>"$ .  
2.  �(� �2�/��@��  ���2 �' 
����&��8�'
�� ��  ������
#�:.  
3.  �� �)��>"$. 
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4.  �� �)����9��	:... 1. 

  
5.  ���2 ��2��������� 9
D�:. 

  
6.  �� �)�������. 

  
7.  �� �)�������. 

  
8.  �)� �)�� 4(���� 
����&��� I�2�� 8�� ��-� 4(���� �/ �� 0)���"�-*� ." 

  
  

�'�	� H :ملاحظة��� �/� ��&���� �8 �?��:��  �� ���+��� ��)� ������ �/ T�� �."�-�� ����
%�-�� ��:��� 
����&�� %�-�� ��( ��&����� I�&�� 
�%��:� ���)�� �5�+� ���� ?' 
����&�� �V� 

!�)�H �.�*	 
?����.  
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   المرفقات: الحادي والعشرونوضوع الم
  

 �����&��  � 
������ 0�'�� ��&�� 3�J���� �15 �' �*+�� 4����(� �*� ��� 0)���� �:� ;�1� ���)��:  
  



  :ا���%و�$�)&��� ����� /
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   مجموعات التوزيع :الرابع والعشرونالموضوع 
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ادخال مستند صرف مع  :الخامس والعشرونالموضوع 
     استخدام مجموعات التوزيع
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PAY-E-07 AP 7 
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 ر9P ا�/��$
 �� هRا ا���$Q ر9P ا�/��$
 BP 080, BR030 م3ح��ت
 9Pا��

 ا�������
  ACT01 1 

 
�B!�ی��� ا����ع إ�� ت��ص�� هPQ ا�
  .و���ات�� ��!��Tه� /0 -��ه�

AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
INV01 2 

 
�B!�ی��� ا����ع إ�� ت��ص�� هPQ ا�
 .و���ات�� ��!��Tه� /0 -��ه�

AP1, AP2, AP4, AP7 INV02 3 

 
�B!�ی��� ا����ع إ�� ت��ص�� هPQ ا�
 .و���ات�� ��!��Tه� /0 -��ه�

AP1, AP2, AP3, AP7, REV-P-03 INV03 4 

 
�B!�ی��� ا����ع إ�� ت��ص�� هPQ ا�
 .-��ه�و���ات�� ��!��Tه� /0 

AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
INV04  5 

 
�B!�ی��� ا����ع إ�� ت��ص�� هPQ ا�
 .و���ات�� ��!��Tه� /0 -��ه�

AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP7, 

REV-P-03 
INV05 6 

 
AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
INV06 7 

 
AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
INV07 8 

 
AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
INV08 9 

 
AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
INV09 10 

 
AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
PAY01 11 

 
�B!�ی��� ا����ع إ�� ت��ص�� هPQ ا�
 .و���ات�� ��!��Tه� /0 -��ه�

AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
PAY02 12 

 AP7 PAY03 13 

 
AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
PAY03 14 

 
AP1, AP2, AP3, AP4, AP5, AP6, 

AP7, REV-P-03 
ACT02 15 

  
  


